(-
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Bién ban duoc l4p thanh ... ban, mdi bén giit 01 ban./.

Ngwoi yéu ciu gidi trinh Ngudi gidi trinh
(ky, ghi ro ho tén) (ky va ghi ré ho tén, déng ddu - néu
co)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thuc hién viéc giai trinh.

(3) Pia diém thuc hién viéc giai trinh.

(4) Ho tén, chirc danh cua nguoi gidi trinh.

(5) Ghi 13 ho tén, dia chi, sé\ dién thoai lién hé (néu c6) clia ngudi yéu cdu giai trinh
(hodc co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh).

(6) Céc ndi dung yéu cau giai trinh cu thé.

(7) Ghi rd cac noi dung giai trinh.

IV. CAN CU PHAP LY

Lugt khiéu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 3/10/2012 quy dinh chi tiét
mdt sb diéu ctia Luat khIeu nai, Thong tur sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy
dinh quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh; Théng tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay
20/10/2016 cua Thanh tra Chinh phu

V. YEU CAU
1. Nguoi khiéu nai phai la nguw®i c6 quyén, loi ich hop phap chiu tac

dong trwe tiép béi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh ma minh khiéu
nai.

2. Nguwoi khiéu nai phai 1a ngudi cé ndng lwe hanh vi dan sy day du
theo quy dinh cla phap luat; trong trdng hop thdng qua nguwoi dai dién dé
thwe hién viéc khiéu nai thi nguwdi dai dién phai theo quy dinh tai Piéu 12,
Diéu 16 Luat khiéu nai.

3. Ngu'o’l khiéu nai phai lam don khiéu nai va gt dén dung co quan co
thadm quyén gidi quyét trong thei han, thdi hiéu theo quy dinh cla Luat Khiéu
nai.

4. Viéc khiéu nai chwa cé quyét dinh giai quyét Ian hai.

5. Viéc khiéu nai chua duoc toa an thu ly dé giai quyét.
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Noi nhin: Nguwdéi gidi trinh :
:ﬂgt\rﬁ;‘l’ hé so (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh vén ban giai trinh.

(3) Trich yéu ndi dung yéu ciu giai trinh.

(4) Ho tén, dia chi ngudi yéu cau giai trinh (hodc tén, dia chi co quan, té chirc yéu ciu
giai trinh).

(5) Chic danh ngudi ban hanh van ban giai trinh.

(6) Ghi rd timg noi dung yéu ciu giai trinh.

(7) Ghi r6 timg ndi dung di dugc thu 1 thap, xac minh.

(8) Néu rd cén cir phép luat (vién dan c4c diéu khoan cua vin ban phap luat) d&é giai
trinh vé néi dung duoc yéu cau giai trinh.

(9) Noi dung giai trinh d6i véi timg yéu cau cta ngudi yéu cau giai trinh.

Miu s6:08(Ban hanh kém theo Théng tur sé 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii

...... ). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e v N Doc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN

Vé viéc thure hién viéc gidi trinh
Véohéi...gié...ngay...théng...ném...,tai ..................... (3)eisisis -
Chuing t6i gbém:
Bordi gili il o s dal it @)...
Naufisyeican glaltinhi .o RS . S i s i (5)...
Cuing nhau ghi nhan viéc giai trinh truc tiép, cu thé nhu sau:
Noidung yeuclugiditinh: o .. ot e e e (6)
Betqu gidittiohy ... o o mE e n e - (7)

Viéc giai trinh két thiic vao hdi ... gio ... phit ciing ngay (hodc ngay .../.../...).
Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi lam viée cling nghe, moi ngudi nhét tri
V01 ndi dung bién ban va xac nhén dudi day.
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MAu s6:07(Ban hanh ké¢m theo Théng tw 6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

e CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
w2 ) insess Poc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: VBT weery NGAY ... thang ... nam ...
N ::(3)
Kinhiguis it i () R e

Ngay .../.../..., ...(5)... d4 tiép nhan van ban yéu cau giai trinh cua ...(4)...

1. N§i dung yéu ciu giai trinh:

....................................................... (B). icivi i e,

2. Két qua thu thip, xdc minh théng tin ¢6 lién quan dén yéu cau giai trinh:
........................................................ (D En e e i el

3. Cic cin cir phap ly dé giai trinh

........................................................ ()5 e SR Sl G St K

T nhitng nhan dinh va cén ct trén, ............. Blae il Gl giai trinh
nhu sau:

........................................................ (0] 5 el oie 2 L S0 Lt B (R



2. Tém tat ndi dung duge giao thu thap, x4dc minh va két qua thu thap, xac minh déi
voi ting ndi dung dugc giao thu thip, x4c minh:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén day 1a béo céo két qua thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan dén yéu cau giai
trinh, kinh trinh .. .(3)... xem xét, cho y kién chi dao./.

le];-l nhan: Co quan, don vi, ca nhén

- Nhu trén; . VA A %

 Luw: VT, hé so. dwoc giao l]hl@l’l]' vl;.l thu thip, xac
min

(ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi, c4 nhan bao céo két qua thu théap, xac minh thong tin.

(3) Ngudi giao nhiém vu thu thdp, xac minh thdong tin.

(4) Quyét dinh giao nhiém vu thu thap, x4c minh théng tin.

(5) Tén co quan, don vi, cd nhan dugc giao nhiém vu thu thap, x4c minh thong tin.
(6) Ho tén cuia ngudi yéu cau giai trinh (hodc tén co quan, té chirc yéu cau giai trinh).

(7) Noi dung yéu ciu giai trinh.
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MAu s6:06(Ban hanh kém theo Thdng tir s§ 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

Sy T ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RN .1 (90 Y Poc lap - Tw do - Hanh phic
B0 co/BEsTamases & T o e , ngay ... thang ... nam
BAO CAO
Két qua thu thap, xac minh théng tin lién quan dén yéu ciu gidi trinh
05 i) B T R (B)c i e
Thire hidn QUy el A SO .. el cevicnsvosevisasssinsses U et

Tir npay ...[...[.. dén‘ngz'iy A T PR ) o tién hanh thu thap, xac minh thong
tin lién quan dén yéu cau giai trinh cua ...(6) ... doi vai ... (7)...

Can ctr vao théng tin, tai liéu da duoc thu thap,...(5)... bdo céo két qua thu thap, xac
minh thong tin lién quan dén yéu cau giai trinh nhu sau:

A - r A I‘\ 9 & \nh.
1. Noi dung, cén cr yéu cau giai trinh:
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................



Noi nhgn: Nguwdi gidi trinh
i bnce 2 (ky, ghi r6 ho tén va dong diu)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, don vi c4p trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, don vi tiép nhan yéu cu giai trinh.

(3) Churc danh ctia ngudi c6 thim quyen ban hanh quyét dinh giao nhiém vu thu thap,
xac minh thdng tin c6 lién quan dén yéu cau giai trinh.

(4) Van ban quy dinh vé chuc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, don vi ban
hanh quyét dinh.

(5) Co quan, don vi, ca nhan dugc giao nhiém vu thu thép, x4c minh thong tin ¢6 lién
quan dén yéu ciu giai trinh.

(6) Ho tén ngudi yéu cau giai trinh (hodc tén co quan, t chirc yéu cu giai trinh).
(7) N61 dung duogc giao thu thip xac minh.

8) Trudng hop 12 co quan, don vi thi ghi 1a “Ngusi ding dau ...(5)...”; Truong hop la
ca nhan thi ghi "...(5)...".

(9) Nguoi dimg dau co quan, don vi, ¢4 nhan lién quan.
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(3) Ghi s6 trong trudng hop Giy bién nhén dugc quan ly, theo dai bang s van ban.
(4) Pia diém giao, nhin thong tin, tai liéu.

(5) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi cong tic cuia nguoi nhén thong tin, tai liéu.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, don vi cong téc hodc dia chi clia ngudi giao théng tin,
tai liéu. '

(7) Loai thong tin, vat mang tin, tén, sO trang, tinh trang tai liéu.

Miu s8:05(Ban hanh kém theo Théng tuw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

...... ()i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N | ) e Poc lap - Tw do - Hanh phic
CTRI B D Las TS S el et e R e , hgay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc giao nhiém vu thu thip, xdc minh thong tin
c6 lién quan dén yéu cau giai trinh

Can ctr Luét phong, chong tham nhiing s6 55/2005/QH11 da dugc sira doi, b sung
mot so diéu theo Luat s6 01/2007/QH12 va Luat so6 27/2012/QH13;
Can ctt Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nim 2013 cta Chinh phu quy
dinh trach nhiém giai trinh  cula co quan nha nudce trong viéc thuc hién nhi€ém vy,
quyén han dugc giao;
Cén cuir Thong tu 50y /TT-TTCP ngay ... thang ... nam ... ctia Thanh tra Chinh phu
quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP
ngay 08/8/2013 cua Chinh phi quy dinh trach nhiém giai trinh cta co quan nha nudc
trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao;

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao ....(5).... tién hanh thu thap, xac minh théng tin c6 lién quan dén yéu cau
giai trinh cua ....(6).... vé viéc ...(7)...

<.ei(5)..... béo cdo két qua thu thap, xdc minh théng tin c6 lién quan dén yéu ciu giai
trinh néu trén véi ... (3)... trude ngdy ... thang ... ndm ...

Pidu 2. .... (8)....., ....(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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(1) Tén co quan, don vi c4p trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi thong béo vé viéc khong tiép nhén yéu cau giai trinh.

(3) Ho tén ngudi yéu céu g1a1 trinh (hoic tén co quan, t6 chirc yéu cau giai trinh).

(4) Néu ngudi yéu cau giai trinh khdéng c6 CMND/H$ chiéu thi ghi cac thong tin theo
gidy to tuy than.

(5) Tém tit ndi dung yéu cau giai trinh.

(6) Ly do ctia viéc khong tiép nhan yéu ciu giéi trinh.

M3iu s6:04(Ban hanh kém theo Thong tw s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

O et CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

wwenslil fonanss Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S0::503)

GIAY BIEN NHAN
Vé viéc tiép nhan thong tin, tai liéu

Vio héi... gior ... ngdy ... thang ... nim ..., tai ................. % 3 e sl SO
Bén nhén thong tin, tai liéu:
.......................................................... (R s L R e
Bén giao thdng tin, tai liéu
.......................................................... ) e O
D3 giao, nhén thong tin, tai liéu sau day
(KRR ey Bl e e e e e s
L e L i S s e R e e e
Y BT s b D R e SRS s i e

Gidy bién nhan nay dugc I4p thanh ...ban, mdi bén giir 01 ban./.

Bén giao Bén nhan
(&5, ghi ré ho tén, dong dau - néu co) (ky, ghi r6 ho tén, dong dau - néu co)

(1) Tén co quan, don vi cap trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, don vi tiép nhan thong tin, tai liu.

12




(1) Tén co quan, don vi cép trén truc t1ep (neu o).

(2) Tén co quan, don vi thong bio vé viéc tiép nhan yéu cau giai trinh.

(3) Ho tén ngu’m yeu cau g1a1 trinh (hoc tén co quan, t& chirc yéu ciu giai trinh).

(4) Néu nguoi yéu cdu giai trinh khong c6 CMND/H® chiéu thi ghi cac thong tin theo
gidy to tuy than.

(5) Tém tét ndi dung yéu cu giai trinh.

MAu s§:03(Ban hanh kém theo Théng tir s6 02/2014/TT-TTCP ngav 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

...... (e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
el 2)eitins Poc lap - Tw do - Hanh phiic
§6¢ BB v ooy NGAY ... thAng ... ndm
THONG BAO
V& viée tir choi yéu cau giai trinh
K orri: . oo (3)ivdd i b Tl

Ngdy ... thang ... ndm ..., ...(2)... di nhan dugc vin ban yéu cau giai trinh cta

Dia chi:
S6 CMND/HG chiéu, ngady cap, noi €ap: .......eeeeunennn. R ) SR
¥ CIeHI o101 NV WVIRE G s i s oo ) e S S

Sau khi xem xét ndi dung yéu ciu giai trinh, cin cir Pidu 5, 6 Nghi dinh sé
90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh trdch nhi¢m giai
trinh ciia co quan nha nudc trong viée thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao, yéu
cau giai trinh cta ...(3)... khong du diéu kién tiép nhan dé giai trinh vi ly do sau day:

Vay théng béo dé ....(3).... duoc biét./.
Nguwoi dirng ddu co quan, don vi

Noinhdn: (ky, ghi ré ho tén va déng diu)
- Nhu trén:

- Luu: VT, hd so.
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(1) Néu ngudi yéu cau giai trinh 1 dai dién cho co quan, té chirc thi phai ghi 15 chirc
vu cua nguoi yéu cau giai trinh.

(2) Noi ngudi yéu cau giai trinh cu trd, truong hop 1a co quan, t6 chirc cir nguoi dai
dién thi phéi ghi r dia chi co quan, t4 chic dé.

(3) Pai dién toan bd hay dai dién mét s ndéi dung yéu clu giai trinh c4n ghi & trong
ndi dung dai dién.

Miu sé:ﬂZ[Ean hanh kém theo Théng twr 56 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cia Thanh tra Chinh phi)

e, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B ) e Déc lap - Tw do - Hanh phic
86 TB i cee vy NGAY ... thang ... ndm
THONG BAO
Vé viéc tiép nhan dé giai trinh
Kinhpoli:....o 5 S RS R R
Ngdy ... thang ... ndm ...(2).. di nhdn duoc vin ban yéu ciu giai trinh cia
D) i e e s R e e

POl . R e e T
S6 CMND/H$ chiéu, ngay cap, noi CHDE e
SRt TR R st
Yeucauglaitnnh VWil o v s timie o = o ) S R

------------------------------------------------------------------------------------------------

Sau khi xem xét ndi dung yéu cdu giai trinh, cin ctr Luat phong, chéng tham nhiing va
Nghi dinh sé 90/2013/ND-CP ngay 08 thang 8 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh
trach nhiém giai trinh clia co quan nha nuéce trong vi€c thuc hién nhi€ém vy, quyén han
dugc giao, yéu cau giai trinh cua . (3)... &t diéu kién tiép nhan @& giai trinh.

Vay thong bao dé ...(3)... duoc biét..

Noinhan: Nguoi dirng dau co quan, don vi
-Nhutrén (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT, ho so.
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Miu s6: 01(Ban hanh kém theo Théng tw s§ 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

senrie NEAY ... thang 5. nant....
VAN BAN CU NGUOI PAI DIEN YEU CAU GIAI TRINH

Ngudi yéu ciu gidi trinh:

1 HoS@aten: ea st raiia i nins (LYt aiin cudis b e e e s
Bia ehis ivivinisiimsmssisansiniess sens () i e e e L iens
ROCMND: 88 o s 0 NpdweapE ..o Noi cép: ...
Théng nhit cir 6ng/ba:

L .Ho VAR .ok e dian i e BT R L i
Biachiy.camnsmataaia. o )t s e L o
BOCMND: . it st Clpngdyer o h. vo ot Noi cép: ...
1am nguoi dai dién yéu cau giai trinh.

Ngi ~dung, —phamartvl- Sodude: - Oar . Qe 0 i [ el or s as i casans
1 ST e i (RET St R B  Caael e S e
Céc ndi dung khic c61ien quan (DEUCOY: «...eevviuiiiesiiiinivssinisiisiinersomsions

................................................................................................

Trong qué trinh thuc hién yéu ciu giai trinh, ngudi dai dién c6 trach nhiém thuc hién
dang ndi dung dugc dai dién./.

Ngudi dai dién Nhirng ngudi yéu ciu gidi trinh
(ky, ghi ré ho tén hodc diém chi) (ky, ghi r6 ho tén hodc diém chi)
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- 86 ban ké khai da cong khai theo hinh céng bd tai cudc hop; ty 18 ....% so véi
s6 ban d3 cong khai.

2.3 Két qua thwe hién gidi trinh, xidc minh tai san, thu nhap

Tmh hinh thuc hién giai tr1nh xac minh tai san, thu nhép trong €0 quan, don vi
bao gbém viéc tu kiém tra, yéu cau cia cong tac quan ly can b6, yéu ciu xac minh cua
cac co quan, don vi, c4 nhan c¢6 thdm quyén. Viéc yéu cau giai trinh va xem xét giai
trmh trong minh bach tai san, thu nhép cta co quan, don vi. Viéc x4c minh, két ludn
vé minh bach tai san, thu nh4p ctia co quan, t6 chirc, don vi.

S4 liéu vé giai trinh, xac minh tai san, thu nhap

- S6 ngudi yéu clu giai trinh ké khai, nguén gdc tai san, thu nhép;

- S ngudi dugce xac minh tai san, thu nhép;

- Sé ngudi da c6 két ludn vé Minh bach tai san, thu nhép;

- S6 ngudi da c6 két luan khong trung thyc trong minh bach tai san, thu nhp;
2.4 Két qua xir Iy ky luat trong xac minh tai san, thu nhip

Tinh hinh vi pham va xem xét xir ly c4c vi pham vé minh bach tai san, thu nhap
trong co quan, td chirc, don vi.

S lidu vé xir ly vi pham

- 86 ngudi da bi xr ly ky luat do ké khai tai san, thu nhap khéng trung thuc; chia
theo hinh thire ky luét (canh cdo; khién trach; hinh thirc khac).

- S6 nguoi da bi xur ly ky luat do vi pham thdi han trong minh bach tai san, thu
nhap (cham t6 chirc ké khai, chdm ké khai, cham téng hop, bao cdo két qua minh bach
tai san) va chia theo hinh thirc xir ly ky luat.

- S6 ngudi da bi xar ly trach nhi¢m trong xéc minh tai san, thu nhap chia theo céc
16i vi pham va hinh thtre xir ly.

3. Danh gia chung.

- Céc mat thudn loi, kh6 khén khi trién khai cong tic minh bach, tai san trong co
quan, t chire, don vi minh.

- Céc y kién gép y, dé xuét khic phuc.

Noi nhin: Thi trudéng co quan, td chire, don vi

Ky tén, d6ng diu
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- Qua trinh thuc hién céac nhiém vu ké khai, cong khai, quan ly hd so, tién hanh
xac minh, xem xét ki luét, tong hop bao céo ...

- Nhitng thudn 101 hay kho khan vuéng méc.

2. Két qua thwre hién minh bach tai san, thu nhap

2.1 Két qua ké khai

Tinh hinh chung trién khai viéc ké khai tai san, thu nhdp cta co quan, t6 chir,
don vi bao gdm thoi gian tién hanh, cach thirc tb chirc, s6 don vi (truc thudc) phai/da
trién khai thuc hién ké khai tai san, thu nhap (cé thé chia thanh cdc nhém theo ddc
diém hoat dong); ty 1€ .... % so co quan, to chire, don vi da thuc hién; s6 co quan, td
chue, don vi chua thuc hién hodc thuc hién ké khai cham so véi thoi gian quy dinh
(danh sach), ly do.

S6 liéu vé s6 ngudi ké khai gém:

- S& nguoi phai ké khai tai san, thu nhép trong nim; trong d6 sé nguoi phai ké
khai tang/giam so v6i nam trudc, ly do.

- S6 ngudi di ké khai tai san, thu nhap trong nim; ty 1€ .. % s6 ngudi ké khai;

-Sb luong ban ké khai tai san, thu nhap luu giir tai co quan, t6 chire, don vi;

- $6 luong va danh sach ban ké khai thudc dién cip ty quan ly;

- S6 luong va danh sach ban ké khai do t6 chire cip trén quan ly;

2.2 Két qua cong khai

Tinh hinh chung trién khai viéc cong khai ban ké khai tai sin, thu nhap cua co
quan, td chirc, don vi bao gf")m thoi gian ti€én hanh, céach thirc t6 chirc, sb don vi (truc
thudc) phai/da trién khai thuc hién cong khai ban ké khai tai san, thu nhap; ty 1& ...
% s co quan, td chirc, don vi da thuc hién ké khai; s6 co quan, don vi thuc hién cong
khai bing hinh thirc niém yét; s6 diém niém yét; s6 co quan, tb chirc, don vi thuc hién
cong khai béng hinh thirc cong bé tai cudc hop; s6 cudc hop; s0 co quan, td chirc, don
vi chua thuc hién cong khai hodc thuc hién chdm so véi thoi gian quy dinh (danh
sach), ly do.

Tinh hinh thdéng tin phan anh sau khi c6ng khai cac ban ké khai tai san, thu nhép
trong nam.

S6 liéu vé sb ban ké khai dugc cong khai:

- S6 ban ké khai da cong khai; ty 18 ....% so véi s6 ban di ké khai;

- Sb ban ké khai da cong khai theo hinh thirc niém yét; ty 1& ....% so véi sb ban
da cong khai;
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Co quan, tb chirc, don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: / Doc lap - T do - Hanh phue

veeveeeene, NGAY  thdng  ndm

BAO CAO MINH BACH TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Théng tur s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

BAO CAO

Két qua minh bach tai san, thu nhap niam ....

Viéc thuc hién minh bach tai sén, thu nhap theo Nghi dinh sé 78/2013/ND-CP
ngdy 17/7/2013 cua Chinh pha, Théng tu s6 00/2013/TT-TTCP ctia Thanh tra Chinh
phu va cac vin ban huéng din huéng din sb ...... cta (t&n co quan huéng din) vé
minh bach tai san, thu nhap, (tén co quan/té chirc/don vi) béo cao két qua ké khai tai
san, thu nhdp ctia minh nhu sau:

1. Qu4 trinh chi dao, trién khai, t§ chirc thuc hién quy dinh v& minh bach tai
sdan, thu nhap

N6i dung phan béo cdo nay nhim phan 4nh nhing pham vi, dic diém vé td chuc
bd may, hoat dong va viéc t6 chirc thuc hién cong tdc minh bach tai san, thu nhap cua
CO quan, t6 chire, don vi trong ndm bao gom:

- Pham vi, déc diém t6 chirc, hoat ddng cua co quan, t6 chirc, don vi;
- Céc van ban phép ludt dp dung;
- Cac vin ban chi dao, don doc cua cép trén;

- Céc vin ban co quan, don vi di trién khai nhu: Ké hoach, phuong én, td chirc
tuyén truyén;

- Phan cong thuc hién;
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-0to

- Mot

- Xe gin may

- Xe may (mdy ui, mdy xuc, cac loai xe may khac)

- Tau thuy

- Tau bay

- Thuyén

- Nhimg dong san khac ma Nha nudce quan ly (theo quy
dinh cua phép luat phai dang ky sir dung va dugc cép
gidy dang ky)

5. Céc loai tai san:

- Kim loai quy

- ba quy

- Cb phiéu

- Vén gbp vao cac co so kinh doanh

- Céc loai gidy to c6 gi tri chuyén nhugng khéc 6 téng
gia tri quy déi mdi loai tir 50 triéu ddng trd 1én.

6. Céc loai tai san khac (nhu cdy canh, bo ban ghé,
tranh, anh, dé my nghé va cdc logi tai san khdc) ma gia
tri quy dbi méi loai tir 50 triéu dong tré 1én.

7. Tai san, tai khoan & nudc ngoai gom tat ca tai san quy
dinh tir Khoan 1 dén Khoan 6 néi trén nim ngoai lanh
thé Viét Nam.

8. Cac khoan no gdm: cac khoan phai tra, gia tri cac tai
san quan ly ho, gitr hd c6 tong gia tri quy déi tir 50 triéu
ddng trd 1én.

9. Téng thu nhép trong nim quy ddi thanh tién Viét
Nam

(Nguoi ké khai tu xdc dinh cdc loai tai san tdng, giam trong ky ké khai va giai trinh nguon goc tai

san tang thém).

Ngay nhdn Ban ké khai tai san, thu nhdp Ngay hoan thanh Badn ké khai tai san, thu nhdp
...... ngay.........thang.........nam...... «vesso DEAY. ... thaDg. .. .. .DEW......
Nguoi nhdn Béan ké khai Nguwoi ké khai tai san
(K, ghi ré ho tén, chirc vu/chirc danh) (Ky, ghi ro ho tén)
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7. Tai san, tai khoan & nuéc ngoai goém tat ca tai san quy dinh tir Khoan 1 dén
Khoan 6 néi trén nam ngoai 1anh tho Viét Nam.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

8. Cac khoan ng gém: cic khoan phai tra, gia tri cac tai san quan ly ho, giir hd
¢ tong gia tri quy §oi tir 50 triéu dong trd 1én.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9 Tong thu nhap trong ndm quy dbi thanh tién Viét Nam gdm cac khoan luong,
phu cap, trg cp, thudng, thi lao, cho, ting, biéu, thira ké, thu nhap hudng loi tir cac
khoan dau tu, phat minh, sang ché, cac khoan thu nhap khac.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. GIAI TRINH SU BIEN })ONG CUA TAI SAN, THU NHAP (Blen dong
vé tai san, thu nhap, gidi trmhiuon goc tai san ting thém)

Loai tai sin, thu nhap Tang/ | Noi dung gii trinh ngudn goc
gidm | taisdn, thu nhip ting thém

1. Nha g, cong trinh xay dlrng (ting, giam vé sb luong,
dién tich hodc thay dbi vé cap nha, cong trinh so véi ky
ké khai trurde d6):

a) Nha ¢:

b) Céng trinh x4y dung khac:

2. Quyen sir dung dat (tang, giam vé s6 luong, dién tich,
thay ddi loai dat so véi ky ké khai truéce do):

a) Pat &:

b) Cac loai dit khac:

3; Tlen (tién Viét Nam, _ngoai t¢) gdm tién mat, tién cho
vay, tién guri ca nhan, t& chirc trong nude, td chirc nude
ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy dbi tir 50 triéu
ddng trg 1én.

4. Céc loai dong san:
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3. Tién (tién Viét Nam, ngoai té) gdm tién mat, tién cho vay, tién giri c4 nhén, tb
chirc trong nude, to chirc nudce ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy dbi tir 50 triéu
dong tro 1én.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. O t6, md t6, xe gin méy, xe may (mdy ui, may xuc, cac loai xe may khac), tau
thiy, tAu bay, thuyén va nhimg dong san khic ma Nha nudc quén ly (theo quy dinh
cua phép luét phai dang ky str dung va dugc cép gidy ding ky) c6 tong gid tri mdi loai
tir 50 triéu dong tro 1én.

-0t

- M6 t6

- Xe gin may

- Xe may (may ui, may xuc, céc loai xe may khac)

- Tau thity

- Tau bay

- Thuyén

- Nhing dong san khic ma Nha nude quan ly (theo quy dinh ctia phap lut phai déang
ky str dung va dugc cap gidy dang ky)

5. Kim loai quy, da quy, co phiéu, von gép vao céac co s¢ kinh doanh, céc loai
gidy t& 6 gié tri chuyén nhuong khéc c6 tong gia tri quy d6i moi loai tir 50 triéu dong
trg lén.

- Kim loai quy

- B4 quy

- C6 phiéu

- V6n gbp vao cac co sd kinh doanh

- Céc loai gidy t& co gia tri chuyén nhuong khéc
6. C4c loai tai san khac ma gi4 tri quy doi mdi loai tir 50 triéu dong trd 1én (nhuw
cdy canh, bé ban ghé, tranh, anh, dé my nghé va cdc logi tai san khdc).

63



+ Thong i KhACKHEE CO): s conatll s it o B e
- Nha tht hai (tr& 16n): Ké khai tuong tu nhu nha tht nhét.

b) Coéng trinh xdy dung khac:

- Cong trinh thit nhét: ..................

FLoaiicong trinh i viiacin.. Capéeongtrnh i kil e
E IDIERIHOH: i inis i e AL R g T
gl &L SRR S e e N S e
+ Gidy.chitng nhan quy&n s& B .ovvestreeenersieense oot ies s s
+ Thongtin khic (Newe6)s: s Bl i v g o o

- Cong trinh thir hai (Tré 1én): Ké khai twong trr nhu cong trinh thir nhit.
2. Quyén sir dung dat:

a) Pit &:

SMARRTRENRAEE it niimi i o i s i e
EBACHI s i e e e he e I TR A
sal BTy 25 (o] PRISCE L SR e et S e e T G DR GO
Sl s el e e e e o ng
+ Gidy chimg nhan quyén st T e I S
EThonp tin KhAc (eI 06) s s i L RN il s o

- Ménh thr 2: (M6 ta nhu méanh thir nhat).
b) Céc loai dét khac:

~Manbithir nhate,, ol aiionn sl oF Saceg e g -
Ehiachis ... s o B S RS
EIRELICR: i diii s iie Rt e G
ep.0) h v LRRNER T o esn R e b L e o
i Giz‘iy chirng nhén quyén sir GO R e e S R e T
+ThongtinkKhAchemety v = stame it ol e s g

- Manh thir hai: (M6 ta nhu manh thir nhét).
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I. THONG TIN CHUNG
1. Ngudi ké khai tai san, thu nhép

= HOVIHEN s vt bt ceibat b o b bt Namismhofe, ...
- Chirc vit‘chite danh CONEHAC:. ..« cxivniissvsminanns iivsoi s i v tiv sveie
- Cor qual/aen VIICONE TAC . . it asiiuensiirsintriitssiicos b b e atansmss coturih s
- HO KhaUMIIONE T iosoriniie i e i s B s s et e
RGN A T e et iR

3. Con chua thanh nién (con dé, con nuéi theo quy dinh cuia phap luét)
a) Con thir nhét:

b) Con th hai (tr& 1€n): K& khai nhu con thir nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

1. Nha &, cong trinh xay dung:

a) Nha o:

B8 [10 G nar 7 s o SRS PR 0 s T R D

+DIENAICH XAY QITHE: ... .ciccoviscvvvnins sesnstitsbe ds mobin o sossaspisnamas s e menalsms

I S s R Lo s ot i e 65 S o S e P S A R SR S S R B TR

+ Gidy ching nhan quyeén s& hifU: ......cceevvveeeeeriiiiieeeeieieeeeeeeaiennn
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HUONG DAN
Pon c6 nhiéu nji dung khic nhau thuc nhiéu co quan c6 thim quyén giai quyét

T e e o Fisiiess b SHhs 5 s s (2) nhén dugc don cia 6ng (ba) ............. 4)
I G s R OB il R i s i o
Sau khi xem x¢ét ndi dung don va thong tin, tai liéu kém theo (néu cb), don cua ong (ba)

khong thudc thim quyén giai anyetena = o o o Ae (2) Néi dung don
cta 6ng (ba) thudc thim quyén giai quyét ciia céc co quan sau day:

=NOLOING . S st (5) thudc thim quyén giai quyét cia ................ (6)
[0 T T e RS R (5) thudc tham quyén giai quyét cua ................. (6)
3 AR o N Je LR i (7) Dé nghi ong (ba) viét tach cac ndi dung don

nhu d3 huéng din giri dén co quan cé thim quyén dé duoc giai quyét theo quy dinh cia
phép luat.

TR R e SRR L DG e b ®)
ST (- ) T (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
-Luu: VT; ... (3).

(1) Tén co quan, ta chure, don vi cap trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, dom vi ban hanh vin ban huong dan.

(3) Chit viét tat tén co quan, 16 chike, don vi ban hanh vin ban hucng dan.
(4) Ho tén cua nguoi viét don.

(5) Trich yéu néi dung khiéu nai, t6 cdo hodc kién ngh: phan anh.

(6) Chirc danh thu truomg co quan, 16 chirc, dom vi 6 thdm quyén gidi quyét.
(7) Cdc noi dung khac (neu co)..

(8) Chirc vu ngudi cé tham quyén ky ven bin hudng dén.

MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
(Kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nam 2013 cia Thanh tra Chinh phi)

BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP
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Kinhvgi: ot sl it (5)
Ngay ...../...... fisniug o By o (2) nhan duoc don cua 6ng (ba) ....covvveeereeeennnn. (6)
i ohilt e e e et e e L -
DO COMBIIININDE ot R s B st e T e et v s ro ks et (7)

Sau khi xem xét ndi dung don va cén cr quy dinh cua phap luét, ... (2)
chuyen doncua ong (D) 5. <ocn v piwamsiosions (6yden .. & oo.on (5) dé dwoc xem xét, giai

quyét.

NoLrhign: =, 5225 gie Ton i rath porss aih sl L oo s (8) 3

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
< (B); 5

- Luu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cdp trén triec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi ban hanh van ban chuyén dom kién nghi, phan anh.
(3) Chit viet tat tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh vén ban chuyén dom.

(4) Chit viét tat tén dom vi soan thao van ban chuyen don.

(5) Co quan, 16 chire, dom vi ¢é tham quyén giai quyét.

(6) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(7) Trich yéu néi dung kién nghi, phan dnh.

(8) Churc vu nguedi co thdm quyén ky van ban chuyén don.

Miu s6:07(Ban hanh kém theo Théng tw 56 07/2014/TT-TTCP ngav 31 théng 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

e N T CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(0 P R e F TR Poc lap - Tw do - Hanh phic
80— HD S aly abia ot s A , ngay.... thang....
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Phiatelits oo e o e e

Bomeonoi dung: comient L ons e S e e i Sl e (7)
Sau khi xem xét ndi dung don va can cir quy dinh cua Luét toto, b (2)
chuyen don tvcdo cimOng (Bl s e ] (6)den: ... (5)

dé giai quyét theo quy dinh cua phap luit.

......................... (8)
Noi nhdn: (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Nhu trén;
"
Luu VT, .. (4).

(1) Tén co quan, Io chire, don vi cdp trén truc tiép (néu o).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh van ban chuyén dom 16 cdo.

(3) Chi viét tat tén co quan, 16 chitc, dom vi ban hanh vén ban chuyén don.

(4) Chiz viét tit tén dom vi soan thao van ban chuyén dom.

(5) Chirc danh thi trwong co quan, 16 chire, dom vi c6 tham quyén giai quyét 16 cdo.
(6) Ho tén ngudi t6 cdo.

(7) Trich yéu ngi dung t6 cdo.

(8) Chirc vu nguoi cé tham quyén ky van ban chuyén dom t6 cdo.

Miu s6:06(Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2014/TT-TTCP ngiy 31 thing 10 nim 2014 cia Thanh tra Chinh phii)

R SN e b b CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) A SOOI SR ¢ AL Doc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: A LaliEsasns . Lo sams o , ngay.... thang.... nam

V/v chuyén do-n kién nghi, phan 4nh
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chuyén don cia 6ng (ba) .....oeeeeeeveennreeeiininnnnn (Bdaichl s e B
P CO MO A o oE ot s enssm winis kg e s RO A T AT s S A (8)

Sau khi xem x¢ét ndi dung don va can cur theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, don cua

..................... (7) khéng thudc tham quyén giai QUYEL Gl cviirsssnmissi o 2)

..... teeeeeeennn..(2) tra lai don dé ....ooeeeeeueen. (5) chuyén diing co quan c6 thim quyén giai
quyeét.

T e A S e By R e @)

- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, to chire, don vi cdp trén triec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don Vi gui van ban tra lai don.

(3) Chit viét tat tén co quan, 16 chirc, don vi giri vén ban tra lai don.

(4) Chit viét tdt tén dom vi Soan thdao van ban tra lai don.

(5) Ho tén nguoi chuyén don hodc tén co quan, t6 chikc, don vi chuyén dom.
(6) Trich yéu so, ky hi¢u, ngay thang nam van ban chuyén dom ciia (3).

(7) Ho tén ngum co don.

(8) Trich yéu ngi dung don.

(9) Chukc vu nguoi co thdm quyén ky van ban tra lai don.

Maiu s&: 05(Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi

LYY ivanalio sBE S s itis CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5.0 OIS .. 65 S Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: L] e S SRS R = ngay.... thang....

Viv chuyen don t6 cdo

i e PB MR I B bl e ok (5)
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Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va cin cir Ludt khiéu nai, Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP
ngay 3 thang 10 ndm 2012 cua Chinh phua quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
khiéu nai, don khiéu nai cua ong (ba) khong thudc thdm quyén giai quyét cua

....................................................................................................... (2)

......... sessssissssisissnsasssessssnsnenennens (2) A lai don va huong din ong (ba) gui don khiéu

Ao AR Gt M S SR e (7) dé duoc giai quyét theo thdm quyén.
......................... (8) )

Noi nhan: (Ky, ghiro ho tén va dong dau)

- Nhur trén;

- Luu: VT; ... (4).

(1) Tén co quan, td chuee, don vi ca:D trén truc tzelv (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi ban hanh van ban huong dan.

(3) Chir vzet tat tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh vén bdn hirong dan.

(4) Chir viét tdt tén dom vi soan thao vén ban hucng dan.

(3) Ho tén nguoi khzeu nai.

(6) Trich yéu tom tdt ngi dung khiéu nai.

(7) Chuc danh ngum dumg ddu co quan, 16 chite, dom vi ¢6 thém quyén gidi quyét khiéu nai.
(8) Chirc vu nguoi cé tham quyén ky van ban huéng dan.

Miu s6: 04(Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 ndm 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

1) RO TR s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
[ MRS S RN o Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: ) Seed @) S ST A S S , ngay.... thang.... nim
V/v tra lai dcm chuyen khéng ding
tham quyén
a1 o RS I MR e e el S (5)
Nogy - Ji... AR R e )ohiadege van bian .oouliiioioia (6)
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Sau khi xem xét ndi dung khiéu nai va cin cir quy dinh tai Diéu 11 cta Luat khiéu nai, don

khiéu nai ciia 6ng (ba) khong du didu kién thu ly giai muyvetvi e (6)
.................................. (2Z) thong hao A€ ... oot it astenmnss H)

bietva bOauige . e e e (7) @é thuc hién viéc khiéu nai
o e B0 b el A =it St S s S (8)

i (K, ghi 1 ho tén va déng déu)

(1) Tén co quan, td chire, dom vi cdp trén truec tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh thong bdo.

(3) Chit viét tdt tén co quan, 6 chirc, don vi ban hanh théng bdo.

(4) Ho tén nguoi khiéu nai.

(5) Trich yéu tom tdt ngi dung khiéu nai.

(6) Néu ly do khong thu ly giai quyét.

(7) Néu ré thi tuc can thiét theo  quy dinh dé dwoe xem xét, gidi quyét.
(8) Chire vu nguoi c6 tham quyén ky théng bdo.

Miu s6: 03(Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

(O ciosivonsi s i e ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.4 RS 15 B RN Poc lap - Tu do - Hanh phic
T e T , ngay.... thang....
KAND SO BT (B )i ons vionsiniien duainis s salnb s boan sins s xanbes saibe (%)
Nedye s e, e (2) nhan dwge don cua dng (ba) khiéu nai vé viée
.............................................................................................................................. (6)



Phé duyét ciia ...... (5) Lanh dao don vi dé xuit Nguoi dé xuit

Ngay..... thang.... nam....
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, to chiee, dom vi cap trén truc tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, 16 chike, don vi xu Iy dom.

(3) Chir viét tdit tén co quan, to chike, don vi xir Iy dom.

(4) Pon khiéu nai hodc dom 16 cdo hodc dom kién nghi, phan dnh.

(5) Thu truong co quan, 16 chirc, don vi co tham quyén gidi quyet‘

(6) Ho tén nguoi khzeu nai hodc nguoi 16 cdo hodc ngudi kién nghi, phan dnh.
(7) Trich yéu tom tét ve ngi dung dom.

(8) Nguoi c¢é tham quyén da gidi quyét (néu cé).

Miu s6: 02(Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(D i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
[P ettt e SO R T = Doc lip - Tw do - Hanh phic
BaeE BB sl s e , ngay.... thang.... ndm
THONG BAO

Veé viéc khiéu nai khéng di diéu kién thu Iy giai quyét

Ngay....... S A O aS (2) nhan duoc don khiéu nai cta ................. 4)
P ehis ot T ol R S T E T e
NGO dUREAON i mn s i e b b S S e 8 %)

54




Cin cir khoan 2 Diéu 26 Luét tiép cong dan nam 2013; sau khi xem xét ndi dung don,

................................ (2) chuyén don cia éng (ba) .....ccc.oooceeees
........................ (3) dé xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phap luét./.

Noi nhin: T Thi truéng co qlian, to chirc, dom vi
- Nhu trén; . (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong
- ..(4)... (thay tra 1&); déu)

- Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, td chie, dom vi cdp trén (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi chuyén don kién nghi, phan dnh.

(3) Nguoi dimg ddu co quan, t6 chiec, dom vi c6 tham quyén giai quyét.
(4) Ho tén nguoi kién nghi, phan dnh.

(5) Tom tét ngi dung kién nghi, phan dnh

M4u s6: 01(Ban hanh kém theo Théng twr s6 07/2014/TT-TTCP ngav 31 théing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

()i e el CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
) P i T e Péc lap - T do - Hanh phiic
S5 DR EE e g an o , ngay.... thang.... ndm
PHIEU PE XUAT THU LY PON .........cccu.ee. )
ETL L D DI ARV sl e (5)
N e (2) nhan dwoc don «.oevvvveeeeeennnn... 4)
T EHG T ] o | I S e o O IO oS, Lk o SRR S GRR 6)
3T 11 S RO BE SR e e Bt L U R TR M S R e i A SR
Nordungdon: s i s i i densh ey s e s SR (7)
Don da duge .o e (8) giai quyét ngay ......... Tt s foroity (néu co)

Sau khi xem xét ndi dung don va cin cir quy dinh ciia phap luat, dé xuat thu ly dé giai quyét

i 0 GRS o IR 820 L @Yenaoneg(ba) - 2. s (5)
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........................... @) demphi...o ol o O)uid quyét vu viéc cla
onoiba)i s (4) theo quy dinh cua phap luat va thong bao két qua
oo DR Ui B S ISR e B 2)

Noi nhén: Thi truéng co quan, to chire, don vi

- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

- ... (4).... (thay tra 1&i);
-Luu: ...(2)....

(1) Tén co quan, to chiee, don vi cap trén tree tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi tlep cong ddn.

(3) Co quan, don vi, nguoi co tham quyén gidi quyét.

(4) Ho tén nguéi 16 cdo.

(5) Tom tdt ngi dung vu viée va cde vin ban chuyén don dén doc - néu co.

Miu s6:10(Ban hanh kém theo Théng twr 56 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 ndm 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

[0 B e A e o5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phiic

2T 1 AR veeveey NEAY ... thang ... ndm ...
V/v chuyén dom kién nghi, phan dnh
Kinh gl ovcvniiiasos i (3)

WED e S R e ol e (2) da tiép va nhan don kién nghi phan 4nh
cugons (ha)s ool i e R T S 4)

S6 CMND/HG chiéu (hodc gidy t thy thAN): weoveevveeeeoeeoeoeoeeoeoeoeeooeoeooe :

MORVIRANE vl ol o IO RRIY . i i nobte B e i kB sttt e o
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Sau khi xem xét ndi dung don t6 CAO, civvesemsusses sessssinsassnsussassensesassasnes (2) nhan thiy t6 co
cua 6ng (ba) khdong thudc tham quyen gidi quyEt Cla .......ccoeveeeierinecrvninnnns o 2)
Pé nghi 6ng (ba) giri d(m dcn ....................... (5) dé dugc xem xét, giai quyét theo quy
dinh cua phap luat. ;

Noi nlfﬁn: ' Ngudi tiép cong dian
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu cé)

- Luu: ...(2)...

(1) Tén co quan, to chuee, don vi cap trén tryec tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, to chite, don vi tiép cong ddn.

(3) Ho tén nguoi t6 cdo.

(4) Tém tdt ngi dung 16 cdo.

(5) Tén co quan, 16 chite, don vi ¢6 tham quyén giai quyét.

Maiu s6:09(Ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

6 W SR on S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tr do - Hanh phic
(2} cvedei il orites vipe O
Sl veeeeen, HEAY ... thang ... ndm .....

V/v dén déc giai quyét 16 cdo ctia céng ddn

KB Il . onsisumesnisbenbonies 3)
[ AR e S N (2) d3 tiép O6ng (bA)...rvrveerererererenee. 4)
S6 CMND/HS chiéu (hodc giay t& thy thAN): ...evcveereeveerreenseesssssseasesssssssnsaees
BEAY CADE ) i HOL D ciisivomimssisici o g R f S b
Biaehl it s L e s e R S o B e
T S A B R R ne SR S (5)
Sau khi xem Xel DOITdUNE VHINIET, 1uvivhsiaiissicishacssuinsic (2) thdy vu viéc clia ong
(57 BRI BUMGT R O et (4) di qua thoi gian quy dinh nhung chua dugc
.................. (3) giai quyét theo quy dinh cua phép luat.
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Ngwoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, to chire, dom vi tiép cong dan

(2) Ho tén nguoi 16 cdo.

(3) Tom tat néi dung t6 cdo

(4) Ly do va cdc can cit cho rdang to cdo s€ ddn dén viéc gdy nguy hai dén tinh mang, sic khoe, tai san, danh
duw, nhdn pham uy tin ciia nguoi t6 cdo hode ngudi thén thich ciia nguedi 16 cdo.

(5) Néu yeu cau cu thé dé bao vé tinh mang, sizc khoe, tai san, danh du, nhdn pham, uy tin cia ngudi 16 cdo
hodc ngudi than thich cia ngudi té cdo.

M3u 56:08(Ban hanh kém theo Théng tur s 06/2014/TT-TTCP ngiy 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

e e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Tw do - Hanh phic
s PRt O L A
B0 il o L L RO , ngay ... thang ... nam .....

V/v hieémg dan ngueoi té cdo

G100 T R e S (3)

NEAY ../eeidiiiiny vieececienssensesensssssseesssssnsennenss (2) @8 ti€p va nhén dom t6 cdo ciia

OB (DAY ol i i st b s e SSE (3)
S6 CMND/H$ chiéu (hodc gidy tor tiry {3511 e R IR S B e ol 3
T e R T R PR MR T R T L TR P e
U I R LR N s e PR L O . 0L S S R D e
A0 BN ittt Gl e, 4)

Cin ctr Luat t6 cdo nam 2011 va Nghi dinh so 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé didu cua Luat té céo.

50



(4) Tom tét néi dung vu viéc

(5) Phdn loai don cua cong ddn (khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan dnh), sé céng ddn cé don cing mét néi
dung

(6) Ghi rd co quan, to chire, dom vi da giai quyét het tham quyén

(7) Danh dau (X) néu thuge thdm quyén giai quyet

(8) Ghi rd hucmg ddn cong ddn dén co quan, 16 chire, don vi nao, s6 van ban huong dan

(9) Ghi ré tén co quan, t6 chirc, don vi co tham quyen thu ly giai quyet s6 van ban chuyén don

(10) Nguoi tiép dan ghi chép, theo doi qud trinh, két qua gidi quyét dom ciia cong ddn.

MAu s6:07(Ban hanh kém theo Théng tu s§ 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

., ngay ... thang ... ndm
PON YEU CAU

> A v A » ~ N e A ’ - ve K~
Bao vé nguwoi to cao va nguoi than thich cia ngwoi to cao

KInh g0 5 oo covivinevinsionis cbtarin (D)

v 1 0 | R SR | ST SR ORI o [ 5 1 R s RS (2)
S5 CMND/Hb chibu (hodc gidy t& ty thAN): .......eeevereesseeseeeeeeeseesensessessesseenes :
ngiy cip: ..../..../......, noi DL i i b e et i o e ST
517 ol ot LI |- ) A RS s LB B¢ ST AR SRR L
2T R ATE et R T AN s ey ok S R, 1)
I TG L i, e e I SN S5 G U e P SR 3)
..................................................................................................................................... 4)
Vivay, 101 ANT Qon DAY VEICAU St s it fastiisnini i v tieasimiisssssascstsssimsatonsinséosatamss (1)



- Nhu trén; (KY, ghi ré ho tén, déng dau - néu cé)
- Lwu: ...(2)...

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).
(2) Tén co quan, t6 chirc, dom vi tiép céng dan.

(3) Ho tén nguoi khiéu nai.

(4) Tém tdt ngi dung khiéu nai. g

(5) Tén co quan, 16 chire, dom vi c6 thdm quyén giai quyét.

Miu s6:06(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 cia Thanh tra Chinh phi)

SO TIEP CONG DAN
Theo
doi
Huéng xit Iy kfe. (il
g xurly qua | cha
Ho tén - Pia : gidi
Ngay eak: ol I:fllzin qS:n ‘ v
ST gy | CMND/HG | dune |, ok |as giai ¢ huyen
chiéu ciia |vu vige TR | quy e Tra lai | 407 dén
cong dan Thu ly A o quan,
z ...l don va 2 -
de giai b to chire
quyét dfmg don vi co
thim
quyén
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Trang.. .. 5

(3) Néu cong ddn khong c6 CMND/HG chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy 16 tiry than
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(5) Tém tdt néi dung khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan anh,).

Miu s6:05(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 niim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) s it a5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
Y b
SeE - Jte ' S MOQY S HHANC & AT ...

A1 s bt Rt CR IR I el oo SSE 1R A el 3)
Ngiy ...... T e SOl R e e O (2) d4 tiép va nhan don khiéu nai ctia 6ng (ba)
................................................................................. (3)
S6 CMND/HO6 chiéu (hodc gidy t& tly thAN): .......ceeeeeeeeeeeeereeeeeerereeaeeeeneeenenn. 3
v o R 2y e S . SR
37T Ko | e, s P o i IR oSS 0 Vo S o) 2 S L et e el
Khicongive ey e aan, . o im o R e (4)

Cin cir Luat khiéu nai ndm 2011 va Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cua Luat khicu nai;

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai, ................. B R (2) nhén thdy khiéu
nai cua ong (ba) khong thugc tham quyén gidi qUYEt CUA ....ccceeveiveireiiieiereeeeeree e e,
2)

Pé nghi 6ng (ba) giri don dén ................ceceeell (5) dé dugc xem xét, giai quyét theo quy

dinh cua phap luat.

Noi nhin: Nguoi tiép cong dan
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(3) Ho tén nguoi khiéu nai (t6 cdo, kién nghi, phan anh).
(6) Tom tdt ngi dung vuvige. .
(7) Nguoi da giai quyét theo tham quyén.

Miu 56:04(Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

D EEE S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tr do - Hanh phic
oS ey e
Bl s, e O e ae e o , ngay ... thang ... nam .....
PHIEU HEN

Théi gian, dia diém tiép cong dan

OO QUAT AUV st sin sk st i e s it Lo 2)
HERONE (DA .ot o e o o 3)
S6 CMND/H$ chiéu (hodc gidy t& tiy thAn): veeoveeeeeeeeeeeeeeeeeeoesoeoeoooo
neevelpe. o) ablelys e o R L e

- 2
Pia chi:
i T e i S P RS R R U S TR R e

Khi di dé nghi 6ng (ba) mang theo thong tin, tai liéu, bing chimg c6 lién quan dén néi dung
tiép./.

Thii truéng co quan, t6 chirc, don vi
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

(1) Tén co quan, to chite, don vi cap trén truc Itep (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chirc, dom vi tzep cong dan.

(3) Ho tén nguoi khleu nai (16 cdo, kién nghi, phan anh).
(4) Pia diém hen tiép céng dan.
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Miu 56:03§Bau hanh kém theo Thing twr 0 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thing 10 ndm 2014 ciia Thanh tra Chinh phi)

e it e CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
i PRSI T St S 5 SRR
., hgay ... thang ... nam .....

PHIEU PE XUAT THU LY PON ...........(3)

TR s A EORE IO il el o e, 4)

Nedy ol ag s () A8 e ONEUbA) i s i st (5)
S6 CMND/H chiéu (hodc glay tythan) s s e . ;

ngdy cap: ..../...../......, noi cip
(9T 11 R, 2 SRR T IS e gL s S L L !
CO dom D BAY Ve VIEC i aisriniit it iis i s oo sies (6)

NG diins Vi1 VIEE OB OIIUE o e srirs st anti sl s ias s dora (7) giai quyét (néu c6) ngay
S 5

Sau khi xem xét ndi dung don va céc thong tin, tai lidu, bing chimg kém theo, dé xuét
....................... (4) thu ly giai quyét vu viéc cua ong (ba)

........................................................................

theo quy dinh cia phap luat.

Phé duyét caa tha trréng co quan, Nguoi dé xuit
t chirc, dom vi (K, ghi rd ho tén)

Ngay ...... thang ..... nam
(Ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, rc; chire, don vi cé'p trén truec tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi tiép cong dan.

(3) Pon khiéu nai (16 cdo, ]aen nghi, phan anh).

(4) Thii trucmg co quan, 16 chike, don vi tiép cong dan.
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Miu sﬁ:OZ;Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

el o o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tr do - Hanh phiic
Tk o R, e e
., ngay ... thang ... nam .....
GIAY BIEN NHAN

Théng tin, tai liéu, bing chirng

Vio héi....gio....ngdy....thang. .. PR v SR AR )

Taila. oo i o e (3) Chitenn: o o e L |
Barhinieiaone(bi). oot et L e (4)
S6 CMND/HO chiéu (hoic glay tetnyethan ) e :

ngay cap: ..f-..t.uuns HOECHY ioiiss s it v b i

011 IS Sl iRty ot L e Ui ahsiic sl s ai S B

céc thong tin, tai liéu, bing ching sau

Iz Jrantns ol AR o i R R R R B T g o (5)

il B A e L R

o SRR S SRR R I S S R e e L e S S

(Tai liéu, bang chzmg la ban phé té hodc ban sao cong chirng)
Gidy bién nhén duge 1ap thanh .... ban, giao cho ngudi cung cép thong tin, tai liéu, bang
ching 01 ban./.

Ngwoéi cung gép thong tin, tai liéu, Ngwoinhin ;
biang chirng (Ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu c6)
(Ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, to chire, dom vi cap trén (néu cé).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi tiép cong dan.

(3) Ho tén cdn b nhdn thong tin, tai ligu, bang chimg.

(4) Nguoi khiéu nai (16 cdo, kién nghi, phan dnh); nguci cé lién quan dén vu viéc khiéu nai (16 cdo, kién nghij,
phan anh,).

(5) Ghi r tén, s6 trang, tinh trang cia thong tin, tai liéu, bang chimg.

44




Miu sé:ﬂ]gBan hianh kém theo Thong tir s0 06/2014/TT-TTCP ngav 31 thing 10 nim 2014 ciia Thanh tra Chinh phii)

(1) ........................... CQNG HOA X}-\ HOI CHﬁ NGIH'A VIET NAM
@) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$8: /TB="....«(2) veveen, NEAY ... thdng ... ndm
~ THONG BAO
V& viée tir chéi tiép cong dan
Ngay....... thang....ndm ...... songiba). i ala il 3)
S6 CMND/H chiéu (hoac SIav IR thAN) w e e e o ;
e e R Gt s SO S SR P —
5 Ty L T R A S e R e T O gen o aaniin (2)
dé khiéu nai (t cdo) vé viéc.. el
Sau khi xem xét ndi dung dorn khleu nai (to cao) va nghe cong déan trinh bay,

............................... (2) nhan thay vu viée da dugc giai quyét dung chinh sich, phap
luét, dugc co quan Nha nudce co tham quyén kiém tra, ra soat va thong bdo tra 1oi béng vin
ban theo dung quy dinh cia phap luat.

Cén cr Dleu O Lt Epreons dAmnii 2003, voerismibmmwsisiusssin i smssmissss (2)

tir choi tiép nhan noi dung khiéu nai (t6 cao) cua ong (ba) .ooveeveeercinineen, (3)

........... (2) thong bao dé ong (ba) duge biét; dé nghi 6ng (ba) chip hanh theo quy dinh ctia
phap luat, chdm dit khiéu nai (t6 céo)./.

Noi nhan: Thi trudéng, co quan, to chire, don vi
- Nhu trén; r P ~ , ~
-(:)lf., Ae(:té béo cao); (Ky, ghi ré ho tén, déng dav)

- (5)....... (d€ phéi hap);
- Liu; VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chite, don vi tiep cong ddn.

(3) Ho tén ngum khiéu nai (16 cdo).

(4) Tom tdt ngi dung khiéu nai (16 cao).

(3) Tén co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn cé lién quan.
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Miu s6: 19 (Ban hanh kém theo Théng tu s§ 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... Z)siiniarins Doc ldp - Tr do - Hanh phiic
S0E TR v sensssnsies MOV oz THANG ... NM....
THONG BAO
Két qua giai quyét té cao

......... (3)--.........da c6 két luan ndi dung t6 c40 d6i V6i ........ooco()uveeereeennnn
Theo quy dinh cta phap luat vé t6 céo va theo yéu cau cia ngudi tb céo 1a ong (ba) .........
1 R s RN DR Do L SR ST
..................... (2)..evveureeeenn...thong bao két qua giai quyét tb cdo néu trén nhu sau:
........................................................... ) e R e e Ay R
VBY- i visovics @)..... thong baa de Ong (B) -c.iiiiicovsviivsimnmiiins biét./
Noi nhgn: Nguoi dirng dau
-Ngudi t6 cdo; co quan, to chire, dom vi ;
'E%» (Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
e V:l', hd so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tié:p (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh théng bdo.

(3) Nguoi giai quyét 16 cao.

(4) Tén co quan, 16 chire, don vi bj 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cd nhdn bi t6 cdo.

(3) Két qua xdc minh, két lugn néi dung 16 cdo, ngi dung quyét dinh, van ban xir Iy 16 cdo.

(6) Co quan, 16 chire, don vi, cd nhdn c6 tham quyén da chuyén 16 cdo dén nguoi giai quyét 16 cdo

(néu ca).

(7) Co quan, 16 chire, don vi dd xdc minh ngi dung 16 cdo.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tr do - Hanh phiic

., ngay ... thang ... ndm.....
BIEN BAN
Ban giao hd so' vu viée ¢6 dau hi€u ti pham

Thuc hién Cong vin sb... ngay ...thang.. nam . cla.... Vé viée chuyen hé so sang co quan diéu tra;
Vo hdi... .gi0.... ngay... .thang.....ndm . STBAL o nvm e i e i e s Rl

...(1)... (goi tit 1a Bén giao) ban giao ho so vu viéc c6 déu hiéu cua toi pham cho .. .(2)... (goi tit 12
Ben nhén).
1. Pai dién Bén giao:

OB v e e CHEC VTS i inienisn vt s e e as AR s s 5 A% EY Wi
AONAY e e e i . TSR L RE e S
2. Pai dién Bén nhan:

= IOME (ha) < el s paiimanisons 0110k ) PPRPIEREL A oot SEUR R T oF SN
- Ong (D). o ot o mai 811k | SRR (SRS T g R

Hb so giao, nhan gdm cac thong tin, tai liéu, bing chimg dugc liét ké trong danh muc hd so kém

theo Bién ban nay. 2
Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, moi bén gitr 01 ban./.

Bén nhén Bén giao
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau- néu co) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau- néu co)

(1) Tén co quan, to chirc, don vi truc tzep giao ho so.
(2) Tén co quan, t6 chire, dom vi truc tiép nhdn ho so.

DANH MUC HO SO
(Kem theo Bién ban ban giao hé so vu viéc cé dau hiéu tgi pham ngay ...../..../.....)
STT | Tén thong tin, tai liéu, | S6 trang théng tin, tai | Tinh trang thong tin, tai
bing chirng liu, s6 lrong biing chirng li¢u, biing chirng

Bén nhén Bén giao
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau- néu co) (Ky, ghi ro ho tén, dong ddu- néu co)
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........... ). i s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... D)iisiiiviii Doc lap - Tw do - Hanh phic
S?” e corsasevesy NV L TRANE .. HAM...,
V/v chuyén ho so sang co quan
diéu tra
Kinh giri: .............. ) i v

Qua giai quyét t6 céo dbi VGi...(4)... dd phat hién hanh vi vi pham phép ludt c6 ddu hiéu pham
e e v B R e e s

Cin cir Khoan 3 Diéu 25 cua Luat t§ cdo,............. &) B ton Lo o el chuyén hé so vu viéc néu
trén dé... (3)... xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat./.

Noi nhin: Nguoi dirng dau ]
-Nhu trén; co' quan, to chire, don vi chuyén ho so
e (6); (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén tric tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi chuyén ho so vu viée.

(3) Tén co quan diéu tra.

(4) Tén co quan, t6 chire, don vi hodc ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi cua ca nhén bi 16 cdo.
(3) Ghi ré dau hiéu pham 1i.

(6) Co quan thanh tra nha meée cdp trén va co quan thanh tra nha meéc cung cdp.

Mdu s6: 18 (Ban hanh kém theo Théng tir 56 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)
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........... [E ) E Poc lap - Tw do - Hanh phiic

862 s e K= vseeiesos NOGY ... tHANG - IndM......
KET LUAN NQI DUNG TO CAO
iR A A e 5 AL O
Ngay..././cerervvvnennenn(2)... d3 ban hanh Quyét dinh sd../QP-... thuly gidi quyét t6 céo ddi

Cin ctr ndi dung t6 céo, két qua xac minh ndi dung t6 céo, céc tai liéu, chimg cir c6 lién quan, dbi
chiéu véi cac quy dinh caa phap luét, ... (2)... két luan ndi dung té cdo nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 c40: ................ (). it s

2 Ret Tt L il R ety G0 AR AR S RSN A

X Iy va Kienimphis s asms it bttt (A e L S

Ngwdi giai quyét tb cao
Noi nhin: (Ky, ghi o ho tén va dong ddu)
miaild Diass
S 0
-...(8)...;
maial D s
ek 1 Q)ssed
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chiec, don vi cap Irén truc t:ep (néu co).

(2) Tén co quan, to chire, don vi co tham quyén gidi quyét té cdo.

(3) Tén co quan, 16 chirc, dom vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cd nhdn bi 16 cdo.

(4) Két qua xdc minh theo tu'ng ngi dung 16 cdo, trong do néu cu thé hanh vi vi pham phap ludt bi 16
cdo, néi dung gidi trinh cia nguoi bi to cdo; phan tich, danh gia thong tin, tai liéu, ching cir dé
chieng minh tinh ding, sai cua noi dung t6 cdo.

(5) Két ludn timg noi dung 16 cdo, frong do néu ro noi dung 16 cdo la 16 cdo ding, diing mot phdn
hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (neu c6) két lugn vé hanh vi vi pham phap ludt cua ngum bi 16 cdo, co
quan, 16 chirc, cd nhdn khdc (néu c6); nguyén nhan; trach nhiém cua nguoi bi 10 cdo, co quan, 16
chirc, ca nhan co lién quan trong nhitng néi dung t6 cdo ding hodc ding mét phan; thiét hai vé vit
chat, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; doi twgng bi thiét hai; nhimg noi dung vi pham
phap ludt, sai Iam hodic khong phii hop ciia viéc gidi quyét t6 cdo truée do (néu co) va trach nhi¢m
cla co quan, 16 chiec, dom vi, ca nhdn o lién quan.

(6) Cdc bién phdp nguoi gidi quyét 16 cdo dp dung dé truee tiép xir Iy vi pham, bugc khdc phuc hdu
qua do hanh vi vi pham phdp ludt gdy ra; ngi dung chi dao co quan, 16 chiee, don vi, ca nhdn thugc
quyén quan Iy cua nguoi gidi quyét 10 cdo va ngi dung kién nghi co quan, 16 chirc, cd nhdn khdc dp
dung bién phdp theo tham quyén d@é xit Iy vi pham, bugc khdc phuc hdu qua do hanh vi vi pham
phap ludt gay ra.

(7) Co quan thanh tra nha nucc cap frén.

(8) Co quan thanh tra nha nudc cung cdp.

9) Ngum bi 16 cdo (Irong trueong hop van ban Két ludn c6 thong tin thuéc bi mdt nha midc, thong
tin ¢6 hai cho nguoi 16 cdo thi phdi trich van ban, hege bo théng tin do trude khi giri cho nguwoi bi t6
cdo.

(10) Tén co quan, t6 chirc, cd nhan khéc dwoc nhdn két ludn.

Miusé: 17 (Ban hanh kém theo Thing twr s8 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 cita Thanh tra Chinh phii)
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SO g /BC-... wessenninsy REAVEEBANG ... NAM.....
: BAO CAO
Két qua xac minh ndi dung t6 cdo
Kinhgin: [ s080 o] M BeN S ERa g

Thyc hién Quyét dinh s6  /QP-... ngay.../.../..... cta...(3)... v& viéc thu Iy giai quydt té cdo va giao
nhiém vu xac minh ndi dung t6 céo;

..«(2)... da thanh 1ap Poan/Té x4c minh ndi dung té céo ciia dng (ba): ................

...................................................... EHEERE . S E s e S
T ger ToR (3T RGN D e
Ve e (e e ey eeing o S e L A 8

Cén cir Béo cdo ciia Poan/T6 xé4c minh vé két qua xdc minh ndi dung t6 cdo va céc thong tin, tai
ligu, bang chimg c6 lién quan,... (2)...bdo cdo... (3)...nhur sau:

1. Két qua x4c minh néi AUREOGHOT .- - e i (5] sl Bt s DR e Lo L

2. Két lun ndi dungxacmunhs . ... 0 RSt S R o 5
KienTiohi: N e s s B o O Bl e
Trén ddy la bio cdo két qua xac minh ndi dung té céo, d& nghi ...(3)... xem xét, két ludn./.
Noi nhan: Nguoi dirng dau co quan, tb chire, don vi
- Nhu trén; dwgc giao xdc minh ndi dung t6 cdo

- Luu: VT, h so. (KY, ghi 16 ho tén va dong ddu)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén triec tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi duoc giao xdac minh néi dung 16 cdo.

(3) Ngweoi giai quyét 16 cdo.

(4) Tén co quan, 16 chire, don vi hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi cua ca nhdn bi 16 cdo.

(3) Tom tat ngi dung 16 cdo.

(6) Bdo cdo két qua xdc minh theo timg néi dung 16 cdo, trong do néu cu thé hanh vi vi pham phap
ludt bi t6 cdo, néi dung gidi trinh cia ngueoi bi to cdo; phan tich, danh gia thong tin, tai liéu, chimg
cie dé xdc minh tinh ding, sai cia néi dung 16 cdo.

(7) Két ludn timg ngi dung 16 cdo, trong do néu ré noi dung 16 cdo la 16 cdo diing, ding mot phan
hodc sai; viéc c6 y 16 cdo sai (néu c6); két lugn vé hanh vi vi pham phdp ludt cua nguoi bi 16 cdo, co
quan, 16 chite, cd nhdn khdc (néu ¢o); nguyén nhdn, trach nhiém cia nguoi bi 16 cdo, co quan, 16
chite, cd nhdn 6 lién quan trong nhitng néi dung 16 cdo ding hodc diing mot phan; thiét hai vé vt
chat, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gay ra; doi twong bi thiét hai; nhimg noi dung vi pham
phdp lugt, sai lam hodc khong phil hop ciia viéc gidi quyét to cdo trude dé (néu ¢0) va trach nhiém
cia co quan, to chirc, don vi, cd nhan cé lién quan; nhitmg vdn dé con ¢é y kién khac nhau trong quad
trinh xdc minh néi dung 16 cdo (néu co).

(8) Kién nghi véi nguoi ¢é tham quyén dp dung cdc bién phdp xit Iy vi pham, khdc phuc hdu qua do
hanh vi vi pham gady ra.

Miu sé: 16 (Ban hanh kém theo Théng tir s§ 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi

)
........... ()i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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REPPOTS TIK 0§ FepReS : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN/TO XAC MINH TO Poc ldp - T do - Hanh phuc
CAO e
, ngay ... thang ... nam.....

BAO CAO CUA DOAN/T O XAC MINH
Vé két qua xac minh ndi dung t6 cdo

Kinh gk ... covnnvan (2) 2 e
Thue hién Quyét dinh s6.../QD... ngay .../.../........ oUA com i, () RRTR—
Tir ngdy .../.../... dnngay .../.../....., Poan/T) x4c minh di tién hanh xac mlnh noi dung t6 céo
cua ong (BaYEn o o o] DPia
B e commniii i R e e R s — B i tb cao doi
WL i S e s R T et LT S Veus .
T € BT PTPRPPPPP PR IORIPRPRPS
Sau day la ket qua xac minh ndi dung t6 céo:
1. Kbrquil xacminbey oot o b i s (B meciniistat o b s ettty
2. Nhin Xt danhogii s oo o i vt g R e T e S TR MR
$:Kitinghinrmb i i it i wian Lo D S T
Trén day la bao céo két qua xac minh ndi dung td cdo, d& nghi... (2)... xem xét, chi dao./.
Noi nhin: Truwdng doan/Td trwdng td xac minh
- Nhur trén; (ky, ghi ré ho tén va dong ddu - néu co)

- Luu: VT, Hb so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh ldp Doan/To 0 xdc minh.

(2) Nguoi dimg dau co quan, 16 chice, don vi ban hanh quyet dinh thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(3) Nguoi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh lgp Doan/Té xdac minh.

(4) Tén co quan, 16 chicc, don vi hodc ho tén, chitc vu, chire danh, dia chi ciia cd nhdn bi 16 cdo.

(5) Tom tdt néi dung 16 cdo.

(6) Bao cao két qua xdc minh theo titng ngi dung 16 cdo, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham phap
ludt bi 16 cdo, néi dung giai trinh ctia nguoi bi to cdo; phan tich, danh gid thong tin, tai liéu, chimg
cit dé chimg minh tinh dung, sai cua ngi dung 16 cdo.

(7) Nhdn xét, danh gia theo timg ngi dung 10 cdo, trong do néu ré noi dung 16 cdo la 16 cdo diing,
dung mot phan hodc sai; viéc co y 16 cdo sai (néu cé); nhdn xét, danh gid vé hanh vi vi pham phdp
ludt cua nguoi bi 16 cdo, co quan, 16 chire, cd nhdn khdc (néu cd); nguyén nhan, trach nhiém cua
nguoi bi t6 cdo, co quan, 16 chirc, cd nhdn lién quan trong nhitng ngi dung 16 cdo dung hodc dung
mét phan; thiét hai vé vdt chdt, tinh than do hanh vi vi pham phdp ludt gy ra; doi tugng bi thiét
hai; nhitng ngi dung vi pham phap luat, sai Iam hodc khéng phi hop cia viée gidi quyét to cdo
trudce do (neu ¢6) va trach nhiém cua co quan, 16 chirc, dom vi, cd nhdn ¢6 lién quan; nhitng van dé
con co y kién khdc nhau frong : Doan/To xdc minh (néu c6).

(8) Kién nghi véi ngueoi c6 tham quyén ap dung cdc bién phdp xit Iy vi pham, khdc phuc hdu qua do
hanh vi vi pham gdy ra.

Ghi chi: Truomg doan/Té truomg T6 xdc minh ngi dung 16 cdo ky vao timg trang ctia Bdo cdo.

Miu sb: 15 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 cia Thanh tra Chinh phii)

........... a5 Sl CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........... 2y 5s Poc lap - Tw do - Hanh phic
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S0P SEE.  na g o , ngay ... thang ... nam.....
QUYET PINH
Vé viée gia han gidi quyét t6 cio
................ B

Can cir Luat td cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh
giai quyet to cao;

e | B SEaR ol e i S ot L B SRR B s S M AR £
X At nphicia. vl i ) e Soe SRR e S0 R et s

QUYET PINH:
Diéu 1. Gia han gidi quyét t§ cdo dbi v6i ...(6)... v& viéc ...(7)... da dugc thu 1y tai Quyét
T TR Gt SR e S e 4 B AT e TSRS, S T e - i
Thoi gian giahanla .................. ngdy 1am viéc, ké tir ngay .......... )
Dien ... L1 R R chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguoi gidi quyét t6 cdo
Noj nhiis (ky, ghi ré ho tén va dong dau)
- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chire, don vi cdp trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh quyét dinh gia han gidi quyét 16 cdo.
(3) Chike danh cia ngwoi ban hanh quyét dinh.

(4) Viin ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, 16 chire, don vi ban hanh quyét
dinh.

(3) Ngwoi dé nghi gia han.

(6) Tén co quan, 16 chire, dom vi bi 16 cdo hodc ho tén, chirc vu, chirc danh, dia chi ciia cd nhdn bi
16 cao.

(7) Tom tdt ngi dung vu viéc 16 cdo.

(8) So, ngay, thang, nim ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thu I,

(9) Ngay hét han gidi quyét 16 cdo theo quyét dinh thu Iy.

(10) Tén co quan, t6 chirc, dom vi, cd nhdn cé tréch nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

M3u s6: 14 (Ban hanh kém theo Théng tw s& 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)
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S6: foeeeee, veeennnnny, HEAY ... thang ... nam.....
V/v: Trung cau giam dinh

Dé ¢6 co s& cho viée két luan ndi dung td cdo bao dam chinh xac, khach quan,.. .(2)... trung cau
giam dinh cac thong tin, tai liéu, bang ching sau day:

Vay dé nghi ...(3)... tién hanh gidm dinh v giri két qua cho ...(2)... trude ngdy.. .thang... nam....

A2)... cir dng (ba)...(5)... 1a thanh vién T xac minh td cdo truc tiép ban giao céc tai liéu, bang
chirng va nhan két qua giam dinh.

Kinh phi gidm dinh (néu phai chi tra) do .. .(2)... chi tra theo quy dinh.
R4t mong su quan tdm, hop téc cua .. .(3)..../.

Noi nhin: Nguwoi dirng dau co quan, to chirc, dom vi
-Nhu trén; trung cau gidm dinh i

SOR v 3 B (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

T (o)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chikc, dom vi trung cau giam dinh.

(3) Tén co quan, 16 chirc dwoc trung cdu giam dinh.

(4) Cdc thong tin, tai liéu, bdng chimg dé nghi giam dinh va néi dung cdn giam dinh.

(5) Ho tén, chirc vu, chitc danh cia nguoi duwoc cir ban giao thong tin, tai liéu, bing chimg, tiép
nhdn két qua giam dinh.

(6) Don vi, bo phdn quan Iy tai chinh cua co quan, 16 chire, don vi dé nghi trung cau gidm dinh.

Miu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)isieness Poc lap - Tw do - Hanh phuc
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Vé viéc tiép nhén thong tin, tai lidu, bing chirng lién quan dén nji dung tb cdo
Vao héi gi ....ngdy.....thang ....ndm ..., tai .......... (e ST AT e S

Bén nhén thong tin, tai liu, bing chimg:

Gidy bién nhan nay dugc 1ap thanh 02 ban, m3i bén giir 01 ban./.

Bén giao ) Bén nhin .
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Tén co quan, t6 chire, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, té chirc, don vi tiép nhdn théng tin, tai liéu, bang chimg.

(3) Pia diém giao, nhdn thong tin, tdi li¢u, bang chimg.

(4) Ho, tén, chitc danh, don vi céng tdc ciia ngueéi nhdn thong tin, tai liéu, béng chung.

(5) Ho, tén, chirc vu, chitc danh, dom vi cong tdc hode dia chi cia nguoi giao théng tin, tai liéu,
bang chung.

(6) Loai thong tin, vdt mang tin, tén, so trang, tinh trang tdi liéu, bang chimg.

Miu s6: 12 (Ban hanh kém theo Théng tr s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (171 RERRE Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
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Kimb glets . vnmnnaiin (3) et
Ngay .. thang ............... .(4)... dé ban hanh Quyét dinh sb...... /QD-... thanh ldp Poan/T6
xac mmh ndi dung to c40. Poan/Té xac minh dang tién hanh x4c minh ndi dung sau:
............................................. (5) i ven evomin i e dp St St SRR D e S e
Theo quy dinh cua phap luat va dé phuc vu viéc giai quyét 10 clo, . (D).
denghi .............. () IO S SR e cung cdp cho Poan/Té xac minh t6 cédo nhimg théng tin,

bé nghj .....(3)... chuan bi diy da nhimg thong tin, tai liéu, bing chimg néu trén va giri cho
Doan/Té x4c minh té céo trude ngdy.....thang...

R4t mong nhan dugc sy quan tim, hop tac cua ... (3)..../.

Noi nhin: Ngu'm dirng dau co quan, to chire, don vi
- Nhu trén; - dé nghi cung cAp thong tin, tai ligu, bang
- Luu: VT, ho so. chirng

(Ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, 16 chicc, dom vi giri vin ban dé nghi cung cdp thong tin, tdi liéu, bang chimg.
(3) Tén co quan, 16 chikc, don vi, cd nhdn dugc dé nghi cung cdp thong tin, tai liéu bang chimg.

(4) Nguoi giai quyet 16 cdo hodc nguoi dimg ddu co quan, to chirc, dom vi dugc giao nhiém vu xdc
minh ni dung to cdo da ban hanh quyét dinh thanh ldp Doan/To 6 xdc minh ngi dung té cdo.

(5) Noi dung 16 cdo duge giao xdc minh (lién quan dén cdc thong tin, tai liéu, bang chimg dang de
nghi cung cap).

(6) Cdc yéu cau doi voi thong tin, tai liéu, bang chimg dé nghi cung cap.

(7) Dia chi nhdn thong tin, tai liéu, bdng chimg hodc nguoi dugc giao truc tiép nhdn thong tin, tai
liéu, bang chimg.

MZu sé: 11 (Ban hanh kém theo Théng tw 56 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... (D)o B CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)seicines Poc lap - Tw do - Hanh phiic
GIAY BIEN NHAN
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Vg hoi....giol nedy: ihdng,.oifim.... B o oemimee o :

Poan/Té xéc minh t6 cdo dugc thanh 1ap theo Quyét dinh s /QP... ngdy../.../... cia.......... :
gom:

LB (BR) 3 = i v e CRUCINY i i isiad b s oo viasenicing

b T ] ) RS S e R e AR R O 00 1T e L e e o A R i

Tien hanh Bm-vi€o w0z .. . .nessmoisios fense e et L R

Noi dunglamvio: .l ..o i i S R R SRy o NI - vt

Budi lam viéc két thiic hdi... gio... phut cing ngay (hoic ngay....../.../.....)

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi cing 1am viéc nghe va xac nhan dudi day.

Bién ban duoc 1ap thanh.... ban va giao cho...(5)..../.
Nhimg ngwoi cing lam viée Thanh vién Poan/T6 xic minh
........... @) (Tieng thanh vién lam viée ky, ghi ro ho

1én)

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi thanh ldp Poan/Té xdc minh.

(2) Ho, tén, chirc danh, dia chi, 50 dién thoai lién hé (néu ¢é) cua nhitng nguoi cung lam viéc.
Ngueoi cung lam viée co thé la:

- Nguoi 16 cdo

- Ngwoi bi 16 cdo

- Ngwoi lam chimg

- Dai dién co quan, 16 chire, don vi hodc ca nhan c6 lién quan.

(3) Nji dung lam viéc; y kién ciia nhitng ngudi cung lam viéc, cua thanh vién Poan/Té xdc minh.

(4) Nhitng nguoi cung lam viéc ky, ghi r6 ho, tén hodc diém chi. Trong trucng hop co nguoi khong
ky thi trong bién ban phdi ghi ré va dé nghi nguoi lam chiig ky vao bién ban.

(3) Tén co quan, 16 chirc, cd nhdn lién quan duoc Poan/Té xdc minh giao bién ban.

Méu sb: 10 (Ban hanh kém theo Thong tir s& 06/2013/TT-

........... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)issesinss Doc 1ap - Tr do - Hanh phuac
Sé’: Detminmn i - o O e ) b e , ngay ... thang ... nam.....
Vv cung cdp thong tin, tai liéu,
bang chimg
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(Té6 cdo do .. el et . RN den)

Theo quy dinh cia phap luat ............... Rt da ban hanh Quyét dinh sb .../QD-
.. ngdy.../.../... thu ly giai quyet t6 céo.

N01 dung t6 cao dugc thu ly giai quyét @Om .....oeevvvnnnn.. 1] e A TR Lo i

Thoi han giai quyet t céo la .. ngay lam viéc.
Viy thong béo dé .. .(4)... blet va thuc hién quyén, nghia vu ciia ngudi td cdo theo ding quy dinh
cua phap luat./.

Noi nhin: Nguoi dirng dau
-Ngudi to cdo, co quan, té chirc, don vi £
ST ) T (ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chike, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t6 chite, dom vi ban hanh Thong bao.

(3) Ngueoi cé tham quyén giai quyet 16 cdo hodc co quan, 16 chire, dom vi ban hanh Théng bdo.
(4) Ho tén, dia chi nguoi to cdo.

(3) Tén co quan, 10 chirc, don vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi cé nhdn bi t6 cdo.
(6) Tom tdt ngi dung 16 cdo.

(7) Co quan, 16 chire, don vi, cd nhdn da chuyén don 16 cdo (néu co).

(8) Ngueoi co tham quyén gidi quyét 6 cdo.

(9) Néi dung 16 cdo dwoc thu ly.

Miu sé: 09 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngiy 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... ) Lty CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POAN/TO XAC MINH TO Pioc lap - T do - Hanh phiic
CAO = @i T et
BIEN BAN LAM VIEC
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Can cir Nghi dinh so 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu ctia Ludt t6 €4o;

Can cir Thong tr sb  /2013/TT-TTCP ngay / /2013 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh
giai quyét tb cdo;

SO B ot b e AT S S S el :
Cin cir Quyét dinh sb .. .. ngay ... thang...ndm....cla .....(5)....... vé viéc thu Iy giai quyét té céo
va giao nhiém vu xac mmh td céo;
Xetdenpghicla .. ..o Bt ik :
QUYET DINH:
Diéu 1. Thanh l4p Poan/T x4c minh noi dung t6 céo, gbm:
1. Ong (bi) o i m CRUCIVI i i v i - Truéng doan/Th trudng;

2, 0ngba).iai i ChICIVIE:: it cihsish - Thanh vién;

Thoi gian tién hanh x4c minh la...... ngay lam viéc, ké tir ngay giao hodc cong bé Quyét dinh nay
vai ngudi bi t6 céo.

Poan/To6 xac minh thuc hién cac quyen nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cic Diéma, b, c, d
Khoan 1, Diém a, b, ¢, d, d Khoan 2 Diéu 11, Khoan 3, 4 Diéu 22 Luat t6 cdo va cac quy dinh khéc
cua phap luét co lién quan.

Piéu 3. Cac 6 ong (ba) ...(8).......(9)...., co quan, td chirc, don vi, c4 nhéan c6 lign quan va cac 6ng (ba)
c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhlem th1 hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi dirng dau co quan, to chirc, dom vi dwge giao xac

Noi nhgn: minh ni dung t6 cdo .
- Nhu Dieu 3; (ky, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chite, dom vi cdp trén truc t:ep (néu co).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chizc danh ciia nguwoi ra quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han ciia co quan, 16 chirc, don vi ra quyét dinh.
(3) Ngueoi giai quyet 16 cdo.

(6) Tén co quan, 16 chire, don vi hodc ho tén, chirc vu, dia chi cuia ngueoi bi 6 cdo.

(7) Céc néi dung t6 cdo duge giao xdc minh.

(8) Nguoi dimng dau co quan, 16 chire, don vi c6 trach nhiém 16 chirc thue hién qzryet dinh xac minh.
(9) Tén co quan, t6 chirc, don vi bi 16 cdo, ho tén, chirc vu, chiec danh cd nhdn bi 16 cao.

Miu s6: 08 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

........... (L)srencunt CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (4 [ R Doc lap - T do - Hanh phiic
86t = T B sivseniey TSRV LNANE . TIN5
THONG BAO
: Vé viéc thu ly glal quyét td cdo
..+-(3)...d4 nhéan dugc t0 céo cta .....(4)....... ddi véi . ...(5).... v& viéc
...................................................... () et S DR S e




Cin cir Luét to cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Cin cir Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat to cao;

Cén cir Thong tw s6  /2013/TT-TTCP ngay / /2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh
giai quyét té cao; : ;

(81 B SR S e SRR L e ) s i a r  aa :

Xét @& nghiclia ......vvvveennnnnne. iy (R RN, e B et -
QUYET PINH

Piéu 1. Thuy ly giai quyét td céo AoV 200 ol ) e

Nbi dung t6 cdo duoc thu ly PO R ()l ok

Thoi han giai quyet t0 c4o 1a .... ngay lam viéc.
biéu 2. Giao....(8)... to chirc viéc‘kjém tra, xac minh, két luén va kien nghi bién phap xur ly cac ni
dung t0 cdo dugc thu ly néu tai Dieéu 1 Quyét dinh nay, bao céo két qua xac minh voi

Piéu 3. Cac ong (ba)...(l 1)....r....(6)..., co quan, td chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

- Nguwdi gidi quyét td cio
Noi nhin: (ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truec tiép (néu cé).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chitc danh ctia nguoi ra quyét dinh.

(4) Vén ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan, 16 chiee, don vira quyét dinh.
(5) Ngueoi ding dau co quan, 16 chire, don vi da dé xudt thu Iy gidi quyét t6 cdo.

(6) Tén co quan, 16 chirc, dom vi bi t6 cdo, ho tén, chirc vu, chire danh, dia chi cia cé nhdn bi t6 cdo.
(7) Cdc ndi dung t6 cdo dwoc thu Iy.

(8) Co quan, t6 chitce, don vi dugc giao xdc minh 16 cdo.

(9) Nguoi gidi quyét 16 cdo.

(10) Cdc ngi dung chi dao, yéu cau khdc ciia ngueoi gidi quyet 16 cdo doi véi co quan, t6 chire, don
vi dugc giao xac minh 16 cdo (nhu viéc thanh ldp Doan/To xdc minh hodc Doan thanh tra dé lam ré
néi dung 16 cdo; thoi gian tién hanh xdc minh, nhiém vu, quyén han, trach nhiém ciia nguoi duwoc
giao xac minh...).

(11) Nguoi diing dau co quan, t6 chire, don vi c6 trach nhiém trong viéc 16 chirc thuc hién quyét
dinh.

........... s e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2) 5t Poc ldp - Ty do - Hanh phic
Sb: OB - : v eeees, NEAY ... thdng ... ndm.....
QUYET DINH

Vé viéc thanh 1ap Poan/T6 xiac minh ndi dung t6 cdo

Can cir Luat tb cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;
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Can cuir Nghi dinh so 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cua Luat t6 C4o;
Cin cir Thong tu s6  /2013/TT-TTCP ngay / /2013 cia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy
trinh giai quyét t6 cdo;

ST g 1 e S N R G 3 ORI 5/ iy PR ¥ Fet L e A :

Xétdénghicia.....ccuen.nn...... LRt R e L ;
QUYET PINH

Diéu 1. Thy Iy giai quyét t6 eh0 dOINA s i R e EiCe g

Nbi dung t cdo dugc thu ly PO o e e 0 B R e T

Thoi han giai quyét t6 cdo a .... ngay lam vigc.

Dleu 2. Thanh 18p Poan/T6 xac minh t6 cdo, gdm:

L Ong (ba)ses oo v chBe Yoo i - Trudng doan/Td trudng;

2 Ong ha) i 675 vl (| 48 SERMSIEE St ol - Thanh vién;

Poan/Td x4c minh ¢6 nhiém vu kiém tra, x4c minh noi dung t6 cao dugc thu Iy néu tai Piéu 1 Quyet
dinh nay. Thoi glan tlen hanh xac minh la...... ngdy 1am viéc, ké tir ngay giao hodc cong bd Quyét
dinh nay véi ngudi bi td céo. |
Doan/T x4c minh thuc hién céc quyén, nghia vu quy dinh tai Khoan 5 Didu 22 Luat t6 co va céc |
quy dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

Piéu 3. Cac 6 ong (ba)...(8)...,...(9)..., co quan, to chire, don vi, ca nhén c6 lién quan, cic Ong (ba)

c6 tén tai Diéu 2 chiu trach nhiém thl hanh Quyét dinh nay./.

: Ngwoi gidi quyét to cdo -
Noi nhidn: (ky, ghi ré ho tén va dong ddau)
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, lo chire, don vi cdp trén truc rfep (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chirc danh cia nguci ban hanh quyét dinh.

(4) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han cua co quan, 16 chirc, don vi ra quyét dinh.
(3) Ngueoi dirng dau co quan, 16 chirc, don vi deé xudt thu Iy 16 cdo.

(6) Tén co quan, to chire, dom vi bj 16 cdo, ho tén, chire vu, chirc danh, dia chi ca nhdn bj 16 cdo.

(7) Cdc ngi dung t6 cdo duoc thy ly.

(8) Nguoi dimmg dau co quan, 16 chire, don vi ¢6 trach nhiém trong viéc 16 chirc thiec hién quyét dinh
xdc minh.

(9) Tén co quan, 16 chirc, don vi, ho tén, chirc vu, chirc danh cd nhén bj 16 cdo.

Miu s6: 06 (Ban hanh kém theo Thong tr s& 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... fyka CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)sisvessos Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1OF- . .o: ., ngay ... thang ... ndm.....
QUYET DINH
Vé viée thu Iy gidi quyét t6 cdo va giao nhiém vu xac minh ndi dung t6 cao

............ Byl .
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DI ChI e ...l e e I R e N Ay B Tek LT
Condidungtocaoguidén ......coceneneennn.. i) SRR« RGO R TRV SN
No6i dung t6 céo:

............................................................................................................

Cin cir ndi dung t6 cdo, quy dinh vé thdm quyén giai quyét t6 cdo tai ....... (6): 5 :
Sau khi kiém tra cac diéu kién thu ly, dé Do e i B R e xem Xeét,

quyét dinh viéc thu ly giai quyét to cdo néu trén./.

No inhdn: Nguwoi dé xuit
-Nhu trén; (ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, 16 chirc, don vi ldp phiéu dé xudt.

(3) Chirc danh ciia ngudoi gidi quyét 16 cdo.

(4) Ho tén nguoi 16 cdo (hodc nguoi dai dién cua nhitng nguoi 16 cdo).

(5) Nguoi co tham quyén giai quyét hodc co quan, t6 chire, dom vi tiép nhdn 16 cdo.

(6) Diéu, khodn, vin ban quy dinh vé tham quyén gidi quyét té cdo.

Miu sé: 05 (Ban hanh kém theo Théng tir sb 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 cia Thanh tra Chinh phi)

........... (e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BISas V) Free s Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /Qb- ....... } veeeeeeeney NEAY ... thAng ... ndm.....
’ g QUYET bINH A
Vé viée thu Iy gidi quyét t6 cao va thanh 13p Poan/T6 xic minh td cdo
............... LA

Can cir Luat t6 cdo s6 03/2011/QH13 ngay 11/11/2011;
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LOCA0T0 55 oo coniitiiniiinn (O). b SN S Ry o U By ),

Céc ndi dung t6 cdo néu trén da dugc.... (6)... giai quyét tai... (7)... nhung ngudi t6 céo tiép tuc tb
caovéily do: .............. (B i e e e

Sau khi nghién ciru, xem xét thiy ring céc noi dung té cdo trén da dugc giai quyét ding phap luat.
Do d6, can cir quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 cta Luit to cdo, khdng c6 co s& dé thu 1y giai quyét lai
t0 cao trén.

Vay .. .(2)... thong bdo dé ngudi t6 cdo, co quan, t chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan biét. Néu
khong cé tinh tiet méi, dé nghi cham dirt viée td cdo, viéc xem xét, giai quyet cac ndi dung to cdo
néu trén./.

Noi nhan: Nguoi dirng dau
-Ngudi t6 céo co' quan, té chirc, don vi
S ) (ky, ghi ré ho tén, dong dau)
-...(6)...;

=l D)as

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, 16 chirc, don vi cd:u trén truc tié:p (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi ban hanh thong bao.

(3) Nguoi c6 tham quyén gidi quyét 16 cdo hodc co quan, 16 chirc, don vi ban hanh Théng bao.
(4) Cdc néi dung 16 cdo tiép va nguoi bi 16 cdo trong cdac noi dung do.

(3) Tén co quan, 16 chire, dom vi hodc ho tén, chirc vu, chirc danh cua cd nhdn cé thim quyén da
chuyén 16 cdo tiép dén nguoi c6 tham quyéngidi quyét lai t6 cdo (néu cd).

(6) Nguwoi da giai quyét t6 cdo theo thim quyén.
(7) Néu tén, 56 hi¢u ciia cdc vin ban gidi quyét t6 cdo va ngay, thang, ndm ban hanh,

(8) Néu Iy do nguoi t6 cdo 16 cdo tiép. T rong triueong hop ngudi 6 cdo khong néu dwoc Iy do 16 cdo
tiép thi ghi ro la "...nhung ngudi 16 cdo tiép tuc 1o cdo ma khong néu ré Iy do 16 cdo tiep".

(9) Ngueoi bi 16 cdo.

Miu s6: 04 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 06/2013/TT-TTCP ngavy 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phi

........... ). CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)ioiiiion Doc ldp - Tw do - Hanh phic




Sau khi nghién ctru, xem xét thdy rang ndi dung t6 cdo néu trén khong du diéu kién dé thu ly giai
quyet.

B0 onmomssdissonsnsoaiaBEtuscy vevsivevns () renvaionis it i e S A i A b s B i e

Vay thong béo dé dng (ba) biét./.

Noi nhan: Ngudi dtmg dau
-Ngudi to céo; co’ quan, tb chirc, dom vi
) e (ky, ghi ro ho tén, dong dau)
- Luu: VT, hoé so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, dom vi cdp trén triec tiép (néu c).

(2) Tén co quan, 16 chirc, dom vi ban hanh théng bdo.

(3) Nguoi co tham quyén gidi quyét 16 cdo hodc co quan, 16 chire, dom vi ban hanh Thong bdo
(4) Ho tén, dia chi cua nguoi 16 cdo.

(5) Néi dung t6 cdo khéng duoc thu Iy.

(6) Tén co quan, 16 chirc, don vi hodc tén, chirc vu, chirc danh ngudi c6 tham quyén da chuyén
16 cdo dé dén nguedi gidi quyét 16 cdo (néu co).

(7) Can cir phap ly da dp dung dé khong thu Iy giai quyet 16 cdo (diéu, khoan, tén van ban va
néi dung quy dinh vé trieong hop khong thu Iy gidiquyét to cdo).

MAu sé: 03 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2013/TT-TTCP ngav 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... Qe CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (20500 it Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO rs FIB=.... veveeery NEAY ... thdng ...
THONG BAO
V& viée khong thu Iy gidi quyét t6 cdo tiép
Ngay ... thang ... ndm ...... .. (3)..... da nhan duoc t6 céo tiép v6i ndi dung:
...................................... o e A e e L i O 5



Diehl -...ooilien i i s S esais £ ol S6 dién thoai lign hé: ..................
S6 CMND/h chiéu, ngay cép, noi ehpl . o e [ IR T U

I1. N6i dung t6 cdo:

.......................................... [ [Rmaiatls Sl o e R o R e S
II1. Théng tin, tai liéu, bing chirng do ngwdi té cdo cung cip:
.......................................... () i B cniies i e
IV. Yéu cau ciia ngudi td cdo:

.......................................... (6 icniais il i it o o e s

Buodi lam viéc két thic vao ..... gio .... cung ngay (hodc ngay .../.../.....)
Nguoi tb céo da doc lai (hodc duge nghe doc) bién ban va xac nhan.

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén giir 01 ban./.

Ngudi t6 cao : Ngudi tiép nhén t6 ca0
(Ky, ghi r6 ho tén hodc diém chi) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau néu co)

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cdp trén truc tiép (néu cg).

(2) Tén co quan, 16 chire, don vi tié'p nhén 16 cdo.

(3) Néu khong c6 CMND/h¢ chiéu thi ghi cdc thong tin theo gidy t tiry than.
(4) Ghi ré nhitng néi dung 16 cdo va nhitng thong tin khdc lién quan (néu cd).

(5) Pdnh s6 thit tw va ghi rd tén théng tin, tai liéw, bang chimg, sé trang cua tung tai liéu, tinh trang
cua thong tin, tai liéu, bang chimg.

(6) Yéu cau ciia ngudi 16 cdo frong truong hop nguoi 16 cdo yéu cdu dioc gitt bi mdt thong tin,
thong bdo viéc khong thu Iy giai quyét 1o cdo, thong bado két qua gidi quyét 16 cdo...

Miu s6: 02 (Ban hanh kém theo Thong twr 56 06/2013/TT-TTCP ngay 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... ¢ | CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

......... (2)iciisiian Doc Iap - Tw do - Hanh phiic

§6: . (Bt ST T R e , ngay ... thang ... nam ...

THONG BAO
Vé viée khdng thu ly gidi quyét 6 cao

Ngay ... thang ... ndm ........... (3) ..... dd nhén dugc t6 cdo cia ...(4)........ véi ndi dung:
.................................................. f PEERERE T L R A R L SR e T
ik i R S N S i (B). st e, chuyén dén).




(12) Quyét dinh giai quyét cac van dé lién quan den ndi dung khiéu nai:

- Khoi phuc quyén, loi ich hop phap ciia ngudi khiéu nai (co quan, tb chirc khiéu nai) va co quan, to

chtrc, don vi, ca nhan c6 lién quan (néu c6);
- Boi thuong thiét hai cho co quan, to chirc, don vi, ¢4 nhén bi thiét hai (néu c6).

(13) Ghi rd nhimg nger chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh giai quyet khiéu nai: ngudi khiéu nai,

co quan, tb chirc khleu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi giai quyét khiéu nai I4n dau,..

(14) Nguoi co quyén va nghia vu lién quan; co quan, té chic, don vi, c4 nhan da chuyen khiéu nai

dén (néu co). ]
(15) Co quan thanh tra nha nudc cung cap.

Miu sé: 01 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 06/2013/TT-TTCP ngavy 30/9/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

........... (I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... ) e Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GHI NOI DUNG TO CAO TRUC TIEP
Hom nay, vao hdi... gio... ngay ... thing ... NAM a1 ...uvvveeeeeiiiiiieeeeeeeiiiieeeeeeeens
I. Thanh phin lam viéc gdm:

1. Ngudi tiép nhan t6 céo:



i i ,
Xét don khiéu nai ngay ... .../... CO&.ceurceorereeresrerrsrrerrone, 124 WA SRR M :
DI ehii i aniteit i i e L e
I. Noi dung khiéu nai:

.................................................................... (VERE s s R B SR
IL. Két qua giai quyét khiéu nai ciia nguwoi da giai quyét khiéu nai lin diu
.................................................................... 4 el i A e S W e
IIL. Két qua xdc minh ndi dung khiéu nai:
.................................................................... [0 TR N R e S O
IV. Két qua dbi thoai:
.................................................................... (1) BTRE et R 5 e e
V. Két luin:
.................................................................. ) N R it v i
Tir nhimg nhan dinh va cén cif trén,

QUYET PINH:
DI L. viiiniiniiocs it 0§ SEEaRE s s L RO &g vt R
e R VSRS [ e 1 b0 BRI e s e

dinh giai quyét khiéu nai thi c6 quyén khéi kién vu an hanh chinh tai Toa 4n theo quy dinh cta phap
luat vé to tung hanh chinh. :
Piéu 4. Cac ong (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N Ngudi ra quyét dinh giai quyét kpiéu nai
J_VI\OI"h 1??)?54; (ky, ghi ré ho tén va déng dau)
Sl
= oee(15)ss.5 -

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, t5 chirc, don vi cép trén truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
(3) Ho tén nguoi khiéu nai (hoic tén co quan, tb chire khiéu nai).
(4) Chirc danh ngudi ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.
(5) Vin ban quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia co quan, tb chirc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.
(6) Ghi rd timg noi dung khiéu nai.
(7) Ghi r& két luan cuia ngudi giai quyét khiéu nai 1in dau.
(8) Ghi r6 timg ndi dung da dugc xac minh dé 1am rd ndi dung khiéu nai.
(9) Ghi 5 két qua dbi thoai.
(10) Néu 3 can cir phap luat (vién dan cac diéu khoan cta vin ban phép luat) dé dua ra két luan vé
timg ndi dung khiéu nai; két luén 16 timg ndi dung khiéu nai la dung, ding mot phan hay sai toan bo
(néu ding mét phin thi ghi cu thé nhimg néi dung diing trong quyét dinh giai quyét khiéu nai).
(11) Néi dung diém nay 4p dung tiy theo cac truong hop sau day:
a) Néu khiéu nai la ding hogc ding mét phén thi ghi:
+ Yéu cdu ngudi ra quyét dinh hanh chinh bj khi€u nai stra déi, hiry bo mét phén hofic toan bd Quyét
dinh s0 ... ngay.../.../... bi khiéu nai (hoic ghi cu thé nhimng ndi dung yéu cau stra doi, hiy bo);
+ Yéu cau ngudi thyc hién hanh vi hanh chinh chdm dirt hanh vi hanh chinh - truong hop khiéu nai
déi v6i hanh vi hanh chinh.
b) Néu khiéu nai 1a sai toan bo thi ghi r:
+ Cong nhan va giir nguyén ndi dung quyét dinh giai quyét khiéu nai lan diu la ding;
+ Yéu cau nguoi khiéu nai, co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan thuc hién quyét dinh hanh chinh
va hanh vi hanh chinh d4 bi khiéu nai.
22




MAu sb: 16 (Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... ()i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)ssesavsvins Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SURE D07 N sl i L S i e S , ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH
Vé viée giai quyét khiéu nai ...(3)...
(14n hai)
...................... ) B o o

Can ctr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghj dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat khiéu nai;

Can cir Théng tu s6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nim 2013 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cin cir phép luat khac c6 lién quan (néu cd);



I1. Két qua xic minh ndi dung khiéu nai:

.................................................................... D e aviivmianion
II1. Két qua ddi thoai (néu co)
.................................................................... ) Bl e e S
IV. Két ludn
.................................................................... (2] et e mat b M Sy e T
Tir nhitng nhén dinh va cin cir trén :

QUYET PINH
BeInl e e i 1) SR e L R A
A R G e AT L SRR e

Diéu 3. Trong thoi han ... ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyet dinh nay, néu khong ddng y véi Quyét
dinh giai quyet khiéu nai ...(3)... ¢6 quyen khiéu nai dén ...(12)..., hodc khoi kién vu an hanh chinh
tai Toa 4n theo quy dinh ctia phap luat vé té tung hanh chinh.

Piéu 4. Céac 6 ong (ba) ...(13)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

L Nguwoi ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai
nnan: . Ll = \ 3 g

 Nhu Didu 4: (ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

= oL0d)

el A ot

=16y

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép trén truc tlep (néu €0).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

(3) Ho tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(4) Chirc danh nguoi ra quyet dinh giai quyét khiéu nai.

(5) Van ban quy dinh vé chirc néng, nhiém vu, quyén han cia co quan, td chirc, don vi ban hanh
quyét dinh giai quyét khiéu nai.

(6) Ghi rd ting ndi dung khiéu nai.

(7) Ghi r5 timg ndi dung da dugc xéc minh dé 1am rd ndi dung khiéu nai.

(8) Ghi 5 két qua ddi thoai.

(9) Néu rd cén cir phap luat (vién dan cac diéu khoan cia vin ban phap luat) dé dua ra két luan vé
timg ndi dung khleu nai; két luan rd timg ndi dung khiéu nai 1a dung, dung mot phan hay sai toan by
(néu diing mot phan thi ghi cu thé nhimg noi dung dung trong quyét dinh giai quyét khiéu nai).

(10) Giir nguyén, sira d6i, bo sung hoic hiy b mot phan hay toan by quyét dinh hanh chinh; tiép
tuc thuc hién hodc cham dirt hanh vi hanh chinh da bj khiéu nai.

(11) Giai quyét céc van de lién quan dén noi dung khiéu nai.

(12) Ngudi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai lan hai.

(13) Nhimg ngudi chiu trach nhiém thi hanh giai quyét khiéu nai va ngudi khiéu nai (co quan, tb
chirc khiéu nai).

(14) Thu trudéng co quan, to chirc, don vi cap trén truc tiép ciia ngudi ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai.

(15) Ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan; co quan, té chirc, don vi, c4 nhan da chuyén khiéu nai
dén (néu co).

(16) Co quan thanh tra nha nuéc cling cép.
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Miu s6: 15 (Ban hanh kém theo Théng tur s6 07/2013/TT-TTCP ngiy 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... ) e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (T)icos Poc lap - Tu do - Hanh phiic

o SR 01 o Sl S S S S (S , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé viée giai quyég khiéu nai cia ...(3)...
(lan dau)
.................... ()onidisaaciia

Can ctr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cir Nghi dinh s 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luét khiéu nai;

Can cir Thong tu s6 .../2013/TT-TTCP ngdy ... thang ... ndm 2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

B e e LS e R e RN SO T oo (S)rantddin :
Can cir phap luat khéc c6 lién quan (néu cé);

Xet-don Khieu nai D@y /it i B0A s vivvvssvnvanvinssss sbiamsasumat (Nl

B TVE S e e e e O R P i S AN S O S G

1. Ni dung khiéu nai:




2JF 7011 oM P T A S o v AT

IL. Nbi dung dbi thoai:

LG e St e i R iR MR S e O)dth ... 5
2. Y kién cua nhitng ngudi tham gia dobthost .. i sme (03 332 ) s e

IIL. Két qua dbi thoai:

Viéc ddi thoai két thuc héi... gio ... ngdy .../.../..

Bién ban déi thoai di duge doc lai cho nhlrng nguon tham g:a ddi thoai nghe va ky xac nhén.

Bién ban dugc l4p thanh .. .. ban, ngudi giai quyét khiéu nai, ngudi ¢6 trach nhiém xac minh, nguoi
khiéu nai, ngudi bi khiéu nai m3i bén giir 01 ban./.

Nguwoi bi khiéu nai Ngwoi gidi quyét khiéu nai (hoac ngwoi ¢6
(ky, ghi ré ho tén) . trach nhiém xdc minh khleu nai)
(ky, ghi ré ho tén, , dong ddu - néu c6)
Nguoi khiéu nai Pai dién co quan, t chirc, ca nhan c6 lién
(hodc nguwoi dai dién, ngwoi dwge dy quan
quyén) (ky, ghi ré ho tén, déng ddu - néu c)
(ky, ghi ré ho tén)
Ngudi ¢6 quyén va nghia vu lién quan Nguwoi ghi bién ban
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi chu tri déi thoai.

(3) Pia diém tién hanh déi thoai.

(4) Néu khong c6 CMND/H? chiéu thi gh1 céc thong tin theo gidy to ty than.

(5) Nguoi giai quyet khiéu nai hosc ngudi 6 trach nhiém xac minh néu muc dich, yéu ciu cia viéc
doi thoai, t6m tat két qua xac minh ndi dung khleu nai va nhng noi dung dbi thoai.

(6) Y kién cua nhimg ngudi tham gia déi thoai vé timg ndi dung dbi thoai.

(7) Nhitng ndi dung dbi thoai da théng nhat, nhitng van dé con y kién khac nhau va nhimg y kién
khéc (néu c6).
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- Nhu Diéu 4; Hoi dong tw vin
- Luu: VT, ho6 so. (ky, ghi rd ho tén va dong dau)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cép trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh thanh Iap Hoi dbng tu van giai quyét khiéu
nai.

(3) Chire danh cua ngudi c6 thim quyén ban hanh quyét dinh thanh 1ap Héi dong tu van giai quyét
khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chirc néng, nhiém vy, quyen han cua co quan, td chirc, don vi ban hanh
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tu van giai quyet khiéu nai.

(5) Tén co quan, to chirc, don vi, cd nhan dé xuat viéc thanh 1ap Hoi dong tu vén giai quyét khiéu
nai.

(6) Chirc vy, chire danh, co quan, td chirc, don vi cong tac, dia chi (néu c6).

(7) Ho tén, dia chi nguoi khiéu nai (hodc co quan, td chirc khiéu nai).

(8) Tém tit ndi dung khiéu nai.

(9) Co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhén 6 trach nhiém thi hanh.

Méu sé: 14 (Ban hanh kém theo Thong tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phii)

.......... 1 A e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... FAETE Poc lap - Tr do - Hanh phiic
BIEN BAN POI THOAI
Vio hdi... gio ..., ngay ... thang ... R RIS SRS e

I. Thanh phan tham gia doi thoal
1. Nguai giai quyét khiéu nai, ngudi c6 trach nhiém xdc minh ndi dung khiéu nai:

~Ong (Do iininsss CHITC VI i ot s snsmenvasimnnsis , €0 quan (td chirc, don vi).......
2. Nguoi ghi bién ban:

~Ong (PA)aiis.. o T R o NP OL W e » €O quan (tb chire, don vn) .......
3. Ngudi khiéu nai (hoiic ngudi dai dién, ngudi dugc iy quyén cia nguoi khiéu nai):

- Ong (ba) o cciis ChIIC VUL...ooooiiiiiiiii , co quan (td chirc).......c.eeuvnnes
S6 CMND/H® chiéu, ngay cap, noi cap: ........ccvvvneeeenrrnnnnnen. () AR S
51w 1| R S R e OO PR A0 s LRI e o TN, PR,

4. Nguoi bi khiéu nai (hozc ngudi dai dién, ngudi dugce uy quyén khiéu nai ctia ngudi bi khiéu nai
(neu cd)):

=Onp (bA):.. i EHEC V.o oo vos sevesvsnnionvie co quan (to chirc, don vi)..........
5. Nguo‘l co quyen nghia vu lién quan (néu co):

- Ong ({7 b P O S o S ST RS TR R e - R DR RS, AT
S6 CMND/Hb chiéu, ngay cap, noi CAP: ....uvvvvnneneneniienennn [ It SRRt T e,
3R] v A R R ST eI D e e e R

6. Dai dién co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan (néu cd):

=BT T PR LS s B SR G RO IO T . (B (A IR D e e e



(2) Tén co quan, td chirc, don vi ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

(3) Chtrc danh cua ngum ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyet khiéu nai.

(4) Tén co quan, td chirc, don vi, c4 nhén dé xuat ban hanh quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu nai.
(5) Ho tén ngudi khiéu nai (hodc tén co quan, td chirc khiéu nai).

(6) Néu ngudi khiéu nai khong c6 CMND/H0 chiéu thi ghi c4c thong tin theo gidy to thy than.

(7) Tém tat ndi dung khiéu nai.

(8) Néu rd ly do cua viée dinh chi giai quyet khiéu nai.

(9) Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh dinh chi giai quyét khiéu
nai.

Mdu sé: 13 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh pha)

.......... R T CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
.......... (P)iiiaciiine DPgc lap - Tw do - Hanh phic
R 030 D G st i Sahb b ks e ngay ... thang ... ndm
QUYET bINH
Vé viéc thanh lap Hoi ddng twr vin giai quyét khiéu nai
................... @)t siiiiiniiais

Cin cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;
Can cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét

mét s6 diéu cua Luat khiéu nai;
Can cu Thong tu so ./12013/T T TTCP ngay ... thang ... nim 2013 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh

quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Caelr: et e i s e 1 L SRR i O . >

XeE Qe DRhialiay . e i D Y (05 i T R (R S UL ;
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 14p Hoi dong tu vén giai quyét khiéu nai gdm cac 6ng (ba) sau day:

1 Ong (RS SRR Lo DL 0 s e Cha tich;

B ORE I s d et (6) .ot Phé Chi tich (néu c6);

BEORDbA) . S i (6) il - =0 e Thur ky;

A ON0(E) ol i s (6) ciim - Thanh vién;

B i e et L L S BRI B BT

Piéu 2. Hoi dong tur van thao luan, tham gia y kién giai quyét khiéu nai cua ong (ba)...(7)... vé viée
-+(8)... da dugc thu ly giai quyet

Dleu 3. Hoi dong tr van tu giai thé sau khi hoan thanh viéc tu van giai quyét khiéu nai.

Piéu 4. Cac dng (ba) c6 tén tai Didu 1, ..-(9)... thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi ban hanh quyét dinh thanh 14
Noi nhn: g i *P
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Noi nhin: Poan/TH trwdng T xac minh
- Nhu trén; (ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, tb chirc, don vi c4p trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t chirc, don vi hodc Poan/Té x4c minh bdo céo két qua x4c minh noi dung khiéu
nai.

(3) Nguoi giao nhi€ém vu xac minh.

(4) Quyét dinh giao nhiém vu xac minh hozc quyét dinh x4c minh ndi dung khiéu nai.

(5) Tén co quan, td chirc, don vi, ngudi b trach nhiém xac minh, Poan/T6 x4c minh ndi dung khiéu
nai.

(6) Ho tén ciia ngudi khiéu nai (hoic tén co quan; tb chirc khiéu nai).

(7) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh hoic quyét dinh ky ludt c4n bd, cong chirc bj khiéu
nai.

Miu sé: 12 (Ban hanh kém theo Thong twr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phi)

.......... i CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (4 I Doc lap - Tw do - Hanh phiic
STIERR /8 Lt e S R R , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH
Vé viéc dinh chi giai quyét khiéu nai
...................... Doiicinnttas

Can cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cir Nghi dinh s6 75/2012/NB-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cia Chinh pha quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cua Ludt khiéu nai;

Can cir Thong tur 6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 ciia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Can cir don xin rat khiéu nai ctia ngudi khiéu nai (néu cd);

R Dl o o v | e R ,
QUYET PINH:

Diéu 1. Dinh chi giai quyét khiéu nai ctia dng (ba) .................... (st 3

S6 CMND/Hb chiéu, ngay cip, noi cip: ............ooevvevvnnnn. s Dy e

BPraichlc s e T i i e B e B e T e R

Khiéu nai vé viéc ...(7)... va da dugc thu Iy ngay... thang ... ndm ...

Evido il Tl s o e e e e e e S e e e o S

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Piéu 3. ...(5)..., va ...(9)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi ra quyét dinh dinh chi giai quyét
khiéu nai :
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3 3
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, tb chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).
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(5) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan tham muu dé xuat ban hanh quyét dinh hiy bé quyét dinh
tam dinh chi viéc thi hanh Quyét dinh hanh chinh bi khleu nai.

(6) S, ngay, thang, ndm ban hanh, thdm quyén ky quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bi khiéu nai.

(7) Néu 16 ly do, cén cir cua viéc huy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh bi khiéu nai.

(8) Chirc danh cua ngudi ban hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(9) Ngudi dimg dau co quan, tb chire, don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh huy bo quyét
dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bj khiéu nai.

(10) Co quan, t chirc, don vi, ¢4 nhén c6 lién quan.

M3u s6: 11 (Ban hanh kém theo Théng tw sb 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... S roma CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (R)svciiians Doc lap - Tuw do - Hanh phic

ol L D B R s R , ngay ... thang ... na

BAO CAO :
Két qua xic minh ndi dung khiéu nai

Thyc hién Quyétdinh 8 ..cviuiviiiniiisnvesnibbiclivenns ()it o
Tur ngdy .../.../... dénngdy .../.../..., ...(5)... da tién hanh x4c minh noi dung khiéu nai cia

.o(6).... d6i véi ....(7)...
Can ctr vao thong tin, tai lleu bang chimg dugc thu thap trong qua trinh xdc minh ndi dung khiéu
nai, két qua 1am viéc véi co quan, td chirc don vi, c4 nhan cé lién quan, (5 )ee o bao cdo két qua
xac minh néi dung khiéu nai nhu sau:
1. Yéu cau clia ngudi khiéu nai, can cir d& khiéu nai va két qua giai quyét khiéu nai trudc dé (néu
co).

....................................................................................................................................

minh:

....................................................................................................................................

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Trén ddy 12 bao cdo két qua xac minh ndi dung khiéu nai, kinh trinh .-«(3)... xem xét, cho ¥ kién chi
dao./.

Nguwdi ¢6 trach nhiém xdc minh/Truéng
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(4) Vin ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia co quan, té chirc, don vi ban hanh
quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(5) Tén co quan, don vi, c4 nhan tham muu dé xuat ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(6) Ghi rd tén, s6, ngay thang nam, ngudi ky quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi viéc thi hanh.

(7) Ly do, cin cir ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.
(8) Tén co quan, td chirc, don vi, ca nhan ban hanh quyét dinh hanh chinh bi tam dinh chi thi hanh.
(9) Tén co quan, td chirc, don vi, c4 nhan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh tam dinh chi.

(10) Co quan, td chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan.

Miu sé: 10 (Ban hanh kém theo Thong tir s6 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 cila Thanh tra Chinh phi

.......... (s . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)ceaiinisis Poc lap - Tr do - Hanh phic
SO S AN e i e - et e e S AR , ngay ... thang ... nam
: ' QUYET PINH
Vé viéc hity bé quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai
................. B

Cin cir Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 niam 2011;

Cin cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sb diéu cua Luat khiéu nai;

Can cir Thong tu 6 .../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cta Thanh tra Chinh pha quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

CAN O ..ovvveiinicnnsaanieniaiiinenciannniancoccenenonens ¢ § e ol St S SN :
Xét denghioli . i MR e hnii cossea ) B mcte D SN R L e ;
QUYET DINH:

Piéu 1. Huy bo Quyét dinh vé viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai s
... ngay ... thang ... ndm ... cta

Ly do cua viéc huy bo: ................. civtspemamw ol 4 e S o N, SR
Dieu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh. :
Piéu 3. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

e Ngudi ban hanh quyét dinh
2o nhn: (ky, ghi 13 ho tén va déng ddu)
- Luu: VT, hé s0.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cap trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(3) Chirc danh cua ngudi ban hanh quyét dinh hiy bo quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét
dinh hanh chinh bi khiéu nai.

(4) Vian ban quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan, td chirc, don vi ban hanh
quyét dinh hity bé quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai.
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TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh

.......... (s CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)ocaisiis Doc lap - Tw do - Hanh phiic
e s, s SR SR S s O , hgay ... thang ... nam
QUYET DINH
Vé viéc tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai
............... Bt

Can cir Luat khiéu nal s6.02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu cia Luat khiéu nai;

Céan cur Thong tur so ./2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cta Thanh tra Chinh pha quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

LG0T RSSO, SN P e P L e e L A TR R e :

Xetdemphiota s ocinnn o S S (S anbiian. it
QUYET PINH:

Piéu 1. Tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh .............ceeeeenn... L) e O

Ly do tam dinh chi:

......................................................... (17 DR o L S R T R

Thoi gian tam dinh chi ké tir ... gio ... ngdy .../...[... dén khi c6 quyet dinh hity bo Quyét dinh nay.
Diéu 2. ...(8)..., ...(9)... va ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ngudi ban hanh quyét dinh tam dinh chi

Noi nhin: (ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, té chirc, don vi cap trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh
chinh bj khiéu nai.

(3) Churc danh cua ngucn c6 thdm quyén ban hanh quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh
hanh chinh bi khiéu nai.

12



M3u sé: 08 (Ban hanh kém theo Théng twr s6 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... (D CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (2)iiiaia Doc lap - Tw do - Hanh phiic
o e T e RN - 8 e , ngay ... thang ... nam

Pé ¢6 co so cho viée giai quyét khiéu nai bao dam chinh xéc, khach quan, ...(2)... trumg cdu giam
dinh céc thong tin, tai liéu, bang chirng sau day:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vay dé nghi ...(3)... tién hanh giam dinh va giri két qua cho ...(2)... trude ngay...thang ...

(2)... ctr dng (ba) ...(5)... truc tiép ban giao théng tin, tai lidu, bang ching va nhén ket qua giam
~ dinh.

Kinh phi gidam dinh (néu phai chi tra) do ...(2)... chi tra theo quy dinh.

Rat mong su quan tdm, hgp tac cia ...(3).../.

Ngwdi dirng dau co quan,

Noi nhdn: t6 chirc, dom vi trung ciu giam dinh
- Nhu trén; (ky, ghi ré ho tén va dong dd'u)
—uai(3)iing

—ei(0) sl

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, td chirc, don vi cp trén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi trung cau gidm dinh.

(3) Tén co quan, td chirc dugc trung cau glam dinh.

(4) Thong tin, tai liu, bang ching d& nghi giam dinh va ndi dung can giam dinh.

(5) Ho tén, chirc vy, chirc danh cta ngudi dugc cir ban giao thong tin, tai liéu, bang chimg, tlep nhéan
két qua giam dinh.

(6) Don vi, bd phan quan 1y tai chinh ctia co quan, td chirc, don vi d& nghi trmg ciu giam dinh.
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Méu s6: 07 (Ban hanh kém theo Théng tur s§ 07/2013/TT-TTCP ngav 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... b e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... P Ve Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY BIEN NHAN
V& viéc tiép nhan thong tin, tai li¢u, bing chirng
V30 héi... gior ... ngly ... thang ... NAM ..y 1Al vevvveveereeeennnnnn... s e
Bén nhan thong tin, tai liéu, bﬁng chl’mg:

Giy bién nhan nay dugc 1ap thanh ... ban, mdi bén giir 01 ban./.

Bén giao Bén nhan
(ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu co) (ky, ghi ré ho tén, dong dau - néu cé)

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tiép (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chire, don vi tiép nhén thong tin, tai liéu, bing ching.

(3) Ghi sb trong truong hop Gidy bién nhén duoc quén ly, theo di bang sé van ban.
(4) Dia diém giao, nhan thong tin, tai liéu, bing chung

(5) Ho tén, chic danh, co quan, t6 chire, don vi cong tac cua ngudi nhdn thong tin, tai lidu, bang

ching.

(6) Ho tén, chirc danh, co quan, t6 chirc, don vi cong tac hodc dia chi ciia nguoi giao thong tin, tai

liéu, bang chimng.
(7) Loai théng tin, vat mang tin, tén, soO trang, tinh trang tai liéu, bang chimg.
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Miu s6: 06

.......... Ay CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 4 SRR S Poc lap - Tr do - Hanh phiic
Sé: * 5 T e 2 S I SRR RS Rt (i , ngay ... thang ... nam ...
V/v cung cap thong tin, tai liéu,
bang chimg
Kinh giri: ................ B e R

Ngay ... thang ... nam ..., ...(4)... dd thu ly giai quyét khiéu nai cua ....... (5)ii..a ddi véi

Theo quy dinh ciia phép luat va dé phyc vu viéc giai quyét khiéu nai, ...(2)... d nghi...(3)... cung cip
cho ...(2)... nhitng thdng tin, tai liéu, bang ching sau day:

Dé nghi ...(3)... chuén bi diy du nhimg théng tin, tai liéu, bing chimg néu trén va giri cho ...(2)...
trude ngay ... thang ... ndm

R4t mong nhén dugc sy quan tdm, hop téc cua ...(3).../.

Nguoi dirng diu co quan, tb chirc, don vi

Noi nhan: (ky, ghi ré ho tén - déng ddu néu cé)
- Nhur trén;

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cap trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, to chire, don vi giri védn ban dé nghi cung cap thong tin, tailiéu, bang chimg.

(3) Tén co quan, to chire, don vi, c4 nhan dugc dé nghi cung cap théng tin, tai liéu, bing chimg.

(4) Nguoi g1a1 quyet khiéu nai.

(5) Tén ngudi khiéu nai (hoic tén co quan, tb chirc khleu nai).

(6) Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luat can bd, cong chirc bi khiéu nai.
(7) Céc yéu ciu dbi véi thong tin, tai liéu, b?:mg ching dé nghi cung cép.

(8) Dia chi nhén théng tin, tai liéu, bing chimg hodc ngudi dugc giao truc tiép nhan thong tin, tai
liéu, bang chimg.



(3) Chirc danh cua ngudi c6 thdm quyén ban hanh quyet dinh xac minh néi dung khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chirc néng, nhiém vu, quyen han cta co quan, tb chirc, don vi ban hanh
quyét dinh x4c minh ndi dung khiéu nai.

(5) Quyét dinh giao nhiém vy x4c minh néi dung khiéu nai.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan dé xut viéc xac minh ndi dung khiéu nai (néu co).

(7) Ho tén ngudi khiéu nai (hoac tén co quan, t chirc khiéu nai).

(8) Noi dung duge giao xac minh.

(9) Ngudi dimg dau co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Miu 56 : 05 (Ban hinh kém theo Théng tur 6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phii)

.......... ) oniie CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (B)icrsininie Pic lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN LAM VIEC

Vio hoi... gior ... ngdy ... théng ... FoBE T A e il S B :
Chiing t6i gom:
T INerin o trach ey XAC N i s v sn s ines who s s e ) 2 s TN
2. Ngudi lam viée voi nguoi ¢6 trach nhiém xac minh: .................. B)eclana
SoNbL AN lanieelee: o e e (Gl
L Rchoullanmviber. - o USRS R T ) s it
5. Nhimg noi dung khac c6 lién QUANT ot (] o B e

Budi 1am viéc két thiic vao hdi ... gio .. . phuat cung ngay (hodc ngay .../.../...).

Bién ban nay da dugc doc cho nhimg ngudi 1am viéc ciing nghe, moi ngudi nhét tri véi ndi dung
bién ban va xac nhan dudi déy.

Bién ban dugc 14p thanh ... ban médi bén giir 01 ban./.

Ngwoi lam viée voi nguoi Nguoi ¢6 trach nhiém xac minh
¢6 trach nhiém xac minh (ky va ghi ré ho tén, dong dau - néu cd)

(1) Co quan, t6 chirc, don vi ban hanh quyet dinh x4c minh hodc truc tiép tién hanh xac minh.

(2) Poan/Té x4c minh duge thanh 1ap (néu co).

(3) Pia diém lam viéc.

(4) Ho tén, chirc danh cta ngudi c6 trach nhiém xdc minh.

(5) Ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c6) ciia ngudi lam viéc Vi ngudi ¢6 trach nhiém
xac minh nhu: ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, dai dién co quan, t6 chirc, don vi va c4 nhén cé
lién quan.

(6) Cac noi dung lam viéc cu thé.

(7) Két qua lam vi€c da dat dugc, nhitng ndi dung da thong nhét, nhitng van d& con cé y kién khac
nhau, d& xuét, kién nghi ctia cac bén tham gia budi lam viéc.

(8) Nhimng ndi dung khéc chua dugc thé hién & (6), (7).

(9) Chir ky (ghi 6 ho tén) hoic diém chi ciia nhiing nguoi cing 1am viée. Trong truong hop cé
ngudi khong ky thi trong bién ban phai ghi ré va dé nghi ngudi 1am chimg ky vao bién ban.



(8) Noi dung dugc giao xac minh.
(9) Ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi, ca nhén lién quan.

Miu sé : 04 (Ban hanh kém theo Théng twr s6 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... 81 oA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 2o Poc 1ap - Trr do - Hanh phic
80 /TR cereeey NEAY ... thdng ... ndm
QUYET PINH
Vé viéc xac minh ndi dung khiéu nai
..................... B

Cin ctr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

- Cén ctr Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mét sb diéu ctia Luat khiéu nai; :

Cin ctr Thong tu 6 ../2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nim 2013 ctia Thanh tra Chinh phu quy dinh
quy trinh giai quyét khidu nai hanh chinh;

(Bl T A B i e S S S R i (€ ) 6 PR ST RN i

CHN G oo viiiin s v mriiics iiviine Eidiasponss s e stnis ) R e S e S s

BI- 5 0o TT VT Bt LS s SO A S () ;
QUYET DINH:

Piéu 1. Tién hanh xac minh n6i dung khiéu nai cia ...(7)... v& viéc ...... (8)......

Thoi gian xac minh la ....... ngay lam viée.

Dleu 2. Thanh Iap Poan/Té x4c minh gom:

00 ) s i CHIE Ml Truéng Doan/T6 trudng;

2 OREiba) s e chirc Vil Phé trudng Poan/Té phé (néu cb);

FOnoibay: o mmues s CHTE V1L, oo e e o Thanh vién;

e R S R

Poan/Té xac minh c¢6 nhiém vu kiém tra, x4c minh 1am o ndi dung khiéu nai duoc néu tai Piéu 1

Quyét dinh nay.

Truéng Poan/Té truéng Td xac minh, thanh vién Té x4c minh thuc hién quyén, nghia vu ciia ngudi
¢6 trach nhiém x4c minh theo quy dinh tai Luat khiéu nai va  quy dinh phap ludt c6 lién quan.

Piéu 3. ...(9)..., nhitng nguoi c6 tén tai Diéu 2 va co quan, tb chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém th1 hanh Quyét dinh nay./.

Nguwoi ban hanh quyét dinh xdc minh

Noi nhan: K5 ohivs o tén vib dimior i
- Nhu Diéu 3; (Ky, ghi rd he va dong ddu)

- Luu: VT, hd so.

(1) Tén co quan, to chire, don vi cip trén truc tlep (néu co).
(2) Tén co quan, tb chirc, don vi ban hanh quyét dinh xac minh néi dung khiéu nai.
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TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi

.......... o CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... 7] PO R: Dic lap - Tw do - Hanh phic
86 Th-. . v ey NEAY .. thdng ... nam
QUYET PINH

A _en . .n , . A « A .
Vé viéc giao nhiém vu xac minh ndi dung khiéu nai

Can ctr Luat khiéu nai s6 02/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cu Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nim 2012 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb diéu cua Luat khiéu nai;

Can cutr Thong tu so ./2013/TT-TTCP ngay ... thang ... nam 2013 cta Thanh tra Chinh phi quy dinh
quy trinh giai quyét khiéu nai hanh chinh;

Cén c].r .................................................... 1 3 HEE e G RS L s e 7
REUAC N COA e e S B s b i ) e R e ) %
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao .. (6)... . tién hanh x4c ntinh 1am rd noi dung khiéu nai cta ....(7).... vé viéc il B)esss
«ee-(6).... bdo cdo két qua x4c minh néi dung khiéu nai néu trén véi . (3) ... trudc ngay... thang ...
nam ..

DPidu 2. Ngudi dimg dau ....(6)...., ....(9).... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhd Nguoi gidi quyét khiéu nai

Ll il Ky, ghi 6 ho tén va dong ddu
- Nhu idu 2; (Ky, g . g ddu)
- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chirc, don vi cép trén truc tlep (neu c0).

(2) Tén co quan, td chirc, don vi thu Iy glal quyét khiéu nai.

(3) Chirc danh ctia ngudi ¢6 thdm quyén ban hanh quyét dinh giao nhiém vu x4c minh noi dung
khiéu nai.

(4) Van ban quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, t6 chirc, don vi ban hanh
quyét dinh. ; i i

(5) Co quan, t0 chirc, don vi, ca nhan dé xuat viéc giao nhiém vu xac miph ndi dung khiéu nai.

(6) Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao nhiém vu xac minh ndi dung khiéu nai.

(7) Ho tén nguoi khiéu nai (hodc tén co quan, td churc khiéu nai).

6




(9) Tén co quan thanh tra nha nude ciing cAp (trir trudng hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky lujt
can bg, cong chirc).

Méu s6: 02 (Ban hanh kém theo Théng tw s§ 07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 ciia Thanh tra Chinh phi)

.......... U ey CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (Z)s i Doc lap - Tw do - Hanh phic
U e s GRS O TR T . ngay ... thang ... ndm
THONG BAO
Vé viée khong thu Iy giai quyét khiéu nai
Kinh gy 00050 5} IR

Ngay ... thang ... nam ..., ...(2)... d nhan dugc don khiéu nai cua ............ 210 S8
Piachiz.is . o e i s
S CMND/H9 chiéu, ngay cap, NoT CAP: ..o 3 SO ——
BRiBunal Ve vite it e it il i L (B)cicocarsnmmpaisasnananss

Sau khi xem xét ni dung don khiéu nai, can cir Piéu 11 Luat khiéu nai nim 2011, don khiéu nai
khong du diéu kién dé thu Iy giai quyét vi Iy do sau day:

....................................................................................................................................

Nguwoi dirng dau co quan, td chire, don vi

Noi nhdn: (Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)

- Nhu trén;

R L

SR ()

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, to chuc, don vi cp trén truc tlep (néu co).

(2) Tén co quan, tb chirc, don vi thong bao vé viéc khong thu ly gidi quyét khiéu nai.

(3) Ho tén nglrm khiéu nai (hoic tén co quan, td chirc khiéu nai).

(4) Néu nguoi khiéu nai khong c6 CMND/H9 chiéu thi ghi cac théng tin theo gidy to tuy than.

(5) Tém tit noi dung khiéu nai.

(6) Ly do cua viéc khong thu ly giai quyét khiéu nai.

(7) Tén co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢ thdm quyén chuyén khiéu nai dén (néu cd).

(8) Tén co quan thanh tra nha nuéc ciing cAp (trir trudng hop giai quyét khiéu nai quyét dinh ky luat
can bg, cong chirc).




Miu sé : 01 (Ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2013/TT-TTICP ngay 31/10/2013 cia Thanh tra Chinh phi)

.......... 15 T CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (B)siiivaninn Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
56 .. TR G veeeeny NGAY ... thang ... nam
THONG BAO

V& viéc thu Iy giai quyét khiéu nai ...(3)

Kinh giris coiooiivvesinannins ) SR S s
Ngay ... thang... nam ...(2)... d4 nhan dugc don khicunaicua .......... )
THE BRI o L R e e i B e
- 86 CMND/H0 chiéu, ngay cép, noi RN e [ R TR S
MR () S RO i e (45 PN el woacm A 22 1y O L0

Sau khi xem xét noi dung dorn khiéu nai, can ctr Ludt khiéu nai nim 2011, don khiéu nai du diéu
kién thu ly va thudc thdm quyén giai quyét cuia

Don khiéu nai da dugc thu ly giai quyét ké tir ngay ... thang ... ndm

Viy thong bao dé ....... . 3 T e duoc biét./.

Noi nhin: Nguwdi dirng dau co quan, tb chirc, don vi
- Nhur trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

= i A B) it

=l B )

- Luu: VT, ho so.

(1) Tén co quan, t6 chirc, don vi cap trén truc tlép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chirc, don vi thong béo vé viéc thu Iy giai quyét khiéu nai.

(3) Lan giai quyet khiéu nai: "1an dau" hoic "lan hai".

(4) Ho tén ngum khiéu nai (hoic tén co quan, t6 chirc khiéu nai).

(5) Néu nguoi khiéu nai khong ¢6 CMND/Hb chiéu thi ghi cac thong tin theo gidy t& tiy than.
(6) Tém tit ndi dung khiéu nai.

(7) Nguoi giai quypt khiéu nai. : : : : T

(8) Tén co quan, to chirc, don vi, ca nhin c6 thdm quyén chuyén khiéu nai dén (néu co).




PHU LUC BQ THU TUC HANH CHINH
CAC MAU VAN BAN
M3u s6 01A:Ban hanh kém theo Thong tur s6 02/2016/TT-TTCP ngav 20/10/2016 ciia Thanh tra Chinh phi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

negay ..... thang .... ndm......
PON KHIEU NAI
SIS o o i L s (1)
HOVATRNS il il o S hiveisiniass i (2): ME SOhO S oo oo vibnienss (3)
5P R el | o SR e e SRR S R e Bl LRl ST S I e
I o e B b s, Sl R s fa g e e T - (4)
Nbidang khiairnals e R e e hide (3)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

(Tai liéu, ching ctr kém theo - néu cd).

Nguwdi khiéu nai
(ky va ghi ré ho tén)
(1) Tén co quan, tb chirc, ca nhan c6 thim quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén cua nguoi khiéu nai,

- Néu la dai dién khiéu nai cho co quan, to chire thi ghi rd chirc danh, tén co quan, t6 chirc ma minh
dai dién.

- Néu la ngudi dugc iy quyén khiéu nai thi ghi r theo uy quyén cia co quan, td chirc, c¢a nhan nao.
(3) Nbi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai 1an d4u (hoic lan hai) déi v&i quyét dinh, hanh vi hanh chinh gi, cua ai?

(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi tém tit su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) ctia ngudi khiéu nai (néu c6).




+ Truo’ng hop chua cé co s& két luan néi dung khiéu nai thi UBND xa
tién hanh xac minh, két luan noi dung khiéu nai.

Viéc xac minh ndi dung khiéu nai dwoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
29 Luét khiéu nai, Muc 2, chwong |l cia Théng tw sé 07/2013/TT-TTCP ngay
31 thang 10 ndm 2013 cta Thanh tra Chinh phi quy dinh quy trinh giai quyét
khiéu nai hanh chinh.

- Buoc 4: Té chire dbi thoai (néu yéu céu cla ngudi khiéu nai va két
qué xéc minh noi dung khiéu nai con khac nhau). Truong hop khiéu nai quyét
dinh ky ludt can bo, cong chire thi co quan, té chirc phai dbi thoai véi ngudi
khiéu nai

Pai dién co quan giai quyet khiéu nai truc tlep gap g&, dbi thoai vé&i
nguwdi khiéu nai, ngwo'l bi khiéu nai, nguoi co quyen nghta vu lién quan, co
quan, té chirc, ca nhan co lién quan dé lam ré ndi dung khiéu nai, yéu cau
cua nguo'l khiéu nai va hwéng glat quyet khiéu nai, thdong bao bang van ban
véi ngudi khiéu nai, ngwdi bi khiéu nai, ngwdi cé quyén va nghia vu lién
quan, co quan, t& chirc c6 lién quan biét thei gian, dia diém, noi dung viéc
gép g&, déi thoai.

Khi d6i thoai, dai dién co quan c6 tham quyén néu ré néi dung can doi
thoai; két qua xac minh ndi dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai c6 quyén
phat bleu y kién, dwa ra nhitng bang chirng lién quan dén vu viéc khiéu nai va
yéu cau cla mlnh

Viéc d@bi thoai dwoc lap thanh bién ban; bién ban ghi rd y kién cla
nhirng ngudi tham gia; két qua dbi thoai, cd chir ky hodc diém chi clia ngwoi
tham gia; trwdng hop ngudi tham gia dbi thoai khong ky, diém chi xac nhan
thi phai ghi ré ly do, bién ban nay dwoc lwu vao hd so vu viéc khiéu nai. Két
qua ddi thoai 1a mét trong cac cin cir dé giai quyét khiéu nai.

- Buéc 5: Ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

Chu tich UBND cap xa ra quyet dinh giai quyet khleu nai bang van ban va trong thoi
han 03 ngay lam viéc va gui quyet dinh giai quyét khiéu nai cho nguoi khiéu nai,
ngudi bi khiéu nai, ngudi cé quyén, nghia vu lién quan, co quan quan ly cép trén.

1L HO SO

- Thanh phan hé so, bao gém:

+ Don khiéu nai hodc ban ghi 1&i khiéu nai;

+ Cac tai liéu khac cé lién quan.

- 86 luong hé so: 01 bd ?
Tén mau don, mau to khai: Cdc miu vin ban ban hanh kém theo’Théng tu so
07/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 quy dinh quy trinh giai quyét khiu nai hanh
chinh; Thong tu s6 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 cta Thanh tra Chinh phu
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Thu tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai cap xa

I. THONG TIN CHUNG
Linh vwee: . Linh vwc gidi quyét khiéu nai, té6 cao
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Dwong

Co quan trwe tiép thwe hién: UBND cap Xa

Céng dan, té chirc glvi don trwe tiép hodc theo
dudng bwru dién

Théi han gidi quyét khiéu nai 1&n dau khéng qua
30 ngay, ké tir ngay thu ly dé gidi quyét; dbéi voi
vu Vviéc phtrc tap thi thdi han gidi quyét c6 thé
kéo dai hon nhwng khéng qua 45 ngay, ké tir
ngay thu ly dé gidi quyét. O vung sau, vung xa di
lai khé khan, thi th&i han giai quyet khiéu nai lan
dau khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai
quyét; ddi v&i vu viéc phirc tap thi thei han giai
quyét c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 60
ngay, ké tlr ngay thu ly dé giai quyét.

Cach thtrc thwe hién:

Théi han giai quyét:

Lé phi: khéng

Péi twong thue hién: T& chirc, ca nhan

Két qua thuc hién: Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau
II. CAC BUGC

- Bu6c 1: Tiép nhan don khidu nai

Néu khiéu nai thudc thAm quyen gidi quyét ctia cha tich UBND cép xa
theo quy dinh tai Diéu 17 Luat khiéu nai, nguo’l khleu nai phai glri don va cac
tai liéu lién quan (néu cé) cho ngwdi co tham quyen.

- Buée 2: Thu ly gidi quyét khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duo'c don khiéu nai thudc
thdm quyén giai quyét ctia minh, ngwoi c6 thdm quyén thu ly glal quyet va
théng bao vé viéc thu ly gidi quyét: trwdng hop khong thu Iy dé gidi quyét thi
néu ro ly do.

- Buéc 3: Xac minh noi dung khiéu nai

Trong thoi han giai quyet khleu nai lan dau theo quy dinh tai Diéu 28
Luat khiéu nai, co quan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai co trach nhiém:

+ Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta minh, clia
ngwow co trach nhiém do minh quan Iy tryc tiép, néu khiéu nai dung th| ra
quyét dinh gidi quyét khiéu nai ngay.






Trudng hop td cdo xuét phat tlr vu viéc khiéu nai da duoc giai quyet dtng thim quyén,
trinh ty, thi tuc theo quy dinh cta phdp luét nhung nguoi khleu nai khong ddng y ma
chuyen sang td cdo ngudi da gidi quyét khiéu nai thi chi thu Iy t6 cdo khi ngudi t6 cdo
cung cap duoc thong tin, tai liéu, ching ctr @ xac dinh ngudi giai quyét khiéu nai c6
hanh vi vi pham phdp luét.




2. Trwong ho'p hanh vi vi pham clia nguwi bj té cdo cé dau hiéu clia toi pham
thi chuyen ngay ho SO vu viéc dén Co quan diéu tra hodc Vién kiém sat nhan
dan co6 thdm quyén dé x( ly theo quy dinh cla phap luat.

3. Trong th&i han 05 ngay Iam wec ké tlr ngay co két qua X ly, co quan, tb
chirc, ca nhan cé thdm quyen X ly kién nghi trong két luan noi dung t6 c4o co

trach nhiém théng bao bang van ban cho nguwdi gidi quyét td cao vé két qua
Xt ly.

Ngudi gidi quyét t6 ccao c6 trach nhi¢m theo ddi, don dbc hoic giao cho co quan thanh
tra nha nude cing cp theo doi, don dbc viéc thure hién két luan ndi dung t6 cao. Truong
hop giao cho co quan thanh tra nha nude cung cép theo ddi, ddn ddc viée thuc hién két
luén ndi dung to cao thi co quan thanh tra nha nuéc phai dinh ky hang thang béao céo voi

ngudi giai quyét t6 cdo v& két qua theo ddi, don dbc viée thue hién két luan ndi dung t6
cdo.

Thanh phan hé so gém:
+ Pon td cdo hodc van ban ghi ndi dung tb céo;
+ Céc tai liéu lién quan.
- 86 lwgng ho so: 01 bd
Céc mau vén ban ban hanh trong qua trinh giai quyét t6 céo duge quy dinh tai Nghi

dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép tb
chire thi hanh Luét T cdo

CAN CU
- Luéat Té cao sb 25/2018/QH14;

- Nghi dinh sO 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap t& chirc thi hanh Luét TS céo.

YEU CAU

Theo quy dinh tai khodan 1 didu 29 Luat T6 cdo 2018: Nguoi giai quyét t6 cdo ra quyét
dinh thy 1y t6 céo khi c6 du cac diéu kién sau:

a) T cdo dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 cla Luat T cao;

b) Ngudi to cao c¢6 di nang lyc hanh vi dén su; truomg hop khong ¢ di ning lyc hanh
vi dén sur thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cta phép luét;

¢) Vu viéc thude thAm quyén giai quyet to céo clia co quan, to chtrc, ca nhén ti€p nhén
t0 cao;

d) Noi dung t6 co c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phap luit.




Buéc 3: Két luén néi dung tb céo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Luat Té c4o 2018 va Pidu 17 Nghi dinh sb
31/2019/ND-CP:

1. Cén c vao ndi dung té céo, gidi trinh clia ngwdi bi té cao, két q‘ué Xac minh
ndi dung t6 cdo, tai liéu, chirng ctv co lién quan, Chu tich UBND cap x?_ ban
hanh két luan néi dung t6 c4o. K&t luan noi dung t cao phai cé cac néi dung
chinh sau day:

a) Két qua xac minh ndi dung té cao:
b) Can clr phap luat dé xac dinh c6 hay khéng cé hanh vi vi pham phap luat;

c) Két luan vé ndi dung t6 cao Ia ding, dung mét phan hodc té cao sai sy that;
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xac dinh trach nhiém cla tirng co’ quan, té chirc, ca nhan lién quan den ndi
dung t6 cao;

d) Cac bién phap xt» ly theo thdm quyén can thuc hién: kzién nghi co quan, td
chirc, ca nhan khac ap dung cac bién phap x& ly theo tham quyén déi véi co
quan, té chirc, ca nhan c6 vi pham phap luat:

d) Kién nghj co' quan c6 thdm quy&n xem xét sira dbi, bd sung chinh sach,
phap luét, ap dung cac bién phap can thiét dé bao vé lgi ich ctia Nha nwérc,
quyen va loi ich hop phap clia co' quan, t6 chirc, ca nhan.

Trwong hop giai quyét lai vu viéc t6 cao thi ngoai cac ndi dung trén, ngudi giai
quyét t0 cao phai két luan vé nhitng néi dung vi pham phap luat, sai Idm hodc
khdng phu hop clia viéc giai quyét té cao trwdc do (néu c0); X ly theo tham
quyen hozc chi dao, kién nghj co quan, té chire, don vi, ca nhan cé tham
quyén x& ly déi véi co quan, td chire, don vi, ca nhan cé hanh vi vi pham phap
luat trong qua trinh gidi quyét té cao trude d6.

2. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké te ngay ban hanh két luan néi dung té
cao, nguoi giai quyét to cao gl két luan noi dung té cao dén ngwoi bj td cao,
co quan, tb chirc quan ly ngwei bj tb cao va co quan, tb chirc, ca nhan c6 lién
quan; théng bao ve két luan néi dung té cao dén ngwdi té céo.

Buoc 4: Xt ly két luén néi dung té céo

Theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Té cdo 2018 va Didy 18 Nghi dinh sé
31/2019/ND-CP:

1. Cham nhat Ia 07 ngay lam viéc k& tir ngay ban hanh két luan néi dung té
cao, ngudi gidi quyét t6 cao can ctr vao két luan noi dung té cdo tién hanh
viéc xt ly nhw sau:

a) Trwong hop két luan ngudi bj té cao khong vi pham phap luat trong viéc
thie hién nhiém vy, céng vu thi khéi phuc quyén va loi ich hop phap cia
Ngudi bj t6 cao bi xam pham do viéc t6 cao khéng dung sw that gay ra, déng
thdi x& ly theo tham quyén hoac kién nghi co quan, té chire, ca nhan co tham
quyén Xt ly nguwoi cb v té céo sai s that;

b) Trwong hop két luan nguai bi té cao vi pham phap luat trong viéc thyc hign
nhiém vu, céng vy thi &p dung bién phap xur ly theo thdm quyén hosc kién
nghi co quan, t chirc, ca nhan cé thdm quyén x( ly theo quy dinh clia phap
luat.




nhiéu nguoi cung té cao vé ciing mét ndi dung thi ngwoi tiép nhan hwdng dan
ngwdi té cao clr dai dién viét don t6 cao hodc ghi lai néi dung té cao béng van
ban va yéu cau nhirng ngwi té cao ky tén hodc diém chi xac nhan vao van
ban.

b) Ngw&i t6 céo ¢ di nang Iwe hanh vi dan sw; trwong hop khéng cé dd néng
Iie hanh vi dan sy thi phai c6 nguwdi dai dién theo quy dinh cta phap luat;

¢) Vu viéc thuéc tham quyén gidi quyét té cao clia co quan, td chirc, ca nhan
tiép nhan t6 cao;

d) N6i dung t6 céo cé co s& dé xac dinh ngwoi vi pham, hanh vi vi pham phap
luat.

Truwdng hop t6 cao xuét phat tir vu viéc khiéu nai da dwoc giai quyét dung
thdm quyén, trinh tu, thd tuc theo quy dinh clia phap luat nhwng ngui khiéu
nai khéng dong y ma chuyén sang té cao ngwoi da gidi quyét khiéu nai thi chi
thu Iy t6 cdo khi ngudi td cao cung cap dwoc thong tin, tai liéu, ching cir dé
xac dinh nguoi gidi quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap luat.

Trong thoi han 05 ngay Iam viéc ké tir ngay ra quyét dinh thy Iy té cao, ngudi
gidi quyét t6 cao co trach nhiém théng bao cho ngudi té céo va théng bao vé
ndi dung té c4o cho ngwdi bj té cao biét.

Buéc 2: Xac minh néi dung t6 céo

1. Chu tich UBND xa tién hanh xac minh néi dung té cao hoc giao cho céng
chirc cap xa tién hanh xac minh (goi chung 1a ngudi xac minh ngi dung t6
cao). Viéc giao xac minh ndi dung té cao phai thwec hién bang van ban.

2. Trwong hop ngudi gidi quyét t6 cao giao cho cong chire cap x& xac minh
nGi dung t6 cdo thi van ban giao xac minh ndi dung té c4o thie hién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luat T6 cao.

3. Van ban giao xac minh ndi dung té céo ¢ cac néi dung chinh sau déy:
Ngay, thang, ndm giao xac minh; Nguw&i dwoc giao xac minh néi gung to cég;
Ho tén, dia chi clia ngui bj t cao; tén goi, tru s& cla co quan, Io chirc bj to
c4o; Noi dung can xac minh; Thoi gian tién hénh‘xéc minh; Quyén va trach
nhiém cla ngwi dwoc giao xac minh ndi dung to cao.
4. Nguwdi xac minh ndi dung té cao phai tién hanh cac bién phé_p.cnzén thiét E‘]’é
thu thap théng tin, tai liéu, 1am ré ndi dung t6 c;éo. Théng tin, téngeu Ehu thap
phai dwoc ghi chép thanh van ban, khi can thiét thi 1ap thanh bién ban, dwoc
lu gitk trong hé so vu viéc té cao.
5. Trong qua trinh xac minh, ngw&i xac minh ndi dung to Eéo Phéi tap di’éu
kien d& ngudi bi té céo gidi trinh, dwa ra cac chirng ctr dé chirng minh tinh
dung, sai clia ndi dung can xac minh.
¥i xac mi bi 5 ca ién ca &n va nghia vu quy

6. Nawoi xac minh ndi dung to cao dwgc thu_#g: hién cac quyén va ng d
dinhgtai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac dlerp’g, b, c kr:oa‘n 2 Pieu 11 cla
Luat T6 cao 2018 theo phan cong cla ngwdi giai quyét to cao.

<&t thiic vi i Oi ofer: o] i 3¢ minh phai cé
7. Két thuc viéc xac minh ndi dung ’Eo €40, NGU0 dgqg giao xac r ai
van ban bao céo ngwoi giai quyét té cao ve két qua xac minh ndi dung to cao
va kién nghi bién phap x ly.
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THU TUC

Tha tuc giai quyét t6 cao tai cap xa

Linh vuc:  Linh vyc giai quyét khiéu nai, t6 céo
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Duong

Co quan truc tiép thue hién: UBND cép Xa
Céch thire thue hién: UBND x4, Phuong, thi trén.

Thoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét t6 c4o la khong qué 30 ngay ké tir ngay thu Iy
t6 cao. Di voi vu viée phitre tap thi ¢6 thé gia han giai quy€t to cdo mot 1an nhung khong
qua 30 ngay. Dbi véi vu viée dac biét phuec tap thi c6 thé gia han giai quyét t0 cdo hai
lan, mdi 1an khong qua 30 ngay

L¢ phi: Khong

Déi tugng thyc hién: Céa nhan

Két qua thuc hién: Két luan ndi dung t6 cdo va vide xir Iy két luan noi dung té céo.
CAC BUOC

Buéce 1: Thu ly tb céo

Trwde khi thu Iy t6 cao, Cha tich UBND x& xac minh thong tin vé& ngwei té cao
va diéu kién thu Iy té cdo. Trweng hop ngudi té cao khong cuw tri tai dia ban
quan ly hodc gap kho khan trong viéc xac minh thi ngudi giai quyét tb cao co
thé Uy quyén cho co quan nha nuéc ngang cép hodc co quan nha nwéc cap
du6i xac minh thong tin can thiét phuc vy viéc ra quyét dinh thu Iy té cao.
Nguoi gidi quyet to cdo ra quyét dinh thu ly t6 cao khi co dl céc didu kién sau:
a) TO cdo dwoc thirc hién theo quy dinh tai Didu 23 Luat TS cao 2018:

+ Truwdng hop t6 cao dwoc thie hién bang don thi trong don t6 céo phai ghird
ngay, thang, ndm t6 céo; ho tén, dia chi clia ngui t cdo, cach thirc lién ha
V6i ngudi t6 céo; hanh vi vi pham phap luat bi té cao; ngui bi té cao va cac
thc“'mg tin khac c6 lién quan. Trwéng hop nhiéu nguwoi cling té cao vé cung mot
né! dung thi trong don t6 cdo con phai ghi ré ho tén, dia chi, cach thire lién hé
voi tL‘rnq ngwoi t6 cao; ho tén cia nguwoi dai dién cho nhirtng ngwoi té cao.
Nguoi to cao phai ky tén hoic diém chi vao don té céo.

+ T'ru’dng hop nguoi t6 céo dén tb c4o truc tiép tai B thi ngwei tiép nhan
huwdng dén nguoi t6 cao viet don t6 cao hodc ghi lai ngi dung té cao bang van
ban va yéu cau ngwoi t cao ky tén hoac diém chi xac nhén vao van ban,

trong dé ghi ré néi dung theo quy dinh tai khoan 1 DféU nd I Tf W’ﬂg /Wp







Khiéu nai thudc mot trong cdc trudng hop sau déy khong dugc thu ly gigi quyét:

1. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong néi bd co quan nha nuéc dé chi dao,
td chire thye hién nhiém vy, cong vy; quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chix}h trong
chi dao diéu hanh ciia co quan hanh chinh cap trén véi co quan hanh chinh cép duéi;
quyét dinh hanh chinh ¢6 chta dung cic quy pham phép luét do CO quan, t0 chir, c4
nhan c6 thim quyén ban hanh theo trinh tur, thu tuc ctia phép Iuat vé ban hanh vin ban
quy pham phép luat; quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh thudc pham vi bi mat
nha nude trong céc linh vire quéc phong, an ninh, ngoai giao theo danh muc do Chinh
pht quy dinh;

2. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai khéng lién quan truc tiép dén
quyen, loi ich hop phap ciia ngudi khiéu nai;

3. Nguoi khiéu nai khong ¢6 ning lwc hanh vi dan sy ddy du ma khong c6 nguoi dai
dién hop phép;

4. Nguoi dai dién khéng hop phép thyc hién khiéu nai;

5. Don khiéu nai khéng ¢6 chir ky hodc diém chi ctia nguoi khiéy nai;
6. Thoi hi¢u, thoi han khiéu nai da hét ma khéng ¢6 1y do chinh dang;
7. Khiéu nai da c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai Ian hai;

8. po van ban théng bédo dinh chi viéc gidi quyét khidy nai ma sau 30 ngay ngudi khidy
nai khoéng tiép tuc khiéu nai;

9; Vi€c khiéu nai da dugc Toa an thu Iy hodc da duoc giai quyét b:?mg ban 4n, quyét dinh
cua Toa 4n, trir quyét dinh dinh chi giai quyét vu 4n hanh chinh cua Toa 4n.




Buéc 4: Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai

L. Can ctr quy dinh cua phép lut, két qué xdc minh ndi dung khiéu nai, két qua ddi thoai
(néu ¢6), Chu tich UBND cap x4 ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n dau.

2, Quyet dinh gidi quyét khiéu nai 1an du phai ¢6 céc ndi dung: Ngay, thang, ndm ra
quyét dinh; tén, dia chi ngudi khiéu nai, _nguoi b khiéu nai; ndi dung khiéu nai; két qua
xdc minh ndi dung khiéu nai; két qua dbi thoai (néu c6); cin ctr phap luat dé giai quyét
khiéu nai; két luan ndi dung khiéu nai; gitr nguyeén, sua ddi, bd sung hoidc huy b6 mot
phan hay toan bd quyet dinh hanh chinh, chdm dirt hanh vi hanh chinh bi khiéu nai; giai
quyet céc van @& cu thé trong ndi dung khiéu nai;  Viée bdi thuong thiét hai cho nguoi bi

khiéu nai (néu ¢6); quyén khiéu nai 14n hai, quyén khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa
an.

3 Truong hop nhiéu nguoi cung khiéu nai v& mot noi dung thi ngudi c6 thim quyen
giai quyet khiéu nai xem Xeét, két ludn ndi dung khiéu nai va can cur vao két luéin d6 dé

ra quyét dinh giai quyét khiéu nai cho ting nguoi hodc ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai kém theo danh sich nhitng nguoi khiéu nai.

4. Trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay co quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an
dAu, nguoi g1a1 quyet khiéu nai phai giri quyét dinh giai quyét khiéu nai cho ngudi khleu
nai; nguoi gidi quyét khiéu nai I4n hai; ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan; co quan, to
chirc, ¢4 nhén c6 lién quan; co quan quan ly cép trén.

- Thanh phan hé so gom:

+ Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai;
+ Cac tai liéu khac co lién quan.

-S6 lugng ho so: 01 bo

Tén mau dcn, mau to khai:
Cac mau vin ban ban hanh trong qué trinh giai quyét khiéu nai duoc quy

dinh tai Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP

CAN CU
Luét Khiéu nai 2011;

- Nghi dinh so 124/20
chi tiét mot sb didu va

Theo Diéu 11 Luét Khiéu nai 2011:

20/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Khiéu nai 2011.




Khi xét thiy 1y do ctia vi¢c tam dinh chi khong con thi ngudi giai quyét khiéu nai phai
ra quyét dinh hity bo ngay quyet dinh tam dinh chi.

4. Béo cdo két qua xdc minh ni dung khiéu nai

Nguoi duge giao nhiém vy x4c minh phai bao cdo trung thuc, khach quan két qua xac
minh ndi dung khiéu nai bang van ban v6i nguoi gidi quyét khieu nai.

Béo cdo két qua xac minh néi dung khiéu nai phai bao gbm cac ndi dung: Dbi tuong Xac
minh; thoi gian tién hanh xac minh; ngudi tién hanh xéc minh; ndi dung xac minh; két
qué xac minh; két luén va kién nghi noi dung giai quét khiéu nai. Trong bao cdo phai
thé hién rd thong tin vé ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, quyet dinh hanh chinh, hanh
vi hanh chinh bi khiéu nai, yéu cdu cta nguoi khiéu nai, cin cu dé khiéu nai; két qua
<Ac minh ddi véi timg ndi dung duoc giao xéc minh; két luan ndi dung khiéu nai dugc
giao x4c minh la ding toan bg, sai toan bo hodc dtng mot phan; kién nghi giit nguyeén,
hity bo toan b hodc sira ddi, bo sung mot phan quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh

chinh bi khiéu nai; kién nghi vé viéc ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai.
Buéc 3: T chire ddi thoai

1. Trong qua trinh giai quyét khiéu nai lin dAu, néu yéu cAu ciia ngudi khiéu nai va két
qua x4c minh ndi dung khicu nai con khéc nhau thi nguoi giai quyét khiéu nai tb chirc
dbi thoai v6i ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi c6 quyén va nghia vu lién quan,
co quan, td chitc, c4 nhan c6 !ién quan dé 1am rd ndi dung khiéu nai, yéu clu cua nguoi
k{llif":u nai va huéng giai quyét khiéu nai; viéc dbi thoai phai tién hanh cong khai, dan
chu.

2. .Nguor{ S@ quyet khiéu nai c6 tréch nhiém thong béo bang vin ban véi ngudi khiéu
nai, nguoi b} }{h}eu nai, nguoi c6 quyén va nghia vu lién quan, co quan, td chire ¢6 lién
quan biét thoi gian, dia diém, ndi dung viéc doi thoai.

3 : K . A . . taw A . A . 9. A A
o rfrxlli Sl?ln tﬂhp;u, Hgkl;lo.'l, giai quyét khi€u nai phéi néu 15 ndi dung can dbi thoai, két qua
6i dung khiéu nai; ngudi tham gia dbi thoai ¢6 quyén tri &
: 1thoai ¢6 quyén trinh bay y kié
. T £ o e : .
chimg ctr lién quan dén khi€u nai va yéu cau ctia minh. £ e

4. Viée d6i thoai phai dugc 1ap thanh bié
. - oc 1ap thanh bién ban; bién ban phai ghi ro v kié
ngudi v B S SUOR D fanh bikniban, bien baniplun ghi 18, kicncos nhi
h(%p n;ll:glint Ela, ket qua doi tpoal, ¢6 chit ky hodc diém chi cia nguc‘xi);ham gia? tnhl.mg
ok am gia dm;thoal khong ky, diém chi x4c nhén thi phai ghi 15 Iy ; I'Uo,ﬂfg
n nay dugce Iuu vao ho so vu viée khiéu nai. ; 110 ly do; bién

5. Két qua dbi i la md i g
qua doi thoai 1a mét trong cac cin ctr dé giai quyét khiéu nai




Viéc x4c minh thuc té phai l4p thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phan

1am viéc, ndi dung, két qua xac minh, y kién cia nhitng nguoi tham gia x4c minh va
nhirg nguoi khéc cd lién quan.

e) Trung cdu giam dinh

Nguoi giai quyét khiéu nai quyet dinh viéc trung cdu giam dinh khi xét thdy cin c6 sy

danh gi4 vé ndi dung lién quan dén chuyén mén, k¥ thut 1am cin ¢t cho viée két luédn
ndi dung khiéu nai.

Ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai va co quan, tb chirc ¢6 lién quan c6 thé d& nghi
ngudi giai quyét khidu nai trung cu giam dinh. Khi xét thdy @ nghi ctia nguoi khleu
nai, nguoi bi khleu nai va co quan, td chirc c6 lién quan c6 co s& thi ngudi giai quyét
khiéu nai quyét dinh trung cau giam dinh.

Viée trung cdu gidm dinh thuc hién bing vin ban trong d6 néu rd tén co quan, tb chirc
giam dinh, thOng tin, tai liéu can gidm dinh, ndi dung yéu ciu giam dinh, thoi han c6 két
ludn giam dinh.

g) Lam viéc vdi cac bén co lién quan trong qua trinh xac minh ndi dung khiéu nai

Truorng hop két qua xac minh khac véi thong tin, tai li¢u, bing chimg do ngucn khiéu
nai, ngudi bj khiéu nai cung cép thi nguorl g1a1 quyét khiéu nai hoic ngudi duge giao
nhiém vu xdc minh phai td chire lam vi¢c v6i nguoi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai; truong
hop can thiét thi mai co quan, td chire, don vi, c4 nhén c6 lién quan tham gia lam viéc.

Noi dung 1am viéc phai dugc 14p thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phan
tham gia, ndi dung, y kién ctia nhitng ngudi tham gia, nhitng ndi dung da dugc théng
nhét, nhimg van dé con y kién khéc nhau va c6 chit ky cta cdc bén. Bién ban dugc lap

thanh it nhat ba ban, mdi bén gitr mot ban.
h) Tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bj khiéu nai

inh giai quyét khiu nai, néu xét théy viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh
guoi giai quyet khidu nai ra quyét dinh
khleu nai. Thoi han tam dinh chi

Trong qua tr
bi khiéu nai s& gdy hau quéa kho khéc phuc thi n

tam dinh chi viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh bi
khong vuot qua thoi gian con lai ctia thoi han

giai quyét khiéu nai.




Néi dung 1am viéc dugc 14p thanh bién bén, ghi 10 thoi gian, dia diém, thanh phin, noi
dung va c6 chir ky cua cac bén. Truomg hop ngudi khidu nai khong hop tac, khong lam
viéc, khong ky vao bién ban lam viéc thi bién ban dugce lay chir ky cua nguoi lam chung

hoic dai dién chinh quyén dia phuong. Bién ban duge 1ap thanh it nhat hai ban, moi bén
gitr mot ban.

b) Lam viéc tryuc tiep vdi ngudi c¢6 quyen, loi ich lién quan

Trong qua trinh giai quyét khieu nai 14n dAu, ngudi giai quyét khicu nai hodc nguoi dugc
giao nhiém vu xac minh lam viéc truc tiép v6i ngudi c6 quyeén, loi ich lién quan va yéu
ciu cung cép thong tin, tai lidu, bang chimg lién quan dén ndi dung khi€u nai.

Nbi dung lam viéc dugce 1ap thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phén, noi
dung va c6 chir ky cua cac bén. Bién ban dugc lap thanh it nhat hai ban, moi bén gift
mot ban.

¢) Yéu ciu co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan cung cép thong tin, tai lidu,
bing ching

Trong qué trinh xdc minh ndi dung khiéu nai, nguoi giai quyét khiéu nai hodc nguoi
dugc giao nhiém vu x4c minh giri van ban yéu cau co quan, td chirc, don vi, ca nhan ¢
lién quan cung cap thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ngi dung khiéu nai.

Trudng hop lam viéc truc tiép voi co quan, to chirc, don vi, ca nhén co lién quan dé yéu

Cfiu cung cap thong tin, tai }iéu, bang ching thi 1dp bién ban lam viéc. Bién ban dugc
1ap thanh it nhat hai ban, moi bén gilr mot ban.

d) Tiép nhén, xir Iy thong tin, tai liéu, bing chimg

I\‘Iguc“r} gx&i quye€t khicu nai hodc ngudi duge giao nhiém vy xdc minh khi tiép nhén tho

';mA, tai liu, b_?fng c?ung ’do ngudi khiéu nai hodc ngudi déli dién, nguoi du‘gc 1’1)} qu;é;g

51;: illr, (t:gg nilglrlla C\;lsn p?ap ly CL?? ngu?i lfhiél:l nai, ngudi bi khiéu nai, co qﬁan, tb cht’rc,
1, g cép truc tiép phai 1p bién ban giao nhan. :

d) X4c minh thyc té

Kh. A s S X il .

o nlh cig ctl*rlllle;tl,h ntghucl gn'laliquyet khi€u nai hodc ngudi dugc giao nhiém vy xéc minh tién

s ri e l;C .t;a_ ffl‘e th;u thap,’ klén} tra, xac djnh tinh chinh xél'c, ho.rp phép déy da
g tn, ta1 liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung vu viée khiéu nai’




»

Truorng hop nhiéu ngucn khiéu nai v& cung mot ndi dung va ctr ngudi dai dién dé thuc

hién viéc khleu nai thi vén ban thong béo viéc thu ly hodic khong thu Iy duoc giri dén
mot trong sd nhitng ngudi dai dién.

Budc 2: X4c minh ndi dung khiéu nai
1. Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh b khiéu nai

a) Sau khi thy ly khiéu nai, ngudi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai 14n dau kiém tra
lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai. Noi dung ki /lai bao
gom Cén ctr phép ly ban hanh quyét dinh hanh chinh, thyc hién hanh anh chinh;

thdm quyen ban hanh quyét dinh hanh chinh, thyc hién hanh vi hanh chinh; noi dung
ctia quyét dinh hanh chinh, viée thue hién hanh vi hanh chinh; trinh ty, thii tuc ban hanh,

thé thirc va ky thuat trinh bay quyét dinh hanh chinh; cac noi dung khéc (néu co).

b) Sau khi kiém tra lai, neu thdy khiéu nai la dung thi ngudi c6 thim quyén giai quyet
khiéu nai 14n diu ra quyét dinh giai quyet khiéu nai ngay. Neu thay chua ¢6 co s¢ két

luén ndi dung khiéu nai thi nguoi c6 thim quyén giai quyét khiéu nai tién hanh xéac
minh.

2. Giao nhiém vu xac minh ndi dung khi€u nai

Nguoi giai quyét khiéu nai tu minh xac minh hodc giao c4 nhéan thudc quyén quan ly
ctia minh tién hanh x4ac minh ndi dung khiéu nai.

Nguoi gidi quyet khiéu nai ban hanh Quyet dinh x4c minh ndi dung khiéu nai, trong d6
x4c dinh ro nguoi thuce hién x4c minh, quyén va nghia vu ciia ngudi thye hién xac minh,
thoi gian, ndi dung xdc minh.

3. Tién hanh x4c minh ndi dung khiéu nai

a) Lam vigc truc tlep vOi nguol khleu nai, nguoi dai dién, ngudi duge Uy quyen, luét su,
tro gitip vién phép 1y cia ngudi khiéu nai

dung khiéu nai
nai hodc n udi dugce giao nhiém vu xac minh ndi
G quyet K Cr% khiéu nai hogc ngum dai dién, nguoi dugce y quyén,

¢ tiép va yéu ciu ngu
11?12: :irect;;uglup guen )lghap Iy ctia ngudi khiéu nai cung cap thong tin, tai ligu, biing chimg

¢6 lién quan dén nhan thén, ndi dung khiéu nai.

e




Th tyc gidi quyét khiéu nai |in dAu tai cap xa

Linh vyc: Linh vic gidi quyet Khiu nai, t6 cao

Co quan ban hanh: ) UBND:ﬁnh MaiODwong
Co quan tryc tiép thirc hién: UBND cép Xa

s i thyo e .-

Thoi han giai quyét Khiéu nai 1an dAu khong qua 30 ngay, k& tu
ngay thu 1y; géi voi vy viéc phirc tap thi thoi han giai quyét co thé
kéo dai hon nhung khong qué 45 ngay. k& tir ngay thu Iy & vung

Théi han gidi quyét: sau,viing xa di lai knd khan, thi thoi han gii quyét khiéu nai khong
qua 45 ngay, K& tir ngay thu 1Y: abi voi vu viee phic tap thi thoi
han giai quyét ¢ thé keéo dai hon nhung khong qué 60 ngay. ké

ugnglythuly.
e | wemwod
Déi twong thyc hign: T4 chirc, ca nhan
Két qua thwc hien: Quyét dinh giai quyét khiéu nai |&n dau

Budgc 1: Thu ly giai quyét khiéu nai
1. Nghién ciru va xem xét thu 1y khiéu nai

Trong thdi han 10 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhgn dugc ichiéu nai quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh thude tham quyén giai quyét ma khong thudc mot trong cac truong
hop duoc quy dinh tai Diéu 11 cla Luét Khiéu nai 2011 thi ngudi co thdm quyén gii
quyét khiéu nai 1an dau phai thy 1y giai quyet.

'll;ruémg hop nhié.ti ngu.bi ciing khiéu nai v& mot noi dung va cut ngudi dai dién dé trinh
ay ndi dung khi€u nat thi thu 1y khi trong don khiéu nai c6 diy du chir ky cua nhiing

ngudi khiéu nai va c6 van ban cu n wdi dai di€ i i Pié ; C
s 124/2020/ND-CP. guis dai dién theo quy dinh tai Diéu 7 cta Nehi dinh

2. Thong bao v& viéc thu 1y hogc khong thu ly khiéu nai

Dél 6i khléu nai quy : i ; i g uven g1a
'V d ct dln.h haﬂh Chlnh hé.nh Vi hénh Ch’ i a’ m
L ' st . lnh,n U(‘nCéth q y‘ g”’.
quiy et khleu na} thO’ng bao viecl thu ly’ hoac khong thu 19 bi‘mg van bé,n dé]l ngLIU‘ i khl.lé lll
]la; A C(. i’{ quan, to ChUC, dUn vl, Cad nha:n Cé lien quan Vé. co quan than.]l 3 '1
& fra D_ha nuoc Cilng




thtl tredng co quan, t& chirc, don vi d& &p dung céc bién phap theo thdm quyeén kip thoi x& Iy
hogc dé ngpi véi cac co quan, td chirc, don vi cd lién quan 4p dung bién phap x ly.

CAC BUCC

Pon khi’éu nai, don td céo, don kién nghi, don phan énh va céc tai li¢u, chimg ctr lién
quan (néu co).

CAN CU

uét Khiéu nai, Ludt Té cdo nam 2011, Lut Tiép cong dan nam 2013; Nehi dinh s6
75/2}012/ND-CP ngay Q3/ 10/2012 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat
Khiéu nai; Nghi dinh s0 76/2012/ND-CP ngay 03/ 10/2012 cta Chinh phu quy dinh chi
tict thi hanh mot so diu cta Luét TO cédo; Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot so dicu cua Luat Tiép cong dan; Thong tu so
07/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 cta Thanh tra Chinh phu quy dinh quy trinh xtr ly
don khiéu nai, don t6 c4o, don kién nghi, phan énh.

Yéu cau:
Khong




+ Pon ¢6 nhiéu ndi dung khéc nhau

[ i ' idi quyét cla nhidu co quan, to
i v&i don ¢6 nhidu ndi dung khéc nhau thudc thém‘quyén giai quyét c : n, 6
?i?l.lz’::’ c!’fcan vi thi ngwdi x& ly don hwéng dén ngudi givi don tach riéng tirng ndi dung dégmdén :
dung co quan, t& chirc, don vi c6 thdm quyén gidi quyét. i

+ Don thudc tham quyén gidi quyét cia co quan tién hanh té tung, thi hanh an:

3 &n giai quyét cu ié t6 tyung dan sw, t6 tung
Don thude tham quyen giai quyét clia co quan tién hénh th_tung hinh s, t0
hanh chinh, thi hanh &n thi ngudi x Iy don hwéng dan glvi don hodc chuyén gcm dén Co' quan
c6 thdm quyén @& x Iy theo quy dinh clia phap luat té tung hinh sy, t& tung dan su, t_é..tung hanh
chinh, thi hanh an. :

+ BDon thudc thdm quyén gidi quyét cia co quan dén ci:

Nguoi x& Iy don huéng dén gl don hoac chuyén don dén co' quan c6 thAm quyén dé duoc gidi
quyét theo quy dinh ctia phap luat.

+ Don thube thdm quyén gidi quyét cia t8 chire chinh tri, 6 chikc chinh trj - x& hoi, 6 chire chinh
tri, x& hdi - nghé nghiép, t4 chirc x& hoi, t chire xa hoi - nghé nghiép, t4 chiee ton gido:

Nguoi xt ly don trinh thi tredng co quan, t6 chtre, don vj hwéng d&n nguei gt don _hoéc
chuyén don @én t6 chirc ¢ thdm quyén dé duwoc xem xét gidi quyét theo quy dinh clia phép luat
va Didu I&, Quy ché clia té chirc do. : £

+ Bon thube tham quyén gidi quyét cda don vj Sw nghiép céng 1&p, doanh nghiép nha nuwée:

Nguoi xt ly don trinh thd treéng co' quan, t chirc, don vi hwéng dén ngudi gvi don hode
chuyén don dén don vj sy nghiép céng lap, doanh nghiép nha nuée dé gé giai quyét theo quy
dinh cla phap luat,

+Don khiéu nai, t6 céo, kién nghij, phan énh nhing vu vigc c6 tinh chét phirc tap

Bon kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cao phtc tap, gay gat véi sy tham gia ciia nhidu ngu‘b':,
nhirng vy viéc ¢4 lién quan dén chinh sach dan téc, tén gigo thi nguoi xt ly don phai bao cao véi

—



co quan, té chic, don vi c6 thdm quyén 4p dung bién phap kip thdi ngén chan, x( Iy theo quy
dinh clia phap luat.

+ Pon tb céo xuét phét tr viée khiéu nai khéng dat duwge muc dich:

Déi v6i don tb cao xuét phat tir viec khiéu nai khéng dat dwec muc dich, cdng dan chuyén sang
t6 cao ddi véi ngudi gidi quyét khiéu nai nhung khéng cung cap duoc théng tin, tai liéu, chirng
clr d& chirng minh cho viéc t6 cao clia minh thi co' quan, ngudi cé thdm quyén khéng thu ly giai
quyét ndi dung té céo.

+ Xt Iy d6i v6i trrong hop té céo nhuw quy dinh tai Khoan 2 Pidu 20 cia Luat T6 céo:

Té cao thudc cac treong hop quy dinh tai Khodn 2 Diéu 20 clia Luét Té céo thi co quan nhan
dwoc don khang chuyén don, khéng thy ly dé giai quyét ddng thoi cé van ban gidi thich va tra Iai
don cho ngudi tb céo. _

+ Don t6 céo khong ré ho tén, dia chi nguoi t6 cao nhung cé néi dung ré rang, kém theo céc
théng tin, tai liéu, bang chirng vé hanh vi tham nhiing, hanh vi toi pham:

Khi nhan duoc don té cao khong ré ho tén, dia chi ngudi té cao nhung cé ndi dung ré rang, kém
theo cac thong tin, tai liéu, bang chirng chirng minh néi dung t6 céo hanh vi tham nhiing, hanh vi
t6i pham thi ngudi xt Iy don bao céo thli tredng co quan, to chire, don vi x& Iy theo quy dinh
clia phép luat v& phong, chdng tham nhiing, phap luat td tung hinh si.

- Xt¢ ly céc loai don khéc:

o gl iém cd t& chirc, don vi giai quyét
on kién nghi, phan anh thudc thédm quy&n, trach nhiém cda co quan, t0 churc,
gia;gt;g?x&’; Iy': gcrn d& xudt tha tredng co quan, té chire, don vithu ly gial quyét.

o &n giai quyét cu td chirc, don vi thi

on ki . ohan 4nh khong thudc thAm quyén gidi quyet cua co quan, 1 Chite,
Bqnblflig 'Ilggiwf gaé xuAt tha tredng co quan, to chure, don vi xem xet, qq){étédtggg \netl:J Cg:%ééngiéi
ggﬁ_\:a cég tai lieu kem theo (néu co) dén co quan, t& chirc, don vi, nguol © m quy

quyét.




Trong trwdng hop c6 cén c cho rang viéc thi hanh quyét dinh hanh chinh sé gay ra hau qua kho
khac phuc thi ngudi xt Iy don phai kip thdi bao céo dé thi trudng co quan xem xet, quyét dinh
tam dinh chi hoac kién nghi co quan th&m quy&n, ngudi cé thdm quyén tam dinh chi viée thi
hanh quyét dinh hanh chinh. '

- Déi véi don td céo:

+ Don té cdo thude thdm quyén:

Néu ndi dung don té co thudc thdm quyén gidi quyét cta thd tredng co quan, t6 chire
ma khéng thudc mét trong cac tredng hgp quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 ‘Luat T6 c4o thi ngu
xt Iy don bao cao thl tredng co quan, té chire, don vi dé thu ly gidi quyéet theo quy dinh.

+ Pon té cdo khéng thudc thdm quyén:

Don td cao khong thude thadm quyén gidi quyét thi ngudi x& ly don d& xuét véi thi trudng co
quan, & chirc, don vi chuydn don va cac chieng ctz, théng tin, tai liéu kém theo (néu cb) dén co
quan, t& chirc, don vi c6 thAdm quyén dé& dwoc gidi quyét theo quy dinh clia phap luat theo quy
dinh tai Diém b Khodn 1 Diéu 20 clia Luat Té céo. s

+ Néu t6 cao hanh vi pham t8i thi chuyén cho co quan c6 thdm quyén theo quy din‘ﬁ;cuasph:éb e
luat té tung hinh st it

+ Don t6 céo dbi voi dang vién:

Bon t6 cao déi véi dang vién vi pham quy dinh, Didu I8 clia BDang duoc thye hién theo quy dinh i

cla Ban Chép hanh Ga L i iz
clla Tih oy, P hanh Trung wong, hiéng dén clia Uy ban Kiém tra Trung wong va huéng dan

+Bon t6 c4o hanh vi vi pham phap lugt 7 i : ot hat
: T gay thiét hai hodc de doa géy th f
loi fch nha nuée, co quan, t6 chir, quyén va loi ich hop phép c%a%o):?g :J'é;nﬁa’ :

Nauoi xi ly 3i ki - :
Nty don phai kip thoi bao céo, tham muu, d& xuit dé tha trwdng co quan

i 40 dung i ohép nganchan theo uy inh el phap LAt oA T B
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Pon khiéu nai khong thudc thAm quyén gidi quyét cla thi trwdng co quan, té chire, don vi thi
ngudi x& ly don hudng dan ngudi khiéu nai glri don den co quan, t6 chic, don vj co tham
quyén gidi quyét. Viéc hwéng dan chi thie hién mét lan.

Pon khiéu nai do dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dan, Uy ban Mét tran T6 quéc Viét
Nam va cac thanh vién cta Mat trén, cac co quan bao chi hodc cac co quan, td chirc khac theo
quy dinh clia phap luat chuyén dén nhung khéng thudc thdm quyen, trach nhiém giai quyét thi
ngudi xt Iy don dé& xudt thl tredng co quan g tra lai don kém theo cac gidy to, tai liéu (néu co)
va néu rd Iy do cho co quan, t chirc, cd nhan chuyén don dén.

Don khiéu nai c6 ho tén, chi¥ ky ciia nhiéu nguoi:

Pon khiéu nai c6 ho tén, chir ky clia nhidu ngudi nhung khong thudc thdm quyén gidi quyét cla
co quan, to chire, don vi thi ngwrdi x& ly don hwdng dan cho mot nguwoi khiéu nai cé ho, tén, dia
chi ré rang gt¥i don dén dlng co quan, t6 chirc, don vj, ngudi cé tham quyén gidi quyét.

Bon khiéu nai ¢ ho tén, chi¥ ky clia nhiéu ngudi thudc thAm quyén gidi quyét thi nguoi xt ly
don d& xuét tha trudng co quan, td chike, don vi thy Iy dé gidi quyét theo quy dinh cla phap luét.

Don khiéu nai cé kém theo gidy to, tai liéu géc:

Truwong hop don khiéu nai khong dugc thu ly g€ gidi quyét nhung co gl kém theo gidy to, tai
lidu gbc thi co quan, té chirc, don vi nhan duwgc don phai tré lai cho ngwdi khieu nai gidy to, tai
lidu d6: néu khiéu nai dwoc thu Iy dé giai quyét thi viéc tra lai gidy to, tai liéu gbe dwoc thure hién
ngay sau khi ban hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Pon khiéu nai d6i véi quyét dinh gidi quyét khiéu nai da c6 hiéu lurc phap luat nhung c6 déu hiéu
vi pham phap luat:

Pon khiéu nai dbi v&i quyét dinh gidi quyét khiéu nai da c6 hiéu lwc phap luat nhung trong qua
trinh nghién ctru, xem xét néu ¢ cin ct cho rang viéc gidi quyét khiéu nai c6 dAu hiéu vi pham
phap luat 1am anh huéng dén quyén, loi ich hop phap cla ngudi khiéu nai ho#c c4 nhan, co
quan, td chirc khac cé lién quan, de doa xam pham dén loi ich gl]a nha nwde hodc co tinh tiét
ma&i 1am thay d6i ndi dung vy viéc khiéu nai theo quy dinh tai Dieu 20 Nghij dinh sb 75/2012/ND-
CP ngay 03/10/2012 cla Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cla Luat Khiéu nai thi nguwoi x(

Iy don phai bao céo d& thii trurdng co quan, té chirc, don vj xem xét, gidi quyét theo thdm quyén
ho&c bao cao co quan, t6 chire, don vi ngudi co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pon khiéu nai dbi voi quyét dinh hanh chinh cé khé ndng géy hau qua kho khédc phuc




Thi tuc X(r Iy don tai cp xi

Linh vie: Linh viee X& ly don
Co quan ban hanh: UBND Tinh H&i Duong
Co quan trye tiép thuc hién: UBND cép Xa

Céch thire thyre hign: Cdng dan guri trire tiep dén UBND cap xa hoac givi don qua

dwong bwu dién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dwec don khiéu nai, t6
céo, kién nghi, phan anh.

Théi han gidi quyét:

L& phi: Khéng

Déi twong thye hién: T8 chirc, ¢4 nhan

Két qua thyc hién: Van ban tra |&i, van ban hwéng dan, van ban chuyen don hoac
van ban thu ly gidi quyét khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh.

Buwéc 1: Nhan don

Tiép nhan don, vao sé céng van dén (hoic nhap vao may tinh).

Bwéc 2: Phan loai va x ly don
- D6i véi don khiéu nai:
Bon khiéu nai thude thdm quyén giai quyét

Bon khiéu nai thudc thdm quyén giai quyét va khong thudc mét trong cac truong hop khéng
duoc thu ly gidi quyét theo quy dinh tai Diéu 11 clia Luat Khiéu nai thi nguoi xi ly don dé xuét
tha triedng co quan, té chire, don vi thy ly d& gidi quyét theo quy dinh clia phap luat.

Don khiéu nai thuéc thdm quyén gidi quyét nhing khong du didu kién thu Iy giai quyét thi can ct
vao tirng trrong hop cu thé dé tra 161 hodc hwdng dn cho nguei khiéu nai biét rd Iy do khéng
duwoc thu Iy gidi quyét hodic bé sung nhikng thl tuc can thiét dé the hién viéc khiéu nai.

Don khiéu nai khéng thuéc thdm quyén gidi quyét:







trinh bay ctia ngudi kién nghi, phan 4nh dén co quan, t6 chirc, don vi c6 thdm quyén dé
nghién ciru, tiép thu, xem xét, gidi quyét.

- Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Pon khiéu nai, don t8 céo, don kién nghi, don phan éanh hoécavén ban ghi lai
noi dung khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan 4nh (c6 chit ky hodc diém chi clia cong
dan);

+ Céc tai lidu, gidy to do ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh cung cép.

- S6 lugng hd so: 01 bd :
Tén miu don, mAu t& khai: Cidc mau vin ban ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2014/TT-TTCP cta Thanh tra Chinh pht ngay 31/10/2014 quy dinh quy
trinh tiép cong dan; Thong tu s§ 02/2016/TT-TTCP ngay 20/10/2016 ctia Thanh
tra Chinh phu

CAN CU PHAP LY

Luat tiép cong dén nim 2013; Luat khiéu nai, Luét t6 c4o nim 201 1; Nghi dinh
50 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mt sb
diéu ctia Luét khiéu nai; Nghj dinh sé 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cta Luat t6 cao; Nghi dinh sb
64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu ctia Luat
tiép cong dan; Thong tu sé 06/2014/TT-TTCP ngay 31/10/2014 quy dinh quy
trinh tiép céng dan.

YEU CAU

Theo Diét} 9, Luat tiép cong dan, nguoi tiép cong dan dugc tir chéi tiép
ngudi dén noi tiép cong dan trong cac truedng hop sau diy:

. 1. Ngudi trong tinh trang say do dung cht kich thich, ngudi mic bénh tam
thén hodc mot bénh khac lam mét kha néng nhan thirc hosic kha ning diéu khién
hanh vi cia minh;

2. Nguoi c6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, t& chire, don vi, ngudi tiép
cong dan, ngudi thi hanh cong vy hodc ¢6 hanh vi khac vi pham ndi quy noi tiép
cong dan;

3. Ngudi khiéu nai, té cao \fé vu viée da giai quyét dung chinh séch, phép
luat, duoc co quan nha nu¢c c6 tham quyén kiém tra, ra soat, thong bao bé‘:ing vén
ban va da dugc tiep, giéi thich, huong dan nhung van cb tinh khidu nai, t6 cdo kéo
dai;

4. Nhitng trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép lujt.

e



Trudng h0'p don ¢6 nhidu ndi dung khac nhau thi nguoi tlep cong dan huong dan cong

dan tach riéng ting ndi dung dé giri dén dung co quan, té chirc, don vi ¢6 thim quyén
giai quyet

Nguoi tiép cong dan tiép nhén cac thong tin, tai licu, bang chimg lién quan den viée
khleu nai, td c4o, kién nghi, phén anh do céng déan cung cép (néu c6) va phai viét, giao
gidy bién nhdn céc tai liéu da tiép nhan cho cong dan.

Budce 3: Phén loai, xr ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh tai noi tiép cong dan

- Viéc phén loai, xir ly khiéu nai, té céo den co quan, td chirc, don vi, ngudi co thim
quyén thu 1y, giai quyét trong qu4 trinh tiép cong dan dugc thyc hién nhu sau:

+ Trudng hop khiéu nai, tb céo thudc tham quyén giai quyet clia co quan, td chire, don
vi minh va du diéu kién thuy Iy thi ngudi tiép cong dan tiép nhdn thong tin, tai liéu, chimg
ctr kém theo, ddng thdi béo cdo véi Thu tredng co quan, td chire, don vi thy ly.

+ Tru'ong hop khiéu nai, tb céo khong thuge tham quyen giai quyet cua co quan, td chirc,
don vi minh thi huorng dAn nguoi khiéu nai, td cdo dén co quan, tb chirc, don vi ¢6 thdm
quyén dé khiéu nai, td cdo.

+ Trudng hop khiéu nai, t6 céo da dugc giai quyet ding chinh sach, phap luat thi nguoi
tiép cong dan giai thich, hudng dan dé nguoi dén khiéu nai, t6 céo chép hanh nghiém
chinh quyét dinh  giai quyét khiéu nai, quyet dinh xir 1y hanh vi vi pham bi t6 cdo va yéu
ciu cong dén chdm dut viée khiéu nai, td céo.

+ Trudng hop nhén dwoc don khiéu nai, t& cdo khong do nguoi khiéu nai, ngudi tb céo
trure tlep chuyen dén thi thyc hién viéc phén loai va xtt Iy theo quy dinh cua phap luét
vé khiéu nai, t6 céo.

- Vlec phan loai, xur Iy kién nghi, phan anh dén co quan, td chirc, don vi, nguoi ¢o tham
quyen thu 1y, gidi quyet trong qua trinh tiép cong dan duoc thyc hién nhu sau:

ié i, pha ¢t cua co quan, td chire,
+ Trudmg hop kién nghi, phan anh thudc thdm quyen giai quyé
don vi minh thi ngudi tiép cong dan bao céo nguoi co thdm quyen dé nghién clru, xem
xét, gidi quyet hodc phéan cong b phan nghién cru, xem X€t, giai quyet

i quyet cua co quan, tb
+ Truong hop kién nghi, phan anh khong thudc thiAm quyén gia
chuec, do%x vi minh thi ngudi ti€p cong dan chuyén don hodc chuyén ban ghi lai n6i dung
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sEEg . e . hanh ,
B . ND Tinh Hai Linh

1 | Tiép cong dan tai cAp xa VB Dwo,';]’g Al UBND cép Xa o ‘""’°[

T Ténthi tuc Co quan ban hanh Co quan thuc hién Linh vue

1 Tiép cong dén tai cAp x4  UBND Tinh Hai Duong  UBND cApl s
Linh vuc Tiép cong dén, giai quyet khicu nai, t6 cdo

CACBUGC
- Buéc 1: Dén tiép, x4c dinh nhan than cta cong dan

Ngudi tiép cong dén don tiép, yéu ciu cong dan néu rd ho tén, dia chi hodc )gu:?’lt trinh
gidy to tuy than; trudng hgp dugce Uy quyén thi yéu céu xuét trinh gidy Gy quyén.

- Bude 2: Nghe, ghi chép noi dung khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan 4nh, tiép nhén
thong tin, tai li€u

Khi ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phéan anh c6 don trinh bay ndi dung & rang, ddy
du thi ngudi tiep cdng dan can xac dinh ndi dung vu viée, yéu cau cia coéng dan dé xir
ly cho phu hop.

Néu ndi dung don khiéu nai té céo, kién nghi, phan 4nh khong rd rang, chua déy du thi
nguoi tiep cong dan dé nghi cong dan viét lai don hodc viét bd sung vao don nhiing ndi
dung chua 3, con thiéu.

Trudng hop khong c6 don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thi nguoi tiép cong dan
huéng dan cong dén viet don theo quy dinh cta phép luat.

Nézu cong dan trinh bay tryc tiép thi ngudi tiép cong dan ghi chép dédy du, trung thye,
chinh Xéc noi dung khi€u nai, t0 c4o, kién nghi, phén 4nh do cong dan trinh bay; noi
dung nao chua 5 thi dé nghi céng dan trinh bay thém, sau d6 doc lai cho cong dan nghe

va dé nghi cong dén ky tén hodc di€m chi x4c nhan vao vin ban.

c]l“mémg‘hgp nhlelf ng}réri dén khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh vé cung mot noi

k?“'g thi_ng}rorl tlelf cong dén huéng dan ho cir nguoi dai dién dé trinh bay nOi'dun'g
1u nai, t cdo, kién nghi, phan 4nh: noudi tidp cd An ohi lai ni : x

i ghi, p » DgUO1 ticp cong dan ghi lai noi dung biang vin







- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét Phong, chéng tham nhiing.
YEU CAU

- Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019, nhitng
ndi dung sau khdng thudc pham vi giai trinh:

1. NOi dung thudc bi mét nha nudce; bi méat doi séng riéng tu, bi mat ca nhén, bi
mét kinh doanh theo quy dinh cua phép luat

2. Noi dung chi dao, t6 churc thuc hién nhiém vu, cong vu trong ndi bd co quan,
td chire, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hodc néi dung chi dao, diéu
hanh cua co quan cap trén vdi co quan cap dudi.

- Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghj dinh s§ 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019, tam
dinh chi, dinh chi viéc giai trinh trong c4c trudng hop sau:

1. Nguoi yéu céu giai trinh 1a ¢4 nhén da chét ma chua xac dinh duoc nguoi thira
ke quyén, nghia vy; co quan, t6 chirc bi chia tach, sip nhap, giai thé ma chua c6
ca nhén, t6 chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

2. Ngudi yéu cdu giai trinh 1a c4 nhan mét nang luc hanh vi dan sy ma chua xac
dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat;

3. C4 nhan yéu cau giai trinh bi ém dau hodc vi ly do khach quan khic ma ngudi
thuce hién giai trinh chwa thé thuc hién dugc vide giai trinh;

4. Nguoi yéu cau gidi trinh 14 c4 nhan d4 chét ma khéng c6 nguoi thira ké quyén
nghia vy; CO quan, t6 chirc bi chia tach, sap nhép, giai thé ma khéng ¢6 ca nhan,
to chire ke thira quyén, nghia vu trong viéc yé€u cau giai trinh;

5. Nguoi yéu cau giai trinh 1a c4 nhan mat nang luc hanh vi dén sy ma khéng cé
nguoi dai dién theo phép luat;

6. Ngudi yéu cau giai trinh rit toan bd yéu cau giai trinh.







Thu tuc thwe hién viéc giai trinh;

Linh vye: Linh vire phong chéng th.a!T“nthg

Co quan ban hanh: UBNE_) Ti.nh Hai Duong

Co qt.‘ia'.n triee tiép thye hién: UBND cAp Xa

Cach thﬂ‘e thye hign: Co quan, t& chirc, don vi khu vire Nha nuwéc

Théi han thyc hién viéc gidi trinh khéng qua 15 ngay ké tir ngay
ra théng bao tiép nhan yéu cau giéi trinh. Treéng hep cé ndi dung

Théi han gidi quyét: phirc tap thi co thé gia han 01 Ian, thoi gian gia han khdng qua 15
ngay va phai théng bao béng van ban dén nguoi yéu cau gidi
trinh.

Lé phl khéng

Péi twong thyc hign: T chire

Két qua thue hién: V&n ban gidi trinh

CAC BUGC

Buée 1: Thu thap, xac minh thong tin cé lién quan.

- Buée 2: Lam viée truc tiép voi ngudi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhitng ndi
dung c6 lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc duoc lap thanh bién ban
c6 chir ky hodc diém chi cta cac bén.

- Bude 3: Ban hanh van ban giai trinh v6i cac ndi dung sau déy: Ho tén, dia chi
ngum yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua lam viéc truc tlep

v6i t6 chirc, c4 nhan (néu c6); cc can ctr phép 1y @& giai trinh; noi dung giai
trinh cu thé.

- Bu6c 4: G van ban giai trinh dén nguoi yéu cdu giai trinh.

Thu tuc thye hién viéc giai trinh;

Hb so gbm c6:

1. Thong tin, tai liéu lién quan dén ndi dung viéc giai trinh:
2. Bién ban lam viéc c6 chit ky hosc diém chi ctia céc bén;
3. Vién ban giai trinh.

- 86 luong: 01 bo

CAN CU

- Luat Phe 5 e i ]
2018: ong, chdng tham nhiing sb 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nam
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YEU CAU
Theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019:
1. Ca nhén yéu cAu giai trinh c6 nang lwe hanh vi dan sy day di hodc co nguoi dai

dién theo quy dinh ciia phap luit; co quan, td chire, don vi yéu cAu giai trinh phai
¢6 nguoi dai dién hop phap ciia co quan, td chitc, don vi minh.

2. Quyét dinh, hanh vi ciia co' quan, ¢4 chire, don vi dwge yéu cau gidi trinh tac
dong truc tiep dén quyén va lgi ich hgp phap ciia co' quan, td chirc, ca nhén c6 yéu
cAu giai trinh.







B S

Tha tuc tiép nhén yéu céu giai trinh;

Linh vyc: Lnh vc phong chéng tham nhiing
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Duong

Co quan trye tiép thyc hign: UBND cép Xa

Cach thire thyc hién: Thﬁ.tuc_t.iép nhan yéu cép giai trinh

2 i ana bao tiép nhan hodc tir chéi giai trinh 1a 05 nga
Thai han gidi quyét: Thai han ra théng bao tiep a | g gay
|am viéc k& tir ngay tiép nhan yéu cAu giai trinh

L& phi: khong
péi twong thire hign: T3 chre
. B T W s B A
Két qua thyc hign: Thoi han ra théng béo tiép nhén hoc tir chéi gidi trinh 1a 05 ngay
lam viéc k& tir ngay tiép nhan yéu cAu gidi trinh
CAC BUGC

- Budce 1: Nguoi yeu cAu giai trinh gui van ban yéu cau giai trinh hogc truc tiép
dén co quan, t4 chirc, ca nhan co trach nhiém giai trinh. Véan ban yéu cau giai
trinh phai néu r6 ndi dung yéu cau, ghi rd ho tén, dia chi, so dién thoai hodc dia
chi thu tin va phai c6 chit ky hodc Diém chi x4c nhan cua ngudi yéu cau giai
trinh. Truong hop yéu cAu truc tiép thi ngudi yéu cau giai trinh phai trinh bay rd
ndi dung yéu cAu véi nguoi duge giao tiép nhan.

- Bude 2: Co quan, o chtrc don vi, ¢4 nhdn c6 co trach nhiém giai trinh tip
nhAn yéu cAu gidi trinh khi dap tmg céc diéu kién tai Dicu 4 va Piéu 5 Nghi
dinh 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

YEU CAU

1. Van ban yéu ciu giai trinh cua ca nhén, t6 chie
2. Théong tin, ti lidu lién quan dén yéu cdu giai trinh.

3. Thong bao dong ¥ hoc tir chéi giai trinh ci
k! 01 1a1 t A A A 4 A I
e giai trinh cia co quan nha nuge ¢6 trach nhiém giai

-85 lugng hd so: 01 bd.
CANCU PHAP LY

- Luat Phong, chdng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 théang 11 nam 2018;

- Nghj dinh s6 59/2019/ND-CP ng3 ] j
: gay 01 thang 7 nam 2019 ciia Chinh phit '{m '
gl I
hénh Ludt Phong, chéng tham tilng phiquy dimh ol

tiét moét s6 diéu va bién phap thi







3.Co té cao vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung thuwe va da diéu
kién thu Iy theo quy dinh cla Luat Té cao;

4. Thuéc tredng hop xac minh theo ké hoach xac minh tai san, thu nhap
hang nam d6i v&i ngudi cé nghia vu ké khai dwoc lwa chon ngau nhién;

5. Co yéu cau hoac kién nghi clia co quan, té chirc, don vi, ca nhan co
tham quyén theo quy dinh tai Dieu 42 cla Luat PCTN.
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+ Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tix ngdy ban hanh K&t luan xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyet dinh xac minh tai san, thu nhap 0 trach nhieém
cong khai Ket Juan xé4c minh.

+ Viéc cong khal K&t luan xac minh tai san, thu nhap duge thyc hign nhu viée

cong khai ban Ké khai quy dinh tai Didu 39 cua Luat PCTN.

Thanh ph?m, so lwgng ho so:
Hb so xac minh gdm co:

1. Quyét dinh x&c minh; bién ban lam viéc; giai trinh clia nguoi dugc xac minh;
2. Béo cao két qua xac minh;

3. K&t luan xac minh tai san, thu nhap;

4. Céc tai liéu khac co lién quan dén viéc xac minh.

- 84 lugng: 01 bo.

Mau don, to khai:

Ban hanh kém theo Nghi dinh sd 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020
ctia Chinh phu vé kidm so4t tai san, thu nhép cua ngudi co chire vu, quyen han
trong co quan, to chirc, don Vi.

CAN CU
Tha tuc xac minh tai san, thu nhap;

-2 161112‘( Phong, chéng tham nhiing b 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nam

kiihl d}?ltx\ S0 }30{12033/1\19-01’ ngay 30 théng 10 nam 2020 cia Chinh phu ve
so4t tai san, thu nhap cu 31 co chu A 2
T Ap cuia nguoi ¢6 chirc vy, quyen han trong co quan, t0

YEU CAU

Th tuc xac minh tai san, thu nhap;

Co quan kiém soat tai s 5
) san, thu nhap xac mi i . :
mot trong cac can clr sau day: 4P inh tai san, thu nhap khi cé

1. C6 dau hiéu r6 rang vé viéc ké
- Ve * g as >
- g ve viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung

2. Co bién dd - A ia: o2

o sé:] dtflzgnf;;?;ae }:?I ks;an, thu nhép ttr 300.000.000 ddng tr& 1&n so
s e ey é khai lan lié be @6 ma g

ké khai gii trinh khéng hop Iy vé ngugnt;uéi-c dé ma ngudi céd nghia vu







- Buée 3: Tién hanh xdc minh tai san, thu nhdp
+ Yéu ciu co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan cung cap théng tin, tai liéu cd lién
quan dén ndi dung xac minh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 ctia Luat PCTN;
+ Kién nghi co quan, t6 chire, don vi ¢6 thdm quyén hoic co quan, tcf) chure, don
vi, ca nhan dang quan ly tai san, thu nhép 4p dung bién phap can thiét theo quy
dinh cua phép luat dé ngén chan viéc tau tan, hiy hoai, chuyén dich tai san, thu
nhdp hodc hanh vi khac cén trd hoat dong xac minh tai san, thu nhap;
+ P& nghi co quan, t6 chirc, ca nhén c6 tham quyén dinh gi4, thAm dinh gi4,
giam dinh tai san, thu nhap phuc vu cho viéc xac minh.
+ Giir bi mat thong tin, tai liéu thu thép dugc trong qua trinh xac minh.
- Butc 4. Bdo cdo két qua xdc minh tai san, thu nhdp. + Trong thoi han 45 ngay
ké tlr ngay ra quyét dinh xdc minh, T6 trudéng T6 x4c minh tai san, thu nhap phai
bao céo ket qua x4c minh tai san, thu nhdp bang vin ban cho ngudi ra quyét dinh
xac minh; trudng hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 90
ngay.
+Béo céo két qua xdc minh tai san, thu nhap bao gdm céc noi dung sau day:
a) Noi dung duoc xdc minh, hoat dong x4c minh da duge tién hanh va két qua
xac minh;
b) Biénh gié vé tinh trung thyc, ddy du, 15 rang ctia bén ké khai; tinh trung thc
trong vi€e giai trinh vé ngudn gdc cia tai san, thu nhép ting thém;

c%l{(ién nghi xit Iy vi pham quy dinh ciia phap luét vé kiém soét tai san thu
nhép. :

- Bude 5: Keét ludgn xéc minh t5i san, thu nhdp.

+ . W8 ) l?\ \ Y ~ 4
Sél"frct)l?g T.‘h?‘l han 1‘0. ngay ké tu ngay nhén duge Béo cdo két qua xac minh taj
» thu nhdp, ngudi ra quyét dinh xdc minh phai ban hanh Keét luan xac minh t3;
. ai

san, thu nhap; tredng hop phitc tap thi the 5 thé kéo daj
e & NOp phuc tap thi thoi han ¢6 thé kéo daj nhung khéng qu4

s \ e 2 A A
Nguoi ban hanh Keét luan x4c minh tai san, thy nhdp phaj
’ g thye ctia Két lugn xdc minh, |
+‘Ket luan xdc minh tai sa
ve? L0 quan, t6 chirc, don
biéu 42 cya Luat PCTN.

V;l, t}}u n{lap Phéi‘ duoc giri cho NgUoi duge x4e mn:
, ca nhan yéu ciu, kién nghj xac minh ciuyxg'ililnmh
Inh tai

- Buée 6: Co ' két lug
¢ 6: Cong khai két lugn xdc mink 13 san, thu nhdp







Linh vye: Linh virc phong chéng tham nhiing
(EDrgu s e Henh: UBND Tinh Hai Dwong

Co quan tryc tiép thie hién: UBND cép X3

Co quan kiém soat tai san thu nhap dwoc quy dinh tai Diéu 30

Cach thtrc thirc higén: . :
Luét Phong, chong tham nhiing nam 2018.

Khéng quéa 115 ngay (trong dé th&i han xac minh 14 45 ngay,

tredng hop phirc tap thi thi han co thé kéo dai nhuwng khéng qua
Thoi han gidi quyét: 90 ngay; thai han ban hanh két luan Ia 10 ngay, trwong hop phirc

tap c6 thé kéo dai nhung khéng qua 20 ngay; thoi han cdng khai

két luan la 05 ngay lam viéc)

Lé phi: khdng
Déi tweng thye hién: T4 chirc
. 5 b > . . Pe ap. - £ A minh
Két qua thire hign: Bao cao ket qua xac minh tai sén, thu nhap. - Két luan xac
tai san, thu nhéap.
CAC BUOC

- Butce 1: Co quan, 16 chitc ¢ tham quyén ban hémh quyét dinh xdc minh va
thanh Idp Té xdc minh

+ Nguoéi ding dau Co quan kidm soét ta san, thu nhdp ra quyét dinh x4c minh
tai san, thu nhép trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tiy ngay c6 can cir x4c minh
quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu 41 cug Luat PCTN hoic 15 ngay ké tir ngay
;(()j ’CFEE clr xac minh quy dinh tai cic diém a, b, ¢ va d khoan 1 Pidy 41 cua Luat

nhap ciia minh,

Céu n I r * *a. a - -
s kha%ugl fircrc Xdc mmh giai trinh vé tinh trun
3 18UOn goc clia taj san, thy nhap tang th

Yéu i
e g thue, day du, r5 rang ciia

°m S0 6 1 s Hh@v

da ké khaj

lan lién tryps, ds







1. Ngudi ¢6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thuc vé tai san, thu nhap, giai

trinh trung thuc vé ngudn gbc ciia tai san, thu nhap ting thém theo trinh ty, thi

tuc quy dinh tai Ludt nay va chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc ké khai tai
- san, thu nhap.

2. Viée ké khai lan dau, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong téc can bd
dugc thuc hién theo Mau ban ké khai va huéng dan tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP .

3. Vige ké khai bo sung dugc thuc hién theo MAu ban ké khai va hudng din viée
ké khai bo sung tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP .







- Buwéc 4: Cong khai ban ké khai

A . . R
a) Ban ké khai ciia ngwdi c6 nghia vu ké khai phai dwgc cong khai tai co quan, to
chire, don vi noi ngudi dé6 thwong xuyén lam viée.

b) Ban ké khai ctia ngwoi dur kién dwge bd nhiém giir chirc vy lﬁnh’ dao, quén ly tai
co quan, t chirc, don vi phai duge cong khai tai cugc hop lay phiéu tin nhiém.

¢) Ban ké khai clia ngwdi ing cir dai biéu Quédc héi, nguwori @rng cir dai biéu Hoi dong
nhén din phii dwgc cong khai theo quy dinh ciia phap luit vé bau cit.

d) Ban ké khai ciia ngudi dw kién bau, phé chuén tai Quéc hoi, Hoi dong nhan dan
phai dwge cong khai véi dai biéu Quée hdi, dai biéu Hoi ddng nhan dan trude khi
tgi‘iu, phé chuin. Thoi djém, hinh thirc cong khai dwoc thye hién theo quy dinh cia
Uy ban Thuong vu Quée héi.

lanh dao, quan ly.

Tha tuc ké khai tai san, thu nhap;

Hb so gom cé6:

1. Cac vin ban chi dao t6 chire trién khai thyce hién viée ké khai;
2. Danh sich déi twgng phai ké khai theo quy dinh;

3. Béin ké khai tai san, thu nhap ciia cic doi twong thude dién phai ké
khai (02 ban);

4. 80 theo dai vige giao, nhan Ban ké khai,

S6 lwgng ho so: 01 bg.
CAN C(* PHAP LY

- Ludt Phong, chéng tham nhaing 6 36/2018/0114 ngdy 20 théng 11 nam 20]§.
- Nghi dinh s 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 ciia Chinh pht vé

Thu tyc ké khaij taj san, thu nhap;







CAC BUOC | ) '
- Buée 1: Lap danh sach ngwdi c6 nghia vu ké khai va hwéng dan viéc ké khai

+ Co quan, tb chirc, don vi sir dung ngwdi c6 nghia vu ké khai tai Sfl’l\l, thl_l nhap
(goi tit 12 ngwdi c6 nghia vy ké khai) 1ap danh sdch nguwoi c6 nghia vy ke.iihal du’g'c.
quy dinh tai Diéu 34 Luit Phong chong tham nhiing 2018 (PCTN) va Didu 10 Nghj
dinh 130/2020/ND-CP .

+ Co quan, té chirc giri mAu Ban ké khai tai san, thu nhap theo m§1~1 quy d‘i\nh Eai
Nghi dinh 130/2020/ND-CP (sau diy goi 1a Ban ké khai), hwéng dan va yéu cau
nguoi co nghia vy ké khai thye hién viéc ké khai tai san, thu nhép.

- Budc 2: Thye hién viée ké khai

Ngudi c6 nghia vu ké khai ¢6 trach nhiém ké khai theo miu (02 ban ké khai) va
giti vé co' quan, t§ chirc noi minh lam vi€c. Tai sin, thu nhép phai ké khai (quy

dinh tai Diéu 35 Luit PCTN 2018) bao gom:

a) Quyén sir dung dit, nha 0, cong trinh xay dung va tai san khac gin lién véi dit,
nha &, cong trinh xay dung;

b) Kim khi quy, d4 quy, tién, gidy ti c6 gid va dong san khic ma mdi tai san c6 gia
tri tir 50.000.000 ddng tré lén;

)
¢) Tai san, tai khoan & nwéc ngoai;
d) Téng thu nhép giira 02 1in ké khai,

Trudng hop ban ké khai khéqg dung theovmﬁu hoidc khéng diy di vé ni dung thi
€0'quan, to chirc, dom vi yéu ciu ké khai b sung hodc ké khai lai. Thei han ké khai

bd sung hoic ké khai lai 1a 07 ngay ké tir ngay nhin dwoc yéu cau, trir trudng hop
€6 ly do chinh ding,

- Buéc 3: Tiép nhén, quin Iy, ban giao bin ké khai.

Trong thoi han 20 ngay k3 tir ngiy nhin dwgc ban ké khai,

rong thoi h ke 1 €O’ quan, to chirc, don
Vi quan ly, sir dung nguoi ¢ nghia vu ké khai ra soat, kiem tra ban ké khaij va ban
giao 01 bin ké khai cho Co quan kiém soat taj sin,
dinh tai Diéu 30 Luit PCTN 2018,

thu nhap c6 thim quyén quy







nh vic:

Co quan ban hanh:

Co quan tric tiép thye hién:

Cach thirc thyc hién:

Theoi han gidi quyét:

Lé phi:
Déi twong thyc hién:

Két qua thyc hién:

Linh virc phong chéng tham nhiing
UBND Tinh Hai Dwong
UBND cép Xa

Co quan nha nuéc cac cap; cac don vi sy nghiép cong lap thudc
co quan hanh chinh nha nwéc; cac doanh nghiép nha nwéc phai

thie hién té chirc trién khai viéc ké khai tai san, thu nhap.

1. Th&i diém hoan thanh ké khai 1an d4u: - Nguwoi dang gil vi tri
cbng tac quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu 34 cla Luat PCTN
phai hoan thanh viéc ké khai tredc ngay 31/3/2021 (theo huéng
dan tai cong van sb 252/TTCP-C.IV ngay 19/2/2021 clia Thanh tra
Chinh pha). - Ngui lan d&u gl vi tri cong tac quy dinh tai cac
khoan 1, 2 va 3 Didu 34 Luat PCTN phai hoan thanh viéc ké khai
cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duwc tiép nhan, tuyén dung, b
tri vao vj tri céng tac. 2. Thei diém hoan thanh viéc ké khai bd
sung: Khi ngudi ¢ nghta vy ké khai co bién ddng vé tai san, thu
nh&p trong nam c6 gia trj tr 300.000.000 ddng tré 1&n. Viéc ké
khai phéi hoan thanh treéc ngay 31 thang 12 clia ndm co bién i
déng vé tai san, thu nhap. 3. Thai diém hoan thanh viéc k& khai :
hang nam : Nguei gitr chire vy tir Giam déc sé& va twong dueong
tr& 1&n; ngudi lam cong tac td chirc can bd, quan Iy tai chinh cang,
tai san cong, dau tw cong hoac tryc tiép tiép xdc va gidi quyét
cdng viéc clia co quan, té chirc, don vi, ca nhan khac theo quy
dinh cGa Chinh phd phai hoan thanh viéc ké khai trwdc ngay 31
thang 12 hang nam. 4. Thei diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu
cong tac can bg: - Ngudi co nghia vu ké khai quy dijnh tai cac
khodn 1, 2 va 3 Digu 34 clia Luat PCTN 2018 khi di kién béu, phé
chuén, bd nhiém, bd nhiém lai, ¢t gitr chirc vy khac phai hoan
thanh ké khai cham nhét Ia 10 ngay trwéc ngay d kién bau, phé
chudn, bd nhiém, bd nhiém lai, clr git chirc vy khac; - Ngwdi co
nghfa vy ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cla Luat PCTN

2018 viéc ké khai dwoc thire hién theo quy dinh cla phap luat vé

béu clr.

Ban ké khai tai san, thu nhap




&1




Co quan thwc

STT Tén tha tuc Co quan ban hanh hién Linh vwe
1 Thi tuc ké khai tai san, thu nhap; UBND Tinh Hai Dvong | UBND cap Xa Linh vyc phong chéng tham nhiing
2 | Thl." tuc xdc minh tai san, thu UBND Tinh Hai Duwong UBND cép Xa Linh viec phong chéng tham nhiin
nhap; :
e v I | I
3 ;ll:.lhnthuc ey rhan yeur cal gisit UBND Tinh Hai Dwong UBND cép X4 LTnh vire phong chéng tham nhiing
4 Thu tuc thwe hién viéc gidi trinh; UBND Tinh Hai Dwong UBND cép Xa Linh virc phong chéng tham nhiing







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUC THANH Pic lip - Tw do - Hanh phiic




